SEKTOR REHBERI - GOREV o+

8 Claude otomasyonu,
sekloriine gore

Karuseldeki 8 zamanlanmis gbrev, 12 sektdr. Her sektdricin dnce kurulacak 2-3
otomasyon ve kdseli parantezleri doldurulmus prompt satirlari.

Karusel: 8 teknik olmayan Claude otomasyonu dijikocum.com



BU PDF NASIL KULLANILIR

Once genel kisim, sonra kendi sayfan.

01  Once "Genel" ballimiini oku: 8 otomasyonun araglari, saatleri ve kurulum adimlari orada.

02 8 promptuntam ve temiz haliDM'de geldi. Bu PDF, onlarin sektériine gére doldurulmus
satirlanni gosterir.

03 Kendisektdrinlin sayfasina gec. Sektdriin yoksaisine en yakin olani al.

04  Kod kutusundakisatirlari DM’'deki promptta karsilik gelen yere koy, kalan [kdseli parantez]
yerlerine kendi bilgini yaz.

05  Hepsiniaynigiin kurma. Once bir otomasyon kur, bir hafta ¢iktisini oku, sonra ikincisine geg.

SEKTORLER

Emlak ofisi s. 5 Diyetisyen S.

Personal trainer s. 7 Kuafér-guzellik salonu S.

Avukat s. 92 Malimisavir S.

ic mimar s. 11 Kafe-restoran s.

Butik magaza / e-ticaret s. 13 Psikolojik danigman S.

Kurs / egitmen s. 15 Butik otel S.
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GENEL 3/17

Herkesigin ortak kisim

ZAMANLANMIS GOREV NEDIR

Claude masatusti uygulamasinda bir prompt yazip saatini segiyorsun; Claude o saatte kendisi
calistyor ve sonucu 6nlne koyuyor. Gmail, Google Takvim, Drive, Sheets ve Slack gibi araclar
Ozellestirme — Baglayicilar yolundan bagliyorsun. Kod yazmaya gerek yok.

8 OTOMASYON - 1-4

O0TOMASYON GEREKLI ARAGLAR NE ZAMAN
1. Rakip takibi Web arama (yerlesik), Slack ya da e-posta (teslimat Pazartesi08.00
icin)
2. Haftalkigerik fikirleri Web aramasi, Google Drive (istege bagli, kaydetmek Pazar19.00
icin)
3. Toplantihazirlk Google Takvim, Gmail, web aramasi Her sabah
asistani 07.00
4. Blltenyazari Web arama, Gmail (taslakigin) Persembe17.00
8 OTOMASYON - 5-8
OTOMASYON GEREKLI ARAGLAR NE ZAMAN
5. Marka bahsiizleme Web aramasi, Slack (uyarilarigin) Hergin
10.00
6. Gider & fis dizenleyici Claude Desktop (Cowork) yerel dosya erisimi, Google Her gln
Sheets (istege baglh) 21.00
7.indirilenler klasdrinl Claude Desktop (Cowork) yerel dosya erigimi Pazar
temizle 20.00
8. Gln sonu ¢alisma Google Takvim, Google Drive (kayitlarigin) Haftaigi
gunltgu 17.30
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GENEL 4/17

KURULUM ADIMLARI

o Claude masausttuygulamasiniag, Zamanlanmis gérevler ekraninda Yeni gérev de.

« Otomasyonunistedigiaraglan Ozellestirme — Baglayicilar yolundan bagla.

o DM’de gelen promptu yapistir, [k&seli parantez] i¢lerini kendi bilginle degistir.

o Saatitablodakigibisec¢. Kendigunline gdre kaydirabilirsin.

o ilk hafta ciktiyi oku. Bir sey eksikse promptta tek satin dedistir, hepsini bastan yazma.

PROMPTLARDA AYNEN KALMASI GEREKEN SATIRLAR

Not edilecek bir gincelleme yoksa o rakibi atla.
"Bugiin harici toplanti yok. I¢ giin." yaz ve dur.
Gondermeye hazir bir e-posta TASLAGI olarak hazirla.

"Son 24 saatte yeni bahsetme yok. Marka sessiz."
"Bugin yeni fis yok. Aylik toplam: $[TUTAR]."
Onayim olmadan higbhir dosyayi silme.

Sadece tasi ve isaretle.

Bu satirlar gérevin uydurmasinive izinsizis yapmasini engeller. Masteri, danisan ya da hasta
bilgisiiceren e-postalarive klasérleribaglamadan 6nce KVKK ylkimlGligind dasin;
gerekmiyorsa baglama.
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SEKTOR - EMLAK OFISiI 5/17

Emlak ofisi

Emlakta firsat sabah erken gider: rakibin yeni portfoyu, bolgedekikampanya,
ilan portalindaki fiyat oynamasi. Gésterim ve tapu randevularindan énce de
karsindakini tanimak isini kolaylastirir.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

» 1. Rakip takibi(pazartesi 08.00): bélgendekirakip ofislerin yeniilanlarini ve kampanyalarini
haftalik raporyapar.

o 3.Toplantihazirlik asistani (07.00): gbésterim ya da tapu randevusu olan alici ve saticiigin son
yazigma Ozeti.

e 5.Markabahsiizleme (10.00): ofis adinin ge¢tigi yorumlari ve forum yazilarini yakalar.
1. RAKIP TAKIBI - DOLDURULMUS

Sen benim rekabet istihbarati analistimsin. Her pazartesi:
[ILCE]’deki rakip emlak ofisleriyle ilgili yeni ilanlarz,
kampanyalari ve sosyal medya hareketlerini web’de ara:

- [RAKIP 1 - 6rn. bodlgedeki zincir ofis subesil]

- [RAKIP 2] - [RAKIP 3]

Her rakip ig¢in raporla:

- Son 7 ginde o6ne c¢cikardigi yeni ilan ya da proje

- Yeni icerikler (Reels, blog, bilten)

- Komisyon ya da kampanya dedisikligi (varsa)
PEKI BU NE ANLAMA GELIYOR?: portfdyim icin 1-2 cimle.
Gincelleme yoksa o rakibi atla.

I Raporda gelen fiyat ve imar bilgisini misteriyle konugsmadan énce resmikaynaktan dogrula.
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SEKTOR - DIYETISYEN 6/17

Diyetisyen

Diyetisyeninicerik ihtiyaci ylksek ama dil hassas: tanitim degil bilgilendirme.
Haftalik fikir listesi ve kaynakli bulten bu dengeyikolaylastirir; gn sonu
gunligu de yogun danisan glnlerini toparlar.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

o 2.Haftalikigerik fikirleri (pazar19.00): danisanlarinin sordugu sorulardan 7 bilgilendirme fikri.

o 4. Blltenyazari(persembe 17.00): kaynakli, sade bir aylik ya da haftalik danisan bulteni
taslagi.

e 8.GUnsonucaligma gunligu (17.30): kazanimlar, zorluklar, yarinin 3 isi.

2. ICERIK FIKIRLERI - DEGISEN SATIRLAR

[KENDI NISIN - 6rn. "beslenme ve saglikli kilo
yonetimi"] alaninda trend olan konulari arastair.
KURALLAR (eklenen):

- Kesin sonucg vaadi, "dnce-sonra" ve ilag/takviye
onerisi yok; bilgilendirme dilinde kal.
- Her fikre giUvenilir bir kaynak oner.

4. BULTEN YAZARI - KAYNAKLAR

- [KAYNAK 1 - orn. "Saglik Bakanligi duyurulari"]

- [KAYNAK 2 - 6rn. "Tiurkiye Diyetisyenler Dernegi"]

Saglik meslekleriicin tanitim ve reklam kisitlari var; igerikler bilgilendirme amacli kalsin.
Danisanin kilo, tahlil ya da saglik bilgisini promptlara ve Drive’a koyma.
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SEKTOR - PERSONAL TRAINER 7/17

Personal trainer

Trainer’in gunu seanslarla bolundr; icerik ve masraf takibi aksama kalir. Seans
Oncesikisa danisan &zeti, haftalikicerik listesi ve fig dizenibu yUuka azaltir.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

o 3.Toplantrhazirlik asistani (07.00): takvimdeki bugUnku seanslaricin danisanla sonyazisma
Ozeti.

o 2. Haftalikicerik fikirleri(pazar19.00): 7 gunlUk Reels ve génderilistesi.

e 6.Gider & fig dlizenleyici (21.00): ekipman, salon kirasi, egitim masrafiarini tek kayitta toplar.

3. TOPLANTI HAZIRLIGI - DEGISEN SATIRLAR

1. Google Takvim’de buginki danisan seanslarini kontrol et.
2. Her seans igin:

SEANS: [Seans adi] [Saat]’te

DANISAN: [Danisan adi]

SON ETKILESIM: Gmail’deki son yazismay1i 2 ciimlede
ozetle (hedef, program degisikligi).
ONERILEN KONU BASLIKLARI: 2-3 madde

6. GIDER & FIS - KATEGORILER

Kategorize et: Ekipman, Salon/stidyo kirasi, Ulasim,

Yazilim & Abonelikler, Egitim & Sertifika, Dider

Sakatlik ve saglik bilgisi 6zel nitelikli kisisel veridir; bunlar e-postayla konusuyorsan
Ozetlerde yer almasiniisteme.
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SEKTOR - KUAFOR-GUZELLIK SALONU 8/17

Kuafor-guzellik salonu

Salonda rakibin kampanyasi ve hakkinda yazilan yorum, randevu defterini
dogrudan etkiler. Haftallk rakip raporu ve ginlik yorum taramasi buna yeter;
icerik listesi de vitrin paylasimlarini dizene sokar.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

1. Rakip takibi(pazartesi 08.00): bélgendeki salonlarin kampanya ve fiyat degisiklikleri.
e 5.Markabahsiizleme (10.00): salon adinin ge¢tigi yorumlar ve sikayetler, cevap taslagiyla.

o 2.Haftalikicerik fikirleri (pazar19.00): sezon trendlerinden 7 fikir.

5. MARKA BAHSI IZLEME - DOLDURULMUS

Sen benim marka izleme asistanimsin. Her sabah:

Web'de, sikayet sitelerinde ve forumlarda su ifadelerin
gectigi gonderileri ara:

- "[SALON ADIN]" - "[SALON ADIN] [ILGE]"

- "[KISISEL ADIN]" (profesyonel baglamda)

Son 24 saatteki her bahsetme igin:

NEREDE - NE DEDILER - DUYGU - YANIT GEREKIYOR MU?

Olumsuz ya da acil olani one cgikar.

Hic yoksa: "Son 24 saatte yeni hahsetme yok. Marka sessiz."
ONERILEN YANITLAR: "Evet" olanlara 1-2 cimle taslak.

Erisemedigi sitelericin Claude’dan sonug uydurmamasiniiste; Google Haritalar yorumlarini
ayrica kendin kontrol et.
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SEKTOR - AVUKAT 9/17

Avukat

Avukatlikta mevzuat ve ictihat her hafta degisir; mivekkil gérismesine hazirlik
dazamanister. Kaynakli blten, toplanti zetive glin sonu ginligu bu yUkd
hafifietir.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

o 4. Blltenyazari(persembe 17.00): alanindaki mevzuat degisikliklerinden 5 baslik, e-posta
taslagiolarak.

o 3.Toplantihazirlik asistani (07.00): harici gérismelerde karsi kurumu web’de aragtirir.

e 8.GUnsonucalisgma ginligl (17.30): durusma ve gérisme ginind toparlar.

4. BULTEN YAZARI - DEGISEN SATIRLAR

Konun: [KONU - orn. "is hukuku ve kira hukuku"].
Su kaynaklari ozellikle kontrol et:

[KAYNAK 1 - orn. "Resmi Gazete"]

[KAYNAK 2 - 6rn. "Yargitay karar arama"]

[KAYNAK 3 - orn. "Tirkiye Barolar Birligi duyurulari"]
[KAYNAK 4 - orn. "Anayasa Mahkemesi kararlari"]

NEDEN ONEMLI: [Okuyucunun isine baglayan 1 cimle]

Ton: sade, bilgilendirici; tavsiye ve vaat yok.

Avukatlarigin reklam yasagivar; bilten bilgilendirme amagli kalsin. Mivekkil adi ve dosya
ayrintisiiceren e-postalari 6zetletmeden énce KVKK ve sir saklama yUkimlGligant dasan.
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SEKTOR - MALI MUSAVIR 10/17

Mali musavir

MalimUsavirin haftasi mevzuat duyurulariyla, ayibeyanname takvimiyle gecer.
MUkelleflere giden kisa bllten, gérisme éncesi bzet ve ofis giderlerinin
dizeniilk kurulacak Ggis.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

e 4. Bulltenyazari(persembe 17.00): haftanin vergive SGK duyurularindan 5 baslik, mukellef
blltenitaslag.

o 3.Toplantihazirlik asistani (07.00): mukellef ya da kurum gérismesi dncesi son yazisma
Ozeti.

e 6. Gider & fig duzenleyici (21.00): ofisinin kendi figlerini okur, kategoriye ayirr, kayda ekler.

4. BULTEN YAZARI - KAYNAKLAR

- [KAYNAK 1 orn. "Gelir Idaresi Baskanli1gi duyurulari"]
[KAYNAK 2 orn. "Resmi Gazete"]

[KAYNAK 3 orn. "SGK duyurulari"]
[KAYNAK 4 - 6rn. "TURMOB duyurulari"]

6. GIDER & FIS - KATEGORILER

Kategorize et: Kirtasiye & 0fis, Ulasim, Yazilim &

Abonelikler, Kira & Aidat, Temsil & Adirlama, Dider

Bulteni gdndermeden 6nce her tarihi ve oraniresmiduyurudan kontrol et. Mikellef
belgelerinibu gdreve verme; gbérev yalniz ofisinin kendi figleriigin.
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SEKTOR - IC MIMAR 11/17

Ic mimar
Ic mimarin masasi malzeme fisleri, misteri ve tedarikci gdriismeleriyle dolar.

Proje bazli fis dUzeni, gérisme dncesi 6zet ve haftalikigerik listesiisin gérinen
ve gbrinmeyen tarafinitoparlar.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

o 6. Gider & fig dUzenleyici (21.00): malzeme ve usta fislerini projeye gére adlandirnp kayda
ekler.

o 3.Toplantihazirlik asistani (07.00): musteriya da tedarik¢i gérismesinden énce son
yazigma Ozeti.

o 2. Haftalikicerik fikirleri(pazar19.00): proje strec¢lerinden 7 paylagim fikri.

6. GIDER & FIS - DEGISEN SATIRLAR

- Kategorize et: Malzeme, Mobilya & Aksesuar,
Usta & Iscilik, Ulasim, Yazilim & Abonelikler,
MUsteri Agirlama, Diger

- Dosyayi sOyle yeniden adlandir:
[TARIH]-[PROJE]-[TEDARIKCI]-[TUTAR].[UZANTI]
- SUtunlara "Proje" ekle.

2. ICERIK FIKIRLERI - NIS

[KENDI NISIN - 6rn. "kiicik daire yenileme ve

mutfak tasarimi"]

I Musteri evinin fotografiarinipaylasmadan 6nce izin al; adres ve kisisel esyalar gérinmesin.
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SEKTOR - KAFE-RESTORAN 12/17

Kafe-restoran

Kafede rakibin yeni menusu ve hakkinda yazilan yorum aynihafta ciroya yansir.
Tedarikgi figleri de glin sonunda birikir. Bu i¢ otomasyon en cok zaman
kazandiranlar.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR
1. Rakip takibi(pazartesi 08.00): yakindaki kafelerin mend, fiyat ve kampanya degisiklikleri.
e 5.Markabahsiizleme (10.00): mekan adinin geg¢tigi yorumlar, cevap taslagiyla.

e 6.Gider & fig dUzenleyici(21.00): tedarikgi figlerini okuyup aylik toplami ¢ikarrr.
6. GIDER & FIS - DEGISEN SATIRLAR

. ~/Desktop/Fisler klasorini kontrol et.
. Kategorize et: Gida & Icecek tedariki, Ambalaj,
Temizlik, Enerji & Faturalar, Bakim-onarim, Dider

. GUnluUk o0zet: islenen fis sayisi, bugunkyU toplam,
aylik toplam, olagandisi yiksek kategori
Bugin yeni fis yoksa: "Bugin yeni fis yok.
Aylik toplam: [TUTAR] TL."

I Fis kaydimuhasebe kaydinin yerine ge¢cmez; ay sonunda muhasebecinle karsilastir.
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SEKTOR - BUTIK MAGAZA / E-TICARET 13/17

Butik magaza / e-ticaret

Butikte rakibin indirimi ve yeni koleksiyonu satisinthemen etkiler. Haftalik rakip
raporu, marka taramasive 7 gunltkicerik listesi vitrini canli tutar,

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

« 1. Rakip takibi(pazartesi 08.00): rakip magazalarin yeni Grinleri, indirimleri ve fiyat
degisiklikleri.

o 2. Haftalikicerik fikirleri(pazar19.00): sezon ve trendlerden 7 paylagim.

e 5.Markabahsiizleme (10.00): magaza adinin gegtigi yorum ve sikayetler.

1. RAKIP TAKIBI - DEGISEN SATIRLAR

Rakiplerinle ilgili yeni Urinleri, kampanyalari ve
sosyal medya hareketlerini web’de ara:

- [RAKIP 1 - 6rn. "benzer irin satan butik"]

- [RAKIP 2] - [RAKIP 3]

Her rakip i¢in raporla:

- Son 7 ginde eklenen yeni Urin ya da koleksiyon
- Fiyat degisiklikleri ve indirim kodlari (varsa)
- Kargo ya da iade kosulu degisikligi

I Rakibin Griin fotografiniya da metnini kopyalama; rapor yalnizca ne yaptiginigérmenigin.
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SEKTOR - PSIKOLOJIK DANISMAN 14/17

Psikolojik danigsman

Danismanlikta en hassas konu gizlilik. Bu ytzden danisan bilgisine
dokunmayan U¢ otomasyonla basla: bilgilendirme bulteni, dosya dlzenive
sadece senin notlariniigeren gtin sonu gunligu.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

e 4. Bulltenyazari(persembe 17.00): alanindaki gavenilir kaynaklardan bilgilendirme bualteni
taslagi.

« 7.indirilenler klasdrinl temizle (pazar 20.00): yalnizca indirilenler klasérint diizenler.

e 8.GUnsonucalisma ginliga (17.30): danisan adi olmadan kendi ginini degerlendirirsin.

8. GUN SONU GUNLUGU - DEGISEN SATIRLAR

1. Google Takvim’de buginki kayitlari yalnizca saat ve
"seans" olarak say; danisan adi yazma.
2. KATILINAN TOPLANTILAR: [seans sayisi + didger toplantilar]

KAZANIMLAR - ZORLUKLAR - YARININ EN ONEMLI 3 1Isi
ENERJI SEVIYESi: 1-5
Kurallar: danisana ait higbir bilgi isteme ve kaydetme.

Danisan bilgisi hi¢cbir gbreve, e-postaya ya da Drive klasérine girmesin. Tanitim kisitlarini
unutma; biilten bilgilendirme amagli kalsin. Danisan dosyalarini indirilenler'de tutma.
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SEKTOR - KURS / EGITMEN 15/17

Kurs / egitmen

Egitmenin haftasiders, veliya da kurum gdérismesive icerik tGretimiyle dolar.
Icerik listesi, gdriisme dzeti ve dJrenciblilteni bu liclinii diizene sokar.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR
o 2. Haftalikicerik fikirleri (pazar19.00): 6grencilerin sordugu sorulardan 7 fikir.
o 3.Toplantihazirlik asistani (07.00): veliya da kurumsal muasteri gérismesi dncesi 6zet.

e 4. Blltenyazari(persembe 17.00): 6grencive veliye haftalik bllten taslagi.

2. ICERIK FIKIRLERI - DEGISEN SATIRLAR

[KENDI NISIN - &rn. "YKS matematik hazirlig§i"]
alaninda trend olan konulari arastir.

. Reddit, Twitter/X, forumlar ve [SINAV/KURS FORUMU]’nda
odrencilerin ne sordugunu kontrol et.
GUN | Format | Konu | Kanca | Neden simdi

4. BULTEN YAZARI - KAYNAKLAR

- [KAYNAK 1 - 6rn. "0SYM duyurulari"]

- [KAYNAK 2 - 6rn. "MEB duyurulari"]

I Sinav tarihlerini ve kurallar biltende paylagsmadan 6nce resmi duyurudan dogrula.
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SEKTOR - BUTIK OTEL 16/17

Butik otel

Butik otelde rakibin fiyati ve misafir yorumu dolulugu dogrudan etkiler.
Haftalik rakip raporu, gunlik yorum taramasi ve tedarikgifislerinin dtzeniilk G¢
iS.

ONCE BU 3 OTOMASYONU KUR

» 1. Rakip takibi(pazartesi 08.00): boélgendekiotellerin kampanya, paket ve fiyat
degisiklikleri.

e 5.Markabahsiizleme (10.00): otel adinin gectigi misafir yorumlari, cevap taslagiyla.

e 6. Gider & fig dUzenleyici(21.00): tedarikgi ve bakim figlerini kayda ekler.

5. MARKA BAHSI IZLEME - DEGISEN SATIRLAR

Web’de, yorum sitelerinde, Reddit’te ve forumlarda su
ifadelerin gec¢tigi gonderileri ara:

- "[OTEL ADIN]" - "[OTEL ADIN] [BOLGE]"

NEREDE - NE DEDILER - DUYGU - YANIT GEREKIYOR MU?

Erisemedigin siteyi uydurma, "erisilemedi" yaz.
ONERILEN YANITLAR: misafire adiyla, 1-2 cimle.

Yorum sitelerinin paneline giris bilgisi verme. Panelden gelen yorumlari ayrica kendin kontrol
et; gbrevyalnizherkese acik bahsetmeleritarar.
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SONRAKI ADIM 4+

Takildigin yer olursa yaz.

Kurulumda takildigin biradim olursa DM'den yaz, birlikte bakalim. Daha fazla
ornek dijikocum.com'da.

Burehberilnstagram'da yoruma GOREV yazdiginicin génderdik. Sektorin
listede yoksa DM'den yaz, en yakin sayfayi birlikte uyarlayalim.

Ucretsiz dijital kontrol

Sitene, Google ve yapay zeka gorunirligune birlikte bakalim.

dijikocum.com/digital-checkup

- J

@dijikocum dijikocum.com



