SEKTOR REHBERI - SKILL o+

|
| |
Isini calistiracak 36 Claude
| I |
skill'i
Skill nedir, Claude'a nasil eklenir, 12 sektdrde hangisiyle baslanir. Sonda 36
SKILL.md dosyasinin tam metnivar.

Karusel: Isini calistiracak 36 Skill dijikocum.com



BU PDF NASIL KULLANILIR

Once genel kisim, sonra kendi sayfan.

01  Once genel kismioku: skill'in ne oldugu, Claude uygulamasina ve Claude Code'a nasil
kuruldugu orada.

02 36 skill'in dizinine gbz at. Her birinin adi ve tek ciimlede ne yaptidi yaziyor.

03 Kendisektdrinln sayfasina gec. Hangi skill'lerle baslayacagin ve deneyebilecegin hazir bir
istem orada.

04 Onceikiya da (g skill kur, bir hafta gercekisinde kullan. Hepsini birden kurmak daditir.

05  Ekbolimde 36 dosyanin tam metnivar. Zip'iagamazsan metni oradan kopyalayip kendin
kurabilirsin.

SEKTORLER

Mali mUsavir s. 8  Avukat S.

Diyetisyen s. 18 Psikolog/ psikolojik danigman s.

Kurs / egitmen s. 12 Yasam/Kkariyer kogu S.

Ic mimar s. 14 Emlak ofisi s.

Butik magaza/ e-ticaret s. 16 Butik otel S.

Dis klinigi s. 18  D{gun organizasyonu S.
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GENEL 3/130

Herkesigin ortak kisim

SKIiLL NEDIR?

Skill, Claude'a bir kez &grettidinis tarifi. icinde SKILL.md adli bir dosya olan bir klasér: en Ustte
adive ne zaman kullanilacagini sdyleyen kisa bir agiklama, altinda adim adim talimatlar,
sablonlar ve kontrol listesivar. Claude her sohbette yalniz bu kisa agiklamalar gorUr. Senin

istegin bir agiklamaya uydugunda o skill'in tamamini okur ve isi tarife gdre yapar. Yani ayni
talimatiher seferinde bastan yazmazsin, is her seferinde aynidiizende ¢ikar.

NEREDE CALISIR

Claude uygulamasive claude.ai: Anthropic'in yardim sayfasina gére Free, Pro, Max, Teamve
Enterprise planlarinda. Kod ylrdtme ve dosya olusturma ayari agik olmall.

Claude Code: bilgisayarindaki skills klasérine kopyalaman yeter, yikleme yok.

Bir yere kurdugun skill 6tekine kendiliginden gegmez. Uygulamada ve Claude Code'da ayri
ayrikurulur.

Team ve Enterprise planlarinda yonetici skill yiklemeyi kapatmis olabilir. Yikleme digmesini
goremiyorsan yoneticine sor.

Guvenlik: skill, Claude'a talimat veren bir dosya. Bagkasindan aldigin her skill'i kurmadan
once icini oku; buradakiler dahil. Bu 36 dosyada betik ya da dis adrese veri génderen bir
talimat yok, hepsi diz metin. MUsteri, hasta ya da danisan bilgisiiceren belgeleri Claude'a
vermeden dnce isimlerive kimlik bilgilerini ¢ikar.

Dis aragisteyen skill'ler: web aramasi (rakip-haritasi, lead-research-assistant, geo-analysis),
Notion baglantisi (danismanlik-onboarding), goérsel ya da video Uretim araci(gorsel-video-
uretici, youtube-thumbnail), DWG'yi DXF'e ¢ceviren bir program (dwg-analiz). Bunlar yoksa
skill sana ne yapacagini sdyler ve isi elindeki bilgiyle sirduirlr; olmayan bir baglantiyi varmig
gibikullanmaz.
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GENEL 4/130

CLAUDE UYGULAMASINA VE CLAUDE.AI'YE KURULUM

e Zip'iac.icinde claude-aiklasérii var; her skill orada tek basina bir zip olarak duruyor (6.
icerik-pipeline.zip). Uygulama skill'leri tek tek yUkletiyor.

o Ayarlar (Settings) > Yetenekler (Capabilities) béliminde Code execution and file creation
ayarini ag.

e Customize > Skills bélimine gir. ArayUz Turkge gérintyorsa mend adlar ¢evrilmis olabilir,
o +dlgmesine, sonra + Create skill secenegine bas ve Upload a skill'i sec.

o claude-aiklasérindenistedigin skill'in zip'ini seg. Liste ekraninda skill'in anahtarini agik
konuma getir.

« Dene: yenibir sohbette skill'inisiniiste. Ornegdin “bu transkriptten icerik paketi cikar” dersen
icerik-pipeline devreye girer.

CLAUDE CODE'A KURULUM

# mac0S / Linux (zip'i ag¢tigin klasorde)
mkdir -p ~/.claude/skills
cp -R skills/* ~/.claude/skills/

# Windows PowerShell
New-Item -ItemType Directory -Force "$HOME\.claude\skills"
Copy-Item -Recurse -Force .\skills\* "$HOME\.claude\skills\"

# Kullanim: isi anlat, Claude uygun skill'i kendisi secer
# ya da adiyla cadgir: /hook-generator kahve aboneligi

KENDINE GORE DUZELT

Her dosya diizmetin; Not Defteri'yle agip degistirebilirsin. En gokise yarayan iki dlzeltme:
aciklama satirina kendi kullandigin kelimeleri eklemek (Claude skill'ine zaman agacagina buna
bakarak karar verir) ve érnekleri kendiisinden bir drnekle degistirmek. Klasdr adinive name
satinnidegistirme; ikisi ayni olmazsa yikleme hata verir.
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GENEL
Dizin 1
NO | SKILL
01 icerik-pipeline
02 | carousel-mec-
format
03 | carousel-studio
04 | hook-generator
05 | post-writer
06 | reels-scripting
07 | youtube-thumbnail
08 | remove-ai-slop
09 | content-matrix
Dizin 2
NO | SKILL
10 = brand-dna-
generator
1 brand-story-builder
12 | infographic-studio
13 | gorsel-video-uretici
14 = geo-analysis
15 = prompt-optimizer
16 | profile-optimizer
17 | elevator-pitch-
advisor
18 | voice-builder
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ICERIK & URETIM

NE YAPAR

YouTube linkini yapistir. Transkript, 10 sayfalik karusel, agiklama ve LinkedIn génderisi
tek komutta cikar.

Editoryal karusel dizeni. Kapak, serif italik baslik, el yazisinot, maket, koyu CTA.
1080x1350 PNG.

Video transkriptinden 10 sayfalik egitici karusel. Marka renklerinde, Instagram ve
LinkedIn élgistinde.

Tek konudan 6 farkli agilis cimlesi. iki satir, rakamli, merak birakan. Hangisinin neden
isledigini de yazar.

Fikri LinkedIn génderisine ¢evirir. Senin sesinle; kanca, gévde ve tek net CTA.
Uzunlugu sen sdylersin.

30-60 saniyelik Reels senaryosu. Konusma metni, ekran yazisi ve ¢ekim notu ayri ayri
gelir.

Video basligindan kapak gorseli Uretir. Yz, kontrast ve ¢ kelimelik metin kuraliyla
calisir.

Metindekiyapay zeka kokusunu temizler. Yasakli kelime listesi, klise kalip ve gereksiz
tablo avi.

icerik stitunlarini 8 formatla caprazlar. Tek tabloda 32+ génderifikri, aylik plan hazir
Glkar.

MARKA & GORUNURLUK

NE YAPAR

Marka 6z0, konumlanma, mesaj mimarisi ve ton kilavuzu. Kampanyalarin dayandigdi tek
belge.

Yedihikdye unsuruyla marka anlatisi. Marka DNA'sindan 6nce ¢alisanilk adim.

Marka kitinden LinkedIninfografigi. Bes asamali akis, 95/100 kalite esigi; gegemezse
yeniden dener.

Serbestistekten gdrsel ya da video istemi, sonra gercek Gretim. Marka modu
acikken uygunlugu denetler.

ChatGPT, Claude, Geminive Perplexity'de markan gérintyor mu? AEO ve SEO tek
puanda birlesir.

Daginikistegi calisanisteme gevirir. Rol, baglam, kisit ve ¢ikti bigimi ayri ayri kurulur.

LinkedIn profilini bastan yazar. Baslik, hakkinda ve &ne ¢ikanlar tek konumlanmaya
hizalanir.

30-60 saniyelik tanitim. Yatinmci gérismesi, is bagvurusu ve tanisma ortamiicin ayri
saramler.

Yazdiklarindan ses profili ¢ikarir. Sonraki her taslak o profilden yazilir, siradan ton biter.
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GENEL 6/130
DIZIN 3 - DANISMANLIK & SATIS
NO SKILL NE YAPAR

19 ai-proposal-writer Marka sistemine uygun 10 bolimlik teklif. Hizmet katalogundan paket
ve fiyat ceker, .docxverir.

20 | ai-maturity- Sirket notlarini bir YZ olgunluk endeksine gére puanlar. Altiboyut, rapor
assessment ve dénUsim yol haritasi.

21 ai-use-case- Sektore ve isleve gére kullanim senaryosu. Olgiilebilir etki ve dncelik
generator siraslyla listeler.

22 | danismanlik- Yeni mUsteride bes adim: arastirma, &n degerlendirme, teklif, toplanti
onboarding glndemi, Notion sayfasi.

23 | musteri-kazanim- Adaydanimzaya zincirin her halkasi. Nerede tikandigini ve siradaki
zinciri hamleyi gdsterir.

24 | pipeline-tracker Acik firsatlarin tek ekranda durumu. Hangi teklif beklemede, hangisi

sogudu, kime donllecek.

25 | lead-research- Goérisme dncesisirket dosyasli. Kim, ne yapliyor, son hareketlerive
assistant konusulacak U¢ konu.
26 | rakip-haritasi Musterinin rakiplerini bulur, son 90 giinl tarar. Lansman, fiyat, yatirm,

ortaklik, ydnetim degisimi.

27 | ikinci-akil Karar sikismasinda ikinci akil. Once varsayimi sorgular, sonra ig
seviyede secenek koyar.

BIRLIKTE GCALISAN SKILL'LER

e Marka: brand-story-builder — brand-dna-generator — voice-builder. Sonrakiher metin bu
Ug belgeye dayanrr.

o icerik: icerik-pipeline — hook-generator — remove-ai-slop. Videodan paket ¢ikar, acilisi
guclendir, metnitemizle.

o Satis:lead-research-assistant — ai-proposal-writer — pipeline-tracker. Gérismeye
hazirlan, teklif ver, takibi kagirma.

e Egitim: seviye-uyarlama — quiz-generator. Ayni kaynaktan ders notu ve élgme araci.
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GENEL

DiziIN

NO

28

29

30

31

32

33

34

35

36

4 - EGITIM & ANALIZ

SKILL

seviye-uyarlama

vitrin-denetimi

quiz-generator

viral-instructional-
designer

winston-presentation-
architect

mckinsey-strategic-
architect
finansal-analiz

raid-log-pmp

dwg-analiz
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NE YAPAR

Tek kaynaktan U¢ seviye materyal. Yeni baslayan, orta ve kidemli
igin ayrinot, ortak sunum.

Magaza ve vitrin gdrselini marka kilavuzuna gére puanlar. Atolye igin
ornek vaka cikarir.

Egitimiceriginden dlgme araci. Celdiricili sorular, cevap anahtarive
zorluk dagilimi.

Ogreticiigerigiizlenir hale getirir. Merak, drnek, tekrar ve uygulama
sirasini kurar.

Sunumu birargiman olarak kurar. Her sayfanin tekisi, tek mesaji, bir
sonrakine tek gecisiolur.

Ham veriden tek sayfalik yénetim raporu. Piramit yapi, MECE kirilim,
eylem basliklar.

Bilanco, gelir ve nakit akis tablosundan saglik degerlendirmesi.
Oranlar, egilim, risk, &neri.

PMI 5x5 matrisiyle risk, varsayim, sorun ve badimlilik kaydi. Renk
kodlu Excel ¢iktisl.

AutoCAD cizimini agar. Katman, blok, 6Ict ve metin etiketlerini okur,
plani goérsellestirir.

SKILL'I CAGIRMANIN IKI vYoLU

# 1. Isi anlat, Claude agiklamaya bakip skill'i kendisi secer
Bu teklif listesini incele, bugin kime donmem gerektigini soyle.

# 2. Adini s6yle (uygulamada da Claude Code'da da calisir)

pipeline-tracker skill'ini kullan: [listeyi buraya yapistir]

# Claude Code'da kisa yol

/pipeline-tracker
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SEKTOR - MALI MUSAVIR 8/130

Mali musavir

Beyanname takvimisikisincailk aksayan sey musteriye aciklama yapmak
oluyor. Skill'ler tabloyu okumayive anlatmayi hizlandirir; imza ve sorumluluk
sende kalir.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN
1 finansal-analiz Musterinin bilanco ve gelir tablosundan oranlar, egilim ve risk notu.
2 danismanlik- Yeni sirket mUsterisinde belge listesi, ilk toplantiglindemi, takip
onboarding sayfasil.
3 ai-proposal-writer Hizmet katalogundaki paketlerden diizenli bir teklif dosyasi (.docx).
4 infographic-studio Musterilere giden dénem hatirlatmalarinitek gérsellik 6zete
cevirmek.

ORNEK ISTEM

finansal-analiz skill'ini kullan.
Ekteki iki yilin bilanco ve gelir tablosu bir misterime ait,
isim ve vergi numarasi c¢ikarildi.

Oranlari formilleriyle hesapla, iki yili karsilastir,

misteriye anlatacadgim 5 maddelik sade bir o6zet yaz.
Sektor ortalamasi uydurma; [elimdeki karsilastirma verisi] varsa onu kullan.

MUsteri belgelerinde unvan, vergi kimlik numarasi ve kigi adlariniyiklemeden énce ¢ikar.
Skill'in ¢ciktisi calisma notudur; resmidegerlendirme ve imza senin.
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SEKTOR - AVUKAT

Avukat

9/130

Avukatlikta reklam yasagivar (Avukatlik Kanunu ve TBB meslek kurallar).
Skill'leri tanitimigin degil, bilgilendirme yazisi ve biroigiisigin kullan.

BUNUNLA BASLA

SIRA SKILL

1 voice-builder

2 post-writer

3 remove-ai-slop

4 lead-research-
assistant

ORNEK ISTEM

NE ICIN

Eskiyazlarindan ses profili; sonraki bilgilendirme yazilari senin dilinle
cikar.

Bir mevzuat degisikligini LinkedIn'de anlasilir bir bilgilendirme notuna
cevirmek.

Taslaklardaki sablon dilive abartiliifadeleri temizlemek.

Kurumsal gérigme dncesi sirketin kamuya acgik bilgilerinden 6zet
dosya.

post-writer skill'ini kullan, ses profilim ekte.

Konu: [yeni yirirlide giren dizenleme].
Amag bilgilendirme; miUvekkil kazanma dili, basari iddiasi,

“en iyi”, "uzman” gibi ifadeler olmasin.
Yaklasik 150 kelime, sonunda yalniz
“sorularinizi yorumda yazabilirsiniz” gibi notr bir kapanis.

Muvekkil adi, dosya numarasi ve dava ayrintisini hi¢cbir yapay zeka aracina yikleme. Yaziy

paylagsmadan énce baro ve meslek kurallarina uygunlugunu kendin kontrol et.
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SEKTOR - DIYETISYEN 10/130

Diyetisyen

Danisana verdigin genel bilgi notlari, atélye materyalleri ve bilgilendirme
icerikleri skill'le dizenlihale gelir. Kisiye 6zel beslenme planiise seninisgin.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN

1 seviye-uyarlama Aynikonuyu yenibaslayan veileridanisanigin ayriayri anlatan notlar.

2 carousel-studio Bir canliyayin ya da video transkriptinden bilgilendirme karuseli.

3 prompt- Daginik isteklerini her seferinde aynikalitede sonug verenistemlere
optimizer cevirmek.

4 Quiz-generator Grup atdlyesi sonunda kisa bilgi yoklamasi.

ORNEK ISTEM

seviye-uyarlama skill'ini kullan.
Kaynak: asagidaki “etiket okuma” notum.
Uc seviye hazirla: hic etiket okumamis danisan,

okuyan ama yorumlayamayan, ileri dizey.
Tibbi tavsiye ya da kesin sonuc¢ vaadi olmasin,
her notun sonunda “kisisel planin ig¢in diyetisyenine danis” yazsin.

Danisan adi, 6lcim sonugclari ve tahliller saglik verisidir; yikleme. Saglik mesleklerinde
reklam ve tanitim kisitlari var, icerikleri bilgilendirme dilinde tut.
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SEKTOR - PSIKOLOG / PSIKOLOJIK DANISMAN 11/130

Psikolog / psikolojik danigsman

Seans disinda en cok zaman alanis, psikoegitimicerigini sade ve dogru
yazmak. Skill'ler yazi tarafini hizlandirir; danisana dair hi¢bir bilgibu strece

girmez.

BUNUNLA BASLA

SIRA SKILL

1 voice-builder

2 viral-instructional-
designer

3 remove-ai-slop

4 ikinci-akil

ORNEK ISTEM

NE ICIN
Yazilarindan ses profili; icerikler soguk ve kalip durmaz.

Bir psikoegitim konusunu merak, érnek, tekrar, uygulama sirasiyla
anlatmak.

Metindeki sablon climlelerive abartili vaatleri ayiklamak.

Muayenehane ya da online seans gibiis kararlarini tartmak.

viral-instructional-designer skill'ini kullan.
Konu: [sinav kaygisinda nefes egzersizi].

Hedef: 18-25 yas, bilgilendirme amag¢li kisa bir Instagram metni.
Teshis koyan, tedavi vaat eden cimle olmasin.
Sonda “belirtiler suridyorsa bir uzmana basvur” notu olsun.

Danisan bilgisi, seans notu ya da vaka ayrintisi hi¢cbir kogulda ytklenmez; anonimlestirilmis
vaka da kullanma. Meslegin etik kurallarina ve tanitim kisitlarina uy.
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SEKTOR - KURS / EGITMEN 12/130

Kurs / egitmen

Ders notu, sinav, sunum: her dénem ayniisi yeniden yapiyorsun. Bu dort skill
materyal hazirligini tek kaynaktan gogaltir.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN
1 quiz-generator Ders notundan ¢eldiricili sorular, cevap anahtari, zorluk
dagilimi.
2 seviye-uyarlama Aynidersten baslangig, orta veilerigrupigin ayrinotlar.
3 viral-instructional-designer Tanitim videosu ya dailk dersiizlenir siraya koymak
4 winston-presentation- Ders sunumunu her sayfasi tek mesajli bir akisa gevirmek.
architect

ORNEK ISTEM

guiz-generator skill'ini kullan.
Kaynak: ekteki [3. hafta ders notul].
15 soru: 12 coktan secmeli, 3 kisa cevap.

Yalniz notta gecen bilgiden sor.
Cevap anahtarinda her dogru cevabin gerekgesi olsun,
Google Formlar'a yapistirabilecegim diz liste biciminde ver.

ILK HAFTA
e Birdersin notunu seg, quiz-generator ve seviye-uyarlamaile ikimateryal ¢ikar.
o Sorularibirgrupta dene; yanlis anlasilan soruyu skill'in 6rnegine ekle.

o iseyaradiysaayniakisi diger derslere tasi.
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SEKTOR - YASAM / KARIYER KoOGU 13/130

Yasam / kariyer kocu

Koclukta giiven, ne yaptigini bir climlede anlatabilmekle basliyor. Once kendi
hikayeni ve profilini, sonra danisan karsilama sirecini diizenle.

BUNUNLA BASLA

SIRA SKILL NE ICIN

1 brand-story-builder Kimlere, hangi sorunda, nasil yardim ettigini yediunsurla
netlestirmek.

2 profile-optimizer LinkedIn bashgi, hakkinda bélimu ve 6ne gikanlariayni
konumlanmaya hizalamak.

3 elevator-pitch- Tanisma ortamive kurum gértismesiicin 30 ve 60 saniyelik tanitim.
advisor

4 danismanlik- Yeni danigsanda 6n gérisme, gindem ve takip sayfasi.
onboarding

ORNEK ISTEM

brand-story-builder skill'ini kullan.
Ben [kariyer degistirmek isteyen 30'lu yaslardaki beyaz yakalilarla]

calisan bir kogum. Sorulari tek tek sor,
sonra yedi unsurlu hikayeyi ve tek ciUmlelik konumlanmayi yaz.
Abartili sonug vaadi (“hayatin degisecek” gibi) olmasain.

Danisan gorisme notlariniylklerken isim ve taninabilir ayrintilari ¢ikar. Kogluk terapi degildir;
ruh sagligina dair bir konu agilirsa uzmana yénlendirme dilini koru.
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SEKTOR - IC MIMAR 14/130

Ic mimar
Proje bir ¢izimle basliyor, bir teklifle satiliyor, biris takvimiyle bitiyor. Bu G¢
asamanin her biriigin hazir bir skill var.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN
1 dwg-analiz DXF'e gevrilmis gizimden katman, blok, &lct ve metin dékimu, plan
onizlemesi.
2 ai-proposal- Hizmet paketlerinden 10 bélimlik teklif, Word dosyasi olarak.
writer
3 raid-log-pmp Tadilattarisk, varsayim, sorun ve bagimlilik kaydi; renkli Excel.
4 post-writer Biten projeyi LinkedIn'de stire¢ anlatan birgdnderiye cevirmek.

ORNEK ISTEM

dwg-analiz skill'ini kullan.
Ekteki [salon-mutfak.dxf] dosyasini AutoCAD'den DXF olarak kaydettim.
Katmanlari, blok adlarini ve adetlerini, olgiUleri listele,

planin PNG onizlemesini ¢ikar.
Birimi kontrol et; metrekare hesabini yalniz kapali g¢izgilerden yap
ve emin olmadigin yeri isaretle.

Claude DWG dosyasini dogrudan okuyamaz. Once ¢izim programinda Farkli Kaydetile
DXF'e gevir ya da licretsiz ODA File Converter'i kullan. Olgiileri sahada doJrulamadan
uygulamaya gecme.
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SEKTOR - EMLAK OFISiI 15/130

Emlak ofisi

Emlakta satis uzun bir zincir: ilan, arama, gdsterim, pazarlik, tapu. Kaybin cogu
arada unutulan misteride. Once takibi, sonra gorinirligu diizenle.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN

1 pipeline-tracker Gosterim yapllan, teklif bekleyen, soguyan alicilar tek tabloda
gdérmek.

2 musteri-kazanim- Aramadan tapuya hangihalkada musteri kaybettigini bulmak.

zinciri

3 geo-analysis ChatGPT ve benzerlerine “[semt]te emlakg!” soruldugunda adinin
gecip gegcmedigi.

4 hook-generator Portfdy ve bdlge videolariigin alti farkl agilis cimlesi.

ORNEK ISTEM

pipeline-tracker skill'ini kullan. Buginin tarihi: [giin.ay.yal].
Asagidaki listede son 2 ayin alici ve kiraci adaylari var:

isim bas harfi, aradigi daire, son gorisme tarihi, asama.
Tabloyu kur, soguyanlari isaretle,
bugin aramam gereken 5 kisiyi ve her birine kisa mesaj taslagini yaz.

ILK HAFTA
o Defterdekiya daWhatsApp'takiadaylari tek listeye dok, isimleribas harfle yaz.
o pipeline-tracker ¢iktisindaki 5 kisiyi o guin ara.

e Haftasonunda listeyigincelleyip skill'iyeniden ¢alistir.
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SEKTOR - BUTIK MAGAZA / E-TICARET 16/130

Butik magaza / e-ticaret

Butikte satis vitrinde ve 1zgarada basliyor. Once markanin tek belgesiniyaz,
sonra vitrinive icerigi o belgeye gdre denetle.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN

1 brand-dna-generator Marka &zU, ton ve mesajlarin tek belgede toplanmasi.

2 vitrin-denetimi Vitrin ve magaza fotografini o belgeye gére puanlamak.

3 content-matrix 4icerik stitunu x 8 format: 32 fikirlik aylik plan.

4 rakip-haritasi Rakiplerin son 90 glindekiyeni Urln, fiyat ve is birligi hareketleri.

ORNEK ISTEM

vitrin-denetimi skill'ini kullan.

Ekte vitrinimizin bu haftaki 3 fotografi ve marka kilavuzumuz var.
Her kriteri 1-5 puanla, fotografta gorinmeyeni puanlama.

En disuk Uc¢ kalem icin yarin uygulanabilir dizeltme oner,

ekip toplantisi ic¢in kisa bir ornek vaka cgikar.

Fotografta misteriylzl varsa ylklemeden dnce bulaniklastir. Rakip taramasinda yalniz
kamuya acikisletme bilgisi kullanilir.
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Butik otel

Butik otelde misafir otelin hikayesini satin aliyor; resepsiyonda o hikayeyiher
glin aynianlatmak gerekiyor. Hikayeyle basla, gérinirlige ve ekibe gec.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN
1 brand-story- Otelin hikayesini misafirikahraman yapan yediunsurla kurmak.
builder
2 geo-analysis Yapay zeka asistanlarina “[bolge]de butik otel” soruldugunda adinin
gecip gecmedigi.
3 quiz-generator Yeniresepsiyon ¢alisaniicin oryantasyon sorulari.
4 reels-scripting Oda, kahvaltive cevreigin 30-60 saniyelik senaryolar.

ORNEK ISTEM

geo-analysis skill'ini kullan.

Otelimiz: [otel adi], [ilce/sehir], [kag¢ oda, ne tir misafir].
Misafirlerin yapay zeka asistanlarina soracagi 12 soru yaz.
Cevaplari ben dort asistanda sorup buraya yapistiracagim;

sonra gorinirligi puanla ve sitede, Google Isletme Profili'nde
neyi dizeltecegimi oncelik sirasiyla yaz.

ILK HAFTA
e Sorulardort asistanda sor, cevaplari tarihiyle kaydet.
o Sikgasorulan sorularin cevabini sitene veigletme profiline ekle.

e Biraysonraaynisorular tekrarsorup kargilastir.
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Dis klinigi
Klinikte ylkin cogu tedavi disinda: randevu, bilgilendirme, 6n muhasebe.

Skill'leri bu tarafta kullan; tanitim ve reklam dili saglik mevzuatina takilir.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN

1 ai-use-case- Resepsiyon, hasta bilgilendirme ve 6n muhasebede yapay zekanin
generator neredeise yarayacagl.

2 infographic-studio Tedavisonrasi bakim gibi konularda bilgilendirme gorseli.

3 remove-ai-slop Bilgilendirme metinlerinden abarti ve vaat dilini ayiklamak.

4 finansal-analiz Klinigin kendi gelir tablosundan oranlar ve nakit uyarilari.

ORNEK ISTEM

infographic-studio skill'ini kullan.

Konu: [dis cekimi sonrasi ilk 24 saat] i¢in bilgilendirme.

Kaynak: asagidaki hasta bilgilendirme formumuz.
Formda olmayan bilgi ekleme, tedavi ya da sonug¢ vaadi olmasin.
Marka renklerimiz: [hex kodlari]. Dikey, telefonda okunur olsun.

Hasta adi, rontgen, tedavi kaydi saglik verisidir; hicbir yapay zeka aracina ytkleme. Saglik
meslekleri tanitim kisitlarina tabi; icerikler bilgilendirme amacli kalmali.
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Dugun organizasyonu

DUgunde is teklifle satiliyor, takvimle ylrtyor. Teklifi hizlandir, agik islerive
riskleri tek yerde tut.

BUNUNLA BASLA

SIRA | SKILL NE ICIN

1 ai-proposal-writer Paket ve fiyat listenden ¢ifte 6zel 10 bltimlik teklif.

2 pipeline-tracker Teklif verilen, karari bekleyen, soguyan ciftleri tek tabloda
gdérmek.

3 raid-log-pmp Mekan, hava, tedarikgi gibiriskleri olasilik x etkiile
puanlamak.

4 winston-presentation- Konsept sunumunu tek mesaijli sayfalarla kurmak.

architect

ORNEK ISTEM

ai-proposal-writer skill'ini kullan.
Hizmet katalogum ve fiyat listem ekte.

Cift: [tarih], [yaklasik davetli sayisi], [mekadn tipil], kir digini istiyor.
Yalniz katalogdaki paket ve fiyatlari kullan, eksik bilgi varsa sor.
Teklifi 10 bolim halinde Word dosyasi olarak ver.

ILK HAFTA
o Hizmet katalogunu ve fiyat listeni tek dosyada glncelle; skill fiyati yalniz oradan alir.
o Bekleyen tekliflerini pipeline-tracker'a dok.

e Yaklagan birdiginiginraid-log-pmp ile risk kaydiag.
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Buradaki her dosya bir skill; zip'teki klasorlerle birebir ayni. Elle kurmak istersen

skill'in adiyla bir klasér a¢, icine SKILL.md adli bir dosya olustur ve ilgili
sayfadaki metniilk satirdaki --- isaretinden son satira kadar kopyala. Metin

birden ¢ok sayfaya yayillyorsa devam sayfalarinida al.

01

03

05

07

09

11

13

15

17

19

21

23

25

27

29

31

33

35

icerik-pipeline
carousel-studio
post-writer
youtube-thumbnail
content-matrix
brand-story-builder
gorsel-video-uretici
prompt-optimizer
elevator-pitch-advisor
ai-proposal-writer
ai-use-case-generator
musteri-kazanim-zinciri
lead-research-assistant
ikinci-akil

vitrin-denetimi

viral-instructional-designer

mckinsey-strategic-architect

raid-log-pmp

.21

. 27

. 33

. 39

. 45

. 51

. 57

. 63

. 69

. 75

. 82

. 88

. 94

. 100

. 106

. 112

. 118

. 124

02

04

06

08

10

12

14

16

18

20

22

24

26

28

30

32

34

36

carousel-mec-format
hook-generator
reels-scripting
remove-ai-slop
brand-dna-generator
infographic-studio
geo-analysis
profile-optimizer
voice-builder
ai-maturity-assessment
danismanlik-onboarding
pipeline-tracker
rakip-haritasi
seviye-uyarlama

quiz-generator

winston-presentation-architect

finansal-analiz

dwg-analiz

s. 103
s. 109
s. 115
s. 121

s. 127
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icerik-pipeline

skills/icerik-pipeline/SKILL.md - Igerik & Uretim

name: icerik-pipeline

description: Tek bir YouTube videosunu (linki ya da transkripti) tek seferde igerik paketine gevirir
- temiz transkript, 10 sayfalik karusel metni, Instagram aciklamasi ve LinkedIn gonderisi. Kullanici
bir YouTube linki ya da video transkripti verip "bundan igerik g¢ikar", "bu videoyu
karusele/gonderiye g¢evir", "videodan paket hazirla" dediginde ya da bir videodan birden gok
platforma icerik istediginde kullan.

# Icerik hatti (icerik-pipeline)

Bir videoyu bir kez ver, dort parca icerik al: transkript, karusel, acgiklama, LinkedIn gonderisi.
Hepsi ayni ana fikre badgli, birbirini tekrar etmeyen parcalar.

## Ne zaman kullanilir

- Kendi videonu (Reels, YouTube, webinar kaydi) bagka platformlara tasimak istediginde.

- Izledigin faydali bir videodan kendi yorumunla icerik iretmek istediginde (kaynak gdsterilerek).
- Kullanilmaz: videonun sahibi degilsen ve icerigi oldugu gibi kopyalamak istiyorsan. Bu skill ozet
ve yorum Uretir, birebir kopya degil.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|-l === |-

YouTube linki ya da transkript metni | Evet | Kullanicidan iste. |

Hedef kitle (kim okuyacak) | Hayir | Videodaki dile bakarak tahmin et, tahmini agikga yaz. |
Marka tonu (samimi, kurumsal, esprili) | Hayir | Samimi ve sade varsay. |

Yorum ya da DM ig¢in anahtar kelime | Hayir | CTA'yi "kaydet" ya da "yorum yaz" olarak kur. |

## 1Is akasa

et 1. Transkripti al

- Link verildiyse ve ortamda web erisimi varsa sayfadaki transkripti okumayi dene.

- Okuyamazsan diristce sdyle ve kullanicidan transkripti iste: YouTube'da videonun altindaki "..."
menUsinden "Transkripti gdoster" secilir, metin kopyalanip yapistirilar.

- Transkripti uydurma. Videoyu gormeden igcerik Uretme.

iHHt 2. Transkripti temizle

- Zaman damgalarini, "111", "yani sey" gibi dolgulari ve tekrarlari g¢ikar.
- Paragraflara bol, her paragrafa 3-6 kelimelik ara baslik koy.

- Konusmacinin sodylemedigi bilgi ekleme.

#HHt 3. Ana fikri ve 5-8 alt fikri gikar

- Ana fikri tek cimleyle yaz: "Bu video sunu soyliyor: ..."

- Alt fikirleri videodaki sirayla listele. Her birinin yanina transkriptten kisa bir dayanak cimlesi
koy.

- Videoda rakam varsa oldugu gibi al; videoda olmayan rakami ekleme.

#HHt 4. Karusel metnini yaz (10 sayfa)

- Sayfa 1: kanca. En fazla 8 kelimelik baslik + 1 satir alt metin.

- Sayfa 2: sorun ya da neden onemli.

- Sayfa 3-8: her sayfada tek alt fikir. Baslik en fazla 6 kelime, gdvde en fazla 30 kelime.
- Sayfa 9: ozet ya da kontrol listesi.

- Sayfa 10: CTA (kaydet, yorum yaz, DM).

- Her sayfaya kisa bir gorsel notu ekle (ne gdsterilmeli).
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##Ht 5. Instagram aciklamasini yaz

- i1k satar kanca, karusel kapagini tekrar etmesin.

- 3-5 kisa paragraf, en fazla 5 hashtag.

- Kaynak video baskasininsa agiklamada kaynagi belirt.

it 6. LinkedIn gonderisini yaz

- I1k iki satir "devamini gdr"den once goriinir; merak birakmali.

- Birinci tekil sahis, is deneyimine bagla. Karusel metninin kopyasi olmasin.
- Tek net CTA ile bitir.

#HHt 7. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et
Asagidaki listeyi uygula, sonra c¢iktiyi tek blokta ver.

## Cikti bicimi

" “markdown
# icerik paketi: [video basligi]
Kaynak: [1ink] - Ana fikir: [tek cimle]

## 1. Temiz transkript
##H [Ara baslak]
[paragraf]

## 2. Karusel (10 sayfa)

| Sayfa | Baslik | Govde | Gérsel notu |
|e=[e= o= [===]

21 ... oo oo

## 3. Instagram aciklamasi
[metin]
#etiketl #etiket2

## 4. LinkedIn gonderisi
[metin]

## Notlar
- Tahmin ettigim seyler: [hedef kitle vb.]
- Kontrol etmen gerekenler: [rakam, isim, tarih]

## Kalite kontrol

1 Transkript gercgekten videodan geliyor; uydurma cimle yok.

Karuselde tam 10 sayfa var, her sayfada tek fikir.

Kapak basligi 8 kelimeyi gecmiyor.

Aciklama ve LinkedIn gonderisi birbirinin kopyasi degil.

Videoda olmayan rakam, isim ya da iddia eklenmedi.

Baskasinin videosuysa kaynak belirtildi.

"GUnumizde", "¢igir acan", "oyunun kurallarini degistiren" gibi kaliplar yok.

L B B B B e B e B |

1
1
1
1
1
-0

# Ornek kullanim

##H Ornek 1: Kafe-restoran

Kullanici: "Gecen hafta cektigim 12 dakikalik 'evde filtre kahve demleme' videomun transkripti bu.
Bundan icerik paketi ¢ikar, LinkedIn'de kafe isletmeciligi tarafini anlat."

Claude:

1. Transkripti temizler, "0gUtme", "su sicakligi", "demleme siresi" ara basliklarini koyar.

2. Ana fikir: "Iyi filtre kahve icin pahali ekipman dedil, dodru o6§itme sart."

3. Karusel: kapak "Evde filtre kahve neden aci olur?", 3-8. sayfalar videodaki adimlar.

4. LinkedIn: meniiye neden filtre kahve ekledigini ve misteriye demlemeyi 6gretmenin sadakat
getirdigini birinci tekil sahisla anlatar.
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#H# Ornek 2: Mali misavir

Kullanici: "Su YouTube webinarimizin linki: [link]. Beyanname donemi oncesi misterilere gdnderilecek
bir karusel ve LinkedIn gonderisi lazim."

Claude:

1. Linkteki transkripti okumayi dener; okuyamazsa "Transkripti goster" adimini tarif edip metni
ister.

2. Webinardaki belge listesini karuselin 3-8. sayfalarina dagitir, 9. sayfayi "teslimden dnce
kontrol listesi" yapar.

3. Webinarda gecmeyen tarih ya da tutar eklemez; "Notlar" boliminde "son tarihleri resmi duyurudan
kontrol et" uyarisi yazar.

## Yapma

- Transkripti okuyamadiginda igerik uydurma.

- Bagkasinin videosunu kaynak gostermeden kendi icerigin gibi sunma.

- Karusel sayfalarini uzun paragraflarla doldurma.

- Dort parcgada ayni cimleleri tekrar etme.

- Saglik, hukuk ya da finans videolarinda kesin tavsiye diline gegme; videodaki bilgiyi aktar,
"uzmanina danis" notunu Kkoy.
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carousel-mec-format

skills/carousel-mec-format/SKILL.md - Icerik & Uretim

name: carousel-mec-format

description: Hazir karusel metnini editoryal sayfa dizenine doker - kapak, serif italik vurgulu
baslik, el yazisi not, telefon ya da ekran maketi ve koyu CTA sayfasi. Her sayfayi 1080x1350
HTML/CSS olarak yazar, kod yiUritme agiksa PNG'ye gevirir. Kullanici karusel metnini verip "bunu
dergi gibi tasarla", "editoryal karusel yap", "karusel sayfalarini PNG olarak hazirla", "maketli
karusel dizeni kur" dediginde kullan.

# Editoryal karusel dizeni (carousel-mec-format)

Yazilmis karusel metnini dergi sayfasi havasinda 1080x1350 sayfalara yerlestirir. Dort sabit sablon
kullanir: kapak, igerik, maket, koyu CTA. Cikti her durumda HTML/CSS'tir; ortam izin veriyorsa PNG
de Uretilir.

## Ne zaman kullanilar

- Karusel metnin hazir, sade ve okunakli bir gorsel diizen ariyorsun.

- Salon, oda, Urin ya da ekran gorintisini telefon veya ekran cercgevesi ig¢inde gostermek istiyorsun.
- Her ay ayni gorinimde karusel ¢ikarmak i¢in sabit bir sablon istiyorsun.

- Kullanilmaz: metin heniiz yoksa (dnce metni yaz ya da carousel-studio ile videodan gikar). Reels
kapagi ya da hareketli video icin degildir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==[|l==[===|

| Sayfa sayfa karusel metni | Evet | Kullanicidan iste. Metni sen yazacaksan dnce onay al, dizene
sonra geg. |

| Marka renkleri (hex) | Hayair | Varsayilan palet: krem #F4EFE6, miUrekkep #1E1B18, vurgu #B5532E.
Raporda belirt. |

| Maket igin fotograflar | Hayir | Cergevenin igine gri "[gdrsel burayal" alani koy. Fotograf
uydurma. |

| Hesap adi ya da logo | Hayair | Alt kdseye "@[hesapl" yer tutucusu koy. |

| PNG mi, yalniz HTML mi | Hayir | Kod yiUritme agciksa PNG'yi dene, dedilse HTML ver ve cevirme
yolunu yaz. |

# Is akisi

#HHt 1. Metni sayfa tiplerine esle

- Sayfa 1 kapak, son sayfa koyu CTA olur.

- Uriin, mekan ya da ekran gdsteren sayfalar maket olur. Maket sayfasi toplamin en fazla iicte biri.
- Kalan sayfalar icerik sablonunu alir.

- Esleme tablosunu c¢iktinin basina koy. Kullanici "direkt yap" demediyse tabloyu gdsterip onay al.

##t 2. 0lcl ve tipografi kurallari

- Tuval 1080x1350 px. Kenar boslugu 96 px, alt bosluk 140 px (sayfa noktalari ve hesap adi igin).

- Baslik: Playfair Display, 84-110 px. Vurgu kelimeleri italik ve vurgu renginde; bir baslikta en
fazla 3 vurgu kelimesi.

- Govde: Inter, 34-38 px, satir yUksekligi 1.4. Bir sayfada en fazla 40 kelime.

- E1 yazisi not: Caveat, 46-52 px, -4 derece dondirilmis. En fazla 8 kelime, bitin karuselde en
fazla 3 sayfada.

- Metin ile zemin arasinda en az 4.5:1 kontrast (WCAG AA). Vurgu rengi bunu saglamiyorsa koyulastir.
- Fontlar Google Fonts badlantisiyla cadralir; ici de Tirkge karakterleri (§, s, 1, I) destekler,
yine de ¢iktida kontrol et.

#HH# 3. Sablonlari uygula
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- %%Kapak:** Ustte 24 px biylk harfli konu etiketi, ortada baslik, altta el yazisi not ve "kaydir

M

- xxIcerik:*x sol Ustte serif italik sayfa numarasi (02/10), baslik, ince c¢izgi, gdvde.

- %%xMaket:** Ustte baslik ve tek cimle; altta telefon gergevesi (520x1040 px, kdse yarigapi 64 px,
14 px koyu kenar) ya da yatay ekran gercgevesi (880x560 px). Gorsel ‘object-fit: cover'.

- %*%xKoyu CTA:** zemin mirekkep rengi, metin krem. Tek eylem (kaydet, yorum yaz ya da DM). El yazisi
notla kigik bir ok.

tHHt 4. HTML'i yaz

- Tek dosya, her sayfa ayri “<section class="sayfa">", sayfalar alt alta.

- G6rseller goreli yolla baglanir ( img/salon-01.jpg ). Yol bilinmiyorsa yer tutucu birak.
- Renkleri ":root’ degiskenlerine koy; marka degisince tek yerden degissin.

#Ht 5. PNG'ye cevir (ortama gore)

- Kod yiUritme agik ve Python ile Playwright kuruluysa: sayfayi ag,
‘page.evaluate("document.fonts.ready")  ile fontlari bekle, her ‘section.sayfa’ igin
“element.screenshot(path="01.png") " al.

- Playwright yok ama Chrome ya da Chromium varsa: her sayfayi ayri HTML dosyasi yap, chrome --
headless --screenshot=01.png --window-size=1080,1350 sayfa-01.html  ile al.

- Kod yiUritme yoksa: HTML'i ver. Kullanici Chrome'da acar, Gelistirici Araglari'nda ogeye sag
tiklayip "Capture node screenshot" ile her sayfayi kaydeder. Ya da metni ve ol¢iUleri Canva'da
1080%x1350 ©zel boyutlu tasarima elle aktarair.

- Internet yoksa Google Fonts yilklenmez, yedek fontlar (Georgia italik, cursive) devreye girer. Bunu
notlara yaz.

- Ortam gorsel okumaya izin veriyorsa PNG'leri acip tasma ve kesilme kontroli yap.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Editoryal karusel: [konul
Palet: krem [hex] - mirekkep [hex] - vurgu [hex] - Sayfa: [n]

## Sayfa eslemesi

| Sayfa | Sablon | Baslik (vurgu *italik*) | El yazisi not |
[e==[=== === [===]

| 1 | Kapak | ... | ... |

# HTML
(tek blok: asagidaki iskelet doldurulmus halde)

## Dosyalar
- karusel.html - png/01.png ... png/[nl.png (Uretildiyse)

## Notlar
- Yer tutucu kalan gorseller: [liste]
- Kontrol etmen gerekenler: [Tirkge karakter, tasan satir]

HTML iskeleti:

html
<link href="https://fonts.googleapis.com/css2?
family=Playfair+Display:ital,wght@0, 600;1,600&family=Inter:wght@400;600&family=Caveat:wght@600&displ
ay=swap" rel="stylesheet">
<style>
:root{--krem:#F4EFE6; --murekkep:#1E1B18; --vurgu:#B5532E}
.sayfa{width:1080px;height:1350px;box-sizing:border-box;padding:96px 96px 140px;
background:var(--krem);color:var(--murekkep) ; font-family:Inter, sans-
serif;position:relative;overflow:hidden}
.baslik{font-family:'Playfair Display',Georgia,serif;font-size:96px;line-height:1.05;margin:0}
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.baslik em{font-style:italic;color:var(--vurgu)}
.govde{font-size:36px;line-height:1.4;max-width:860px}
.not{font-family:Caveat,cursive;font-size:50px;transform:rotate(-4deg);color:var(--vurgu)}
.no{font-family:'Playfair Display',serif;font-style:italic;font-size:32px}
.telefon{width:520px;height:1040px;border:14px solid var(--murekkep);border-
radius:64px;overflow:hidden;margin:40px auto 0}

.telefon img{width:100%;height:100%;0bject-fit:cover}

.koyu{background:var(--murekkep) ;color:var(--krem)}
.hesap{position:absolute;bottom:56px;left:96px;font-size:26px;opacity:.7}

</style>

<section class="sayfa"><p class="no">02/10</p><h2 class="baslik">Baslik <em>vurgu</em></h2>
<p class="govde">Gdvde metni</p><span class="hesap">@[hesap]</span></section>

## Kalite kontrol

] Her sayfa tam 1080x1350; tasan ya da kesilen satir yok.

Kapak ve son sayfa dogru sablonda; son sayfada tek eylem var.

Bir baslikta en fazla 3 vurgu kelimesi, el yazisi not en fazla 3 sayfada.
Govde 40 kelimeyi gecmiyor; metin kontrasti 4.5:1 ya da Ustd.

Fotograf yoksa yer tutucu birakildi, uydurma gorsel yok.

PNG Uretilemediyse nedeni ve elle cevirme yolu yazildi.

Metnin anlami ve sirasi kullanicinin verdigiyle ayni.

L B B e B B B B

1
1
1
1
1
= [[ 1

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Kuafor-giizellik salonu

Kullanici: "8 sayfalik 'boyali sac i¢in evde bakaim' metnim hazir. Renklerimiz #2B2A28 ve #C9A27E.
Salondan iki fotograf ekledim, bunu dergi gibi yap, PNG ver."

Claude:

1. Esleme kurar: 1 kapak, 4 ve 6 maket (iki salon fotografi telefon gergevesinde), 2-3-5-7 igerik, 8
koyu CTA.

2. #C9A27E krem zemin Ustinde kontrasti tutmadigi icin vurguyu basliklarda koyulastirir, degisikligi
notlara yazar.

3. Kapakta "Boyan neden *iki haftada* soluyor?" basligi ve "ilk yikama 48 saat sonra" el yazisi notu
kullanir; not metindeki bilgiden alinir.

4. Kod yiriUtme agiksa Playwright ile 8 PNG ¢ikarir, dedilse "Capture node screenshot" adimlarini
yazar.

#HH# Ornek 2: Butik otel

Kullanici: "Oteldeki 6 oda tipini anlatan karusel metni bu. Rezervasyon sayfamizin ekran gorintisi
de var. Logo yok, hesap adi yaz."

Claude:

1. 0da fotografi verilmeyen sayfalarda gri "[gdorsel burayal" alani birakir ve listesini notlara
ekler.

2. Rezervasyon ekranini yatay ekran cercevesine, oda fotograflarini telefon cercevesine koyar; maket
sayisini toplamin Ugte biriyle sinirlar.

3. Son sayfa koyu CTA: "Hafta sonu igin DM'den sor." Tek eylem, fiyat yazmaz (metinde yoksa).

## Yapma

- Kullanicinin metnini kisaltmak igin anlamini degistirme; sigmiyorsa sayfayi bolmeyi oOner.

- Fotograf yerine yapay gorsel ya da stok gorsel koyma.

- Her sayfaya el yazisi not ekleyip dizeni kalabaliklastirma.

- PNG Uretemedigin halde "PNG'ler hazir" deme.

- Misteri yiUzi gorinen fotografi izni teyit edilmeden maket igine yerlestirme; izin sorusunu notlara
yaz.
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carousel-studio

skills/carousel-studio/SKILL.md - Igerik & Uretim

name: carousel-studio

description: Bir video transkriptinden 10 sayfalik egitici karusel Uretir - sayfa metinleri, marka
renklerinde tasarim ve iki 6l¢U (Instagram igin 1080x1350 PNG, LinkedIn ig¢in belge olarak yiklenecek
PDF). Kullanici bir transkript ya da konusma metni verip "bundan egitici karusel yap", "videomu 10
sayfalik karusele g¢evir", "ayni karuseli LinkedIn ig¢in de hazirla", "marka renklerimle karusel
tasarla" dediginde kullan.

# Karusel stidyosu (carousel-studio)

Video transkriptini 10 sayfalik, tek fikirli sayfalardan olusan editici bir karusele cgevirir. Metni
yazar, marka renkleriyle tasarlar, Instagram ve LinkedIn ig¢in ayri dosya dizeni verir.

## Ne zaman kullanilir

- Cektigin bir videoyu (Reels, YouTube, webinar) 6gretici karusel olarak tekrar kullanmak
istediginde.

- Ayni karuseli hem Instagram'da hem LinkedIn'de yayinlayacaksan.

- Kullanilmaz: transkript yoksa ve videoyu gdrmeden igerik isteniyorsa. Ac¢iklama ve LinkedIn
gonderisi de lazimsa icerik-pipeline daha uygun; yalniz dizen lazimsa carousel-mec-format.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

R e

| Transkript ya da konusma metni | Evet | Kullanicidan iste. Link verildiyse ve web erisimi varsa
okumayi dene, olmazsa metni iste. |

| Marka renkleri (hex, 2-3 renk) | Evet | Iste. Kullanici "fark etmez" derse ndétr palet kullan
(#FFFFFF, #111111, #2F6FEB) ve belirt. |

| Hedef kitle | Hayir | Transkriptteki dile bakip tahmin et, tahmini notlara yaz. |

| O0l¢i tercihi | Hayir | Instagram 1080x1350 (4:5). LinkedIn icin ayni 1080x1350 sayfalardan PDF;
kare isterse 1080x1080. |

| Hesap adi, logo | Hayir | "@[hesap]" yer tutucusu koy. |

# Is akisi

it 1. Transkripti oku ve konuyu daralt

- Dolgulari, tekrarlari, zaman damgalarini cikar.

- Tek bir ogretme hedefi se¢: "Bu karuseli bitiren kisi sunu yapabilir: ..."

- Transkriptte 8'den fazla fikir varsa en uygulanabilir 6'sini al, kalanlari notlarda "ikinci
karusel icin" diye listele.

#HH#t 2. 10 sayfayi yaz

- Sayfa 1 kapak: en fazla 8 kelimelik baslik + 1 satir alt metin.

- Sayfa 2: sorun ya da neden onemli (en fazla 30 kelime).

- Sayfa 3-8: her sayfada tek adim ya da tek fikir. Baslik en fazla 6 kelime, gdvde en fazla 30
kelime. Her sayfanin yanina transkriptten dayanak cimlesi not et.

- Sayfa 9: 6zet ya da kontrol listesi (en fazla 5 madde).

- Sayfa 10: tek CTA (kaydet, yorum yaz ya da DM).

- Transkriptte olmayan rakam, oran, tarih ekleme.

#HHt 3. Marka renklerini yerlestir

- Renk rolleri: zemin, metin, vurgu. Vurgu yalniz basliktaki anahtar kelimede ve sayfa numarasinda
kullanilar.

- Her metin-zemin c¢iftinde kontrasti kontrol et; 4.5:1 altindaysa metni koyulastir ya da zemini
degistir, dedisikligi notlara yaz.
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- Kapak ve son sayfa ayni zemin rengini alir, arada tek bir zemin rengi. Sayfalar arasi renk
sicramasi yok.

#H# 4. Olcl kurallari

- Instagram: 1080x1350 px PNG, sayfa basina bir dosya, 01.png-10.png.

- LinkedIn: belge karuseli olarak yiklenir; ayni 10 sayfa tek PDF'te birlesir. Kare isteniyorsa
1080x1080 diizen, gdovde 24 kelimeye iner.

- Kenar boslugu en az 80 px. Baslik 80-100 px, govde 34-40 px. Alt 120 px bos kalir (sayfa no ve
hesap adi).

- LinkedIn PDF'inde son sayfaya web sitesi ya da profil adi yazilabilir; Instagram siUriminde
tiklanmayan 1link yazma.

#Ht 5. Dosyalari iUret (ortama gore)

- Kod yUritme agiksa: her sayfayi HTML/CSS ile kur, Python + Playwright ile “element.screenshot’
alarak PNG Uret. PDF igin Playwright'ta “page.pdf(width="1080px", height="1350px",
print_background=True)  ya da Pillow ile PNG'leri birlestir: “ilk.save("karusel.pdf", save_all=True,
append_images=digerleri) ".

- Kod yiUritme yoksa: sayfa metinlerini ve renk/6lg¢i tablosunu ver. Kullanici Canva'da 1080x1350 &zel
boyutla tasarlayip Instagram ig¢in PNG, LinkedIn i¢in PDF olarak indirir.

- Urettigin dosyalari acip (ortam izin veriyorsa) tasma kontroli yap. Uretemediysen bunu acikca
soyle.

#HH# 6. Kalite kontroli uygula ve teslim et
## Cikti bicimi

" “markdown
# Egitici karusel: [konu]
Ogretme hedefi: [tek cimle] - Kitle: [tahmin/verilen]
Palet: zemin [hex] - metin [hex] - vurgu [hex] - Kontrast: [oran]

## Sayfalar (10)

| No | Baslik | Gévde | Dayanak (transkript) | Gérsel notu |
I=—l=-—l=—1-—1-——I|

20 ... | .. | oo 1 oo |

## Dosyalar
- Instagram: png/01.png ... png/10.png (1080x1350)
- LinkedIn: karusel-linkedin.pdf (10 sayfa, [1080x1350 ya da 1080x1080])

## Notlar
- Ikinci karusel igin kalan fikirler: [liste]
- Kontrol etmen gerekenler: [rakam, terim, isim]

## Kalite kontrol

] Tam 10 sayfa; her sayfada tek fikir.

Kapak 8 kelimeyi, ara basliklar 6 kelimeyi, govdeler 30 kelimeyi gegmiyor.
Her igerik sayfasinin transkriptte dayanagi var.

Marka hex kodlari birebir kullanildi; kontrast 4.5:1 ya da Usti.

Instagram PNG'leri 1080x1350, LinkedIn PDF'i 10 sayfa.

Saglik, finans, hukuk konusunda kesin vaat yok.

Dosya Uretilmediyse "Uretildi" denmedi.

L B e N B B B T |

1
1
1
1
1
-[1
## Ornek kullanim
#H# Ornek 1: Diyetisyen
Kullanici: "Instagram canli yayinimin transkripti ekte, konu 'etiket okuma'. Renklerim #F7F3EC,

#23412F, #D98A4E. Instagram ve LinkedIn ig¢in karusel istiyorum."
Claude:
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1. Ogretme hedefi: "Paketli bir Urinin etiketinde porsiyon, seker ve icerik sirasini okuyabilmek."
2. Sayfa 3-8'e transkriptteki adimlari daditir; transkriptte olmayan gram ya da yizde eklemez.

3. Dili bilgilendirme dizeyinde tutar: "kilo verdirir", "tedavi eder" gibi ifadeler kullanmaz, 9.
sayfaya "Kisisel beslenme plani icin diyetisyenine danis" notunu koyar. Canli yayinda danisan ornedi
geciyorsa adini ve ayirt edici bilgisini g¢ikarir.

4. #D9BA4E krem zeminde gdvde igin yetersiz kontrast verdiginden yalniz baslik vurgusunda kullanir.
5. Kod yiritme agiksa 10 PNG ve tek PDF iretir.

#HHt Ornek 2: Oto galeri

Kullanici: "YouTube'daki 'ikinci el ara¢ alairken ilk 10 dakika' videomun transkripti bu. Renkler
#OE1A2B ve #F2B705. LinkedIn'de kare olsun."

Claude:

1. Transkriptteki kontrolleri (ruhsat, ekspertiz raporu, test sirisi) 3-8. sayfalara dagitir.

2. Instagram ig¢in 1080x1350, LinkedIn ig¢in 1080x1080 dizen kurar; kare siriumde govdeleri 24 kelimeye
indirir.

3. Fiyat, kilometre ya da garanti siiresi transkriptte gegmiyorsa yazmaz; son sayfada "Bakmak
istedigin araci DM'den sor" CTA'si kullanir.

## Yapma

- Transkript olmadan konu tahmin edip karusel yazma.

- Marka renklerini "daha gizel" diye degistirme; yalniz kontrast icin ayar yap ve soyle.

- Instagram ve LinkedIn sirimleri arasinda farkli bilgi verme; yalniz 0l¢iU ve kelime siniri degisir.
- Saglik iceriginde sonug¢ vaadi, Oncesi-sonrasi karsilastirmasi ya da danisan verisi kullanma.

- Uretemedigin PNG ya da PDF icin dosya adi uydurma.

piJikocum



Ek - hook-generator 30/130

hook-generator

skills/hook-generator/SKILL.md - Igerik & Uretim

name: hook-generator

description: Tek bir igerik konusundan 6 farkli tipte agilis ciUmlesi (kanca) yazar - her biri iki
satir, rakamli ve merak birakan; her kancanin neden isleyebilecegini ve hangisinin 6ne ¢iktigini da
aciklar. Claude Code hook'u degil, sosyal medya agilis ciUmlesidir. Kullanici "bu konuya kanca yaz",
"gonderiye gic¢lU bir acilis lazaim", "Reels'in ilk cimlesini bul", "6 farkli giris cimlesi ¢ikar"
dediginde kullan.

# Kanca Uretici (hook-generator)

Bir konudan 6 farkli ag¢ilis ciUmlesi ¢ikarir. Her kanca iki satardir, bir rakam tasir ve okuru ikinci
cimleye cekecek bir merak boslugu birakir. Her birinin yaninda neden isleyebilecegi ve zayif yani
yazilir.

Not: Buradaki "hook", Claude Code'daki otomasyon kancasi (hooks ayari) degildir. Gonderi, karusel
kapagi ya da Reels'in ilk saniyelerindeki ag¢ilis cimlesidir.

## Ne zaman kullanilar

- Gonderin hazir ama ilk cimlesi sonik kaliyorsa.

- Karusel kapagi, Reels'in ilk 3 saniyesi ya da LinkedIn gonderisinin ilk iki satiri icin secgenek
istiyorsan.

- Ayni konuyu farkli acilarla test etmek istiyorsan.

- Kullanilmaz: konu belli dedilse (dnce konuyu seg¢). Tam gdonderi gerekiyorsa post-writer, Reels
senaryosu gerekiyorsa reels-scripting kullan.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

J=]==[==]

| Konu ya da gonderi tasladi | Evet | Kullanicidan iste. |

| Hedef kitle | Hayir | Konuya gore tahmin et, tahmini yaz. |

| Kullanilabilir rakamlar (kendi verin, fiyat, siUre, sayi) | Hayir | Rakam gereken yere "[rakam]"
yer tutucusu koy, uydurma. |

| Platform (Instagram, LinkedIn, Reels, TikTok) | Hayir | Instagram gdonderisi varsay. |

| Kaginilacak kelimeler ya da ton | Hayair | Samimi, sade ton. |

# Is akisi

#Ht 1. Konunun cekirdegini bul

- Tek cimle: "Okur bu icerikten sunu ogrenecek: ..."

- Okurun bu konudaki en yaygin yanlis varsayimini ya da en sik sordugu soruyu yaz. Kullanicinin
misteri sorularindan geliyorsa onlari kullan.

#Ht 2. Rakamlari ayir

- Kullanilabilir rakam U¢ tiUrdir: kullanicinin verdigi rakam, icerikteki madde sayisi (3 hata, 5
adim) ve sire ya da miktar gibi igerikte gegen bilgi.

- Liste rakami igerikteki madde sayisiyla birebir ayni olmali. "5 hata" diyorsan igerikte 5 hata
var.

- Istatistik, yiizde, "arastirmalara gore" tiri rakami kullanici kaynak vermediyse yazma; "[rakam]"
koy ve notlara "kaynakli rakam gerekiyor" yaz.

#HHt 3. 6 tipte kanca yaz
| No | Tip | Kalip 6rnedi |
|==ll==[==]

| 1 | Yanlis inanis | "[Yaygain inang¢] dodru dedil. / [rakam] yilda g6rdUgim sey bunun tersi." |
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| 2 | Rakam | "[rakam] [birim] icinde [sonug¢l. / Fark yaratan tek adim suydu:" |

| 3 | Soru | "[Rakam] [sey] neden hep [sorun]? / Cevap sandigin yerde dedil." |

| 4 | Karsilastirma | "[A] ile [B] arasinda [rakam] fark var. / Gogu kisi yanlis olani seg¢iyor." |
| 5 | Hikdye | "Gegen [rakam] gin 6nce bir misteri sunu sordu: / ..." |

| 6 | Uyar1 | "[Konu] yapmadan G6nce su [rakam] seye bak. / Sonradan dizeltmesi zor." |

- Her kanca tam iki satar. Satir basina en fazla 9 kelime.

- Her kancada en az bir rakam ya da "[rakam]".

- Ikinci satir cevabi vermez, bir sonraki cimleyi okutur.

- Unlem en fazla bir tane, emoji yok (kullanici istemedikce).

- Hikaye kancasinda gercek misteri aniliyorsa kimligi belli edecek ayrinti yazma.

#Ht 4. Her kancayi puanla
| Olgit 1 21 21 3 |
| ===l —-1-—I

| Merak boslugu | Cevap ilk satirda | Kismen acik | Ikinci ciimle okunmadan anlasilmiyor |

Netlik | Konu belirsiz | Konu seziliyor | Konu ilk 5 kelimede belli

|
| Rakam diriUstligi | Kaynaksiz istatistik | Yer tutucu | Dogrulanmis ya da yapisal rakam |
|

Kitleye uyum | Genel | Kismen | Hedef kitlenin kendi kelimeleri |

- En fazla 12 puan. 9 ve isti "Onerilen", 6-8 "dizeltilebilir", alti "kullanma".

- Kaynaksiz istatistik iceren kanca puani ne olursa olsun Onerilmez.

#Ht 5. "Neden isler" notunu yaz

- Her kanca ig¢in 1-2 cimle: hangi mekanizmaya dayaniyor (merak boslugu, kendini tanima, kayiptan

kaginma, somutluk) ve zayif yani ne.

- Kesin sonug vaat etme. "Bu daha g¢ok izlenir" deme; "bu, su nedenle dikkat cekebilir" de.
- En ylUksek puanli iki kancayi A/B testi igin 6ner: ayni igerik, farkli agilis, kendi

istatistiklerinle karsilastir.
## Cikti bigimi

" “markdown
# Kancalar: [konul
Cekirdek: [tek cimle] - Kitle: [tahmin/verilen] - Platform: [..]

# 6 kanca

#H# 1. Yanlis inanis — [puan]/12

> [satir 1]

> [satir 2]

Neden isleyebilir: [..] - Zayif yani: [..]

(2-6 ayni dizende)

## Puan tablosu
| No | Merak | Netlik | Rakam | Kitle | Toplam |
| ===l === | === | === | === | ==

# Oneri
- Test igin: [no] ve [nol]
- Doldurman gereken rakamlar: [liste]

#t Kalite kontrol
] Tam 6 kanca, 6 farkli tip.
Her kanca tam iki satir, satir basina en fazla 9 kelime.

Her kancanin "neden isleyebilir" ve "zayif yani" notu var.

L B M W e B |

1
1
] Liste rakamlari igerikteki madde sayisiyla ayni.
1
1

"GUnumizde", "¢igir acan", "oyunun kurallarini degistiren" yok.

Her kancada rakam ya da "[rakam]" var; kaynaksiz istatistik yok.
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# Ornek kullanim

#HH# Ornek 1: Emlak ofisi

Kullanici: "Konu: kiralik ev bakarken sdzlesmeden once kontrol edilecekler. Listede 7 madde var.
Hedef kitle ilk kez ev kiralayan gengler."

Claude:

1. Cekirdek: "Sozlesmeye imza atmadan dnce 7 seyi kontrol et."

2. Uyari kancasi: "Kira sodzlesmesini imzalamadan once 7 seye bak. / Dordincisi sézlesmede yazmiyor
ama sorulmali." Rakam yapisal (7 madde).

3. Yanlis inanis kancasi igin ofisin kag yildir calistigini bilmediginden "[rakam] yildir" yer
tutucusu koyar.

4. Kira artis orani gibi yasal rakami kancaya koymaz; notlara "gincel siniri resmi kaynaktan kontrol
et" yazar.

#H# Ornek 2: Pilates stiidyosu

Kullanici: "Reels konusu: reformer'a ilk kez gelen biri ilk derste ne yasar. Ders 50 dakika."
Claude:

1. Rakam kancasi: "50 dakikalik ilk reformer dersinde ne oluyor? / Cogu kisinin bekledigi sey
degil."

2. Soru, hikdye ve karsilastirma kancalarini yazar; saglik sonucu vaat eden ("durusunu dizeltir")
kaliplari kullanmaz.

3. Hikaye kancasinda ogrenci adini yazmaz: "Gegen hafta ilk derse gelen biri sunu sordu:".

4. En yiksek iki kancayi Reels'in ilk 3 saniyesi igin A/B testi olarak Gnerir.

## Yapma

- Bu skill'i Claude Code hook ayari sanma ve ayar dosyasina dokunma.

- Rakam uydurma, "arastirmalar gdsteriyor ki" gibi kaynaksiz cimle kurma.
- Ikinci satirda cevabi verip meraki oldirme.

- Tiklama tuzagi kurma: kanca igcerigin gercgekten verdigi bilgiye c¢ikmalzi.
- Saglik, hukuk, finans konusunda sonug¢ garantisi veren kanca yazma.
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post-writer

skills/post-writer/SKILL.md - Icerik & Uretim

name: post-writer

description: Bir fikri ya da notu senin sesinle LinkedIn gonderisine c¢evirir - kanca, govde ve tek
net CTA; uzunlugu kullanici secer (kisa, orta, uzun ya da kelime sayisi). Ses igin eski
gonderilerden ornek ya da hazir ses profili kullanir. Kullanici "bunu LinkedIn gdnderisi yap", "su
fikri benim agzimdan yaz", "LinkedIn'e kisa bir paylasim hazirla", "bu notu gonderiye c¢evir"
dediginde kullan.

# LinkedIn gonderi yazari (post-writer)

Kafandaki fikri, notu ya da yasadigin bir is anini senin konusma tarzinla LinkedIn gdnderisine
cevirir. Her gonderide U¢ parca vardir: ilk iki satirda kanca, tek fikirli govde, tek net CTA.
Uzunluga sen karar verirsin.

## Ne zaman kullanilir

- Aklinda bir fikir, misteriyle yasadigin bir an ya da sahada 6grendigin bir ders var ve gdnderiye
donismesini istiyorsun.

- Yazdiklarinin "baskasi yazmis gibi" durmasindan rahatsizsan.

- Kullanilmaz: fikir yoksa (dnce content-matrix ile konu seg¢). Yalniz agilis cimlesi lazimsa hook-
generator, metinden yapay zeka kokusu temizlenecekse remove-ai-slop daha uygun.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|| === | -1

| Fikir, not ya da yasanan olay | Evet | Kullanicidan iste: "Ne oldu, sen ne 6grendin, okur ne
yapsin?" |

| Ses ornedi: eski gonderilerden 3-5 tane ya da ses profili | Hayir | Iste. Yoksa sade, birinci
tekil sahis, kisa ciUmleli bir ses kullan ve "ses Ornedi olmadan yazildi" notu dis. |

| Uzunluk | Hayir | Orta varsay. |

| Hedef okur | Hayir | Fikirden tahmin et, tahmini yaz. |

| CTA tiru | Hayir | Yorumda soru sorma ya da kaydetme. |

Uzunluk secenekleri: kisa 60-100 kelime, orta 150-250 kelime, uzun 300-450 kelime. Kullanici kelime
sayisi verirse +%10 ig¢inde kal. LinkedIn gonderi siniri 3.000 karakterdir; uzun sirim bunu gecgmez.

# Is akisi

#HHt 1. Sesi gikar

- Ses profili (6r. voice-builder g¢iktisi) verildiyse onu esas al, kurallarini aynen uygula.
- Eski gonderiler verildiyse sunlari not et: ortalama cimle uzunlugu, sen/siz hitabi, emoji
kullanimi, paragraf uzunlugu, sik kullandigi 5 kelime ya da kalip, kullanmadigi seyler.

- Bu notlari ¢iktinin "Ses notlari" bolimine yaz ki kullanici dizeltebilsin.

- Sesi taklit ederken kullanicinin eski gonderilerindeki cimleleri birebir kopyalama.

#H 2. Fikri tek ciUmleye indir
- "Bu gonderi sunu soyliyor: ..." En fazla 20 kelime.
- Fikir iki ayri mesaj tasiyorsa ikisini ayir, birini seg¢, digerini notlara "ayri gonderi" diye yaz.

#HHt 3. Kancayi yaz (ilk iki satar)

- I1k iki satir "devamini gdr"den dnce gorinir; konu ve merak burada kurulur.

- Satir basina en fazla 12 kelime. Soru, somut an ya da beklenmedik bir gdzlemle ag.
- Kullanicinin vermedigi rakami kancaya koyma; gerekiyorsa "[rakam]" yaz.

#Ht 4. Govdeyi yaz
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- Yapi: an ya da sorun » senin yaptigin ya da gordigin -» c¢ikardigin ders.

- Paragraflar 1-3 cimle. Uzun sirimde en fazla 3 ara bolim.

- Liste kullanirsan en fazla 5 madde.

- Birinci tekil sahis, somut ayrinti (yer, sire, is adimi). Genel 6gUt cimlelerini somut Grnekle
degistir.

- Misteri ya da cgalisan aniliyorsa adini ve taninmasini saglayacak ayrintiyi ¢ikar; kisisel veriyi
KVKK'ya uygun big¢imde anonimlestir.

### 5. Tek CTA koy

- Sonda tek eylem: yorumda soru, kaydet, profile bak, DM. Iki eylemi birlikte isteme.

- Link gerekiyorsa kullanicinin tercihine gore govdeye ya da ilk yoruma koy; tercih yoksa sor.
- En fazla 3 hashtag, sonda.

#H 6. Kontrol et ve teslim et
- Uzunlugu say, istenen aralakta degilse dizelt.
- Kalite listesini uygula; sonra gonderiyi ve bir alternatif kancayi ver.

## Cikti bigimi

" “markdown
# LinkedIn gonderisi: [fikir]
Uzunluk: [kisa/orta/uzun] - [kelime] kelime - [karakter] karakter

## Gonderi
[kanca satir 1]
[kanca satir 2]

[govde]

[CTA]
#tetiketl #etiket2

## Alternatif kanca
[2 satar]

## Ses notlari
- Hitap: [..] - CUmle boyu: [..] - Emoji: [..] - Sik kalaplar: [..]

## Notlar
- Doldurman gerekenler: [rakam, isim, 1link]
- Ayri gonderi olabilecek fikir: [..]

## Kalite kontrol

] Kanca ilk iki satairda; konu ilk satirda anlasiliyor.

Govde tek fikri tasiyor; kelime sayisi istenen aralikta.

Tek CTA var; en fazla 3 hashtag.

Ses notlariyla uyumlu (hitap, emoji, cimle boyu).

Uydurma rakam, misteri adi ya da sonug yok.

"GiUnimizde", "sadece ... dedgil ayni zamanda", "unutmayin ki" gibi kalaplar yok.
Hukuk ve saglik igceriginde reklam ya da misteri cagirma dili yok.

L B B B e B e I e B |

1
1
1
1
1
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# Ornek kullanim

#Ht Ornek 1: ic mimar

Kullanici: "Gegen ay 65 metrekarelik bir dairede mutfadi salona ac¢tik, misteri ilk hafta 'keske
yapmasaydik' dedi, iki ay sonra en sevdidgi yer oldu. Bunu orta uzunlukta yaz. Eski gonderilerim
ekte."

Claude:

1. Eski gonderilerden sesi g¢ikarir: "siz" hitabi, emoji yok, kisa paragraflar.
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2. Fikir: "Ag¢ik mutfak kararinin alisma siresi var; ilk hafta tepkisiyle karar verme."

3. Kanca: "MiUsterim ilk hafta 'keske yapmasaydik' dedi. / iki ay sonra evin en sevdigi kdsesi
orasi."

4. Govdede misterinin adini, semtini ve bina bilgisini yazmaz; fotograf paylasilacaksa izni notlara
ekler.

5. CTA: "Acik mutfakta sizi en g¢ok ne disindiriyor? Yoruma yazin."

#H# Ornek 2: Avukat

Kullanici: "Kira tespit davalarinda en sik gordigim hata sozlesmedeki artis maddesini okumamak. Kisa
bir gonderi yaz, biroma is gelsin."

Claude:

1. Avukatlik Kanunu ve Tirkiye Barolar Birligi reklam yasagi kurallari nedeniyle "biromuza ulasin",
"davanizi kazanalim" gibi is cagairan dili kullanmayacagini agikga sdyler.

2. Gonderiyi bilgilendirme olarak yazar: maddeyi okumanin neden 6nemli oldugunu genel dizeyde
anlatir, somut dosya bilgisi vermez.

3. CTA'ya "Bu gonderiyi kira sdzlesmesi imzalayacak birine gonder" gibi bilgi paylasimina gevirir.
4. Sona "Bu paylasim genel bilgilendirmedir, hukuki goris degildir." notunu koyar; yasal sire ya da
oran yazacaksa kaynagini sorar.

## Yapma

- Ses Ornedi olmadan "senin sesinle yazdim" deme.

- Kullanicinin yasamadigi bir ani, misteri diyalogu ya da sonucu uydurma.

- Birden fazla CTA koyma ya da her paragrafi soruyla bitirme.

- Avukat, doktor, psikolog gibi meslek gruplarinda reklam, garanti ya da misteri cadirma dili
kullanma.

- Hashtag yigini ya da her satira emoji koyma.
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reels-scripting

skills/reels-scripting/SKILL.md - Icerik & Uretim

name: reels-scripting

description: 30-60 saniyelik Instagram Reels (ve TikTok, YouTube Shorts) senaryosu yazar - konusma
metni, ekran yazisi ve g¢ekim notu ayri situnlarda, saniye saniye. Kelime sayisiyla siUreyi tahmin
eder, sesli okuyup olgmeyi Onerir. Kullanici "Reels senaryosu yaz", "30 saniyelik video metni
lazim", "bu konuyu Reels'e cevir", "ne sdyleyeyim, ekrana ne yazayim, nasil cekeyim" dediginde
kullan.

# Reels senaryosu (reels-scripting)

Bir konuyu 30-60 saniyelik dikey videoya cevirir. Uc sey ayri ayri gelir: kameraya sdyleyecedin
konusma metni, ekranda gdorinecek yazi ve her sahnenin nasil cekilecedi. Sire kelime sayisiyla tahmin
edilir, sonra senin okumanla dizeltilir.

## Ne zaman kullanilir

- Bir konuyu kisa videoya cevirmek istiyorsun ama ne sdyleyecegini ve nasil cekecegini planlamadin.
- Telefonla tek basina gekeceksin ve sahne listesine ihtiyacin var.

- YUz gostermeden (ses + gorinty + ekran yazisi) video yapacaksan da kullanilir; konugma metni dis
ses olur.

- Kullanilmaz: 90 saniyeden uzun video ya da YouTube uzun igerik. Yalniz agilis cimlesi lazimsa
hook-generator.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilar |

Je==[|l==[===|

| Konu ya da ana mesaj | Evet | Kullanicidan iste. |

| Hedef sire (30, 45, 60 sn) | Hayir | 45 saniye varsay. |

| Kim konusuyor (sen, dis ses, yazi yalniz) | Hayir | Kameraya konusan kisi varsay. |

| Cekim imkani (mekan, ekipman, ikinci kisi) | Hayir | Tek kisi, telefon, dogal isik varsay. |
| CTA | Hayair | "Kaydet" ya da "yorum yaz" kur. |

## Is akisa

#H 1. Tek mesaji belirle
- "Izleyen kisi videonun sonunda sunu bilir ya da yapar: ..." En fazla 15 kelime.
- 60 saniyeye birden fazla ana mesaj sigdirma. Fazla fikri notlara "ayri video" diye yaz.

i 2. Sireyi kelimeye cgevir (kaba kural)
- Dogal Tirkce konusmada baslangi¢ kurali saniyede yaklasik 2-2,5 kelime:

- 30 sn > 60-75 kelime

- 45 sn » 90-110 kelime

- 60 sn » 120-150 kelime
- Bu bir baslangic¢ tahminidir; konusma hizi kisiden kisiye dedisir. Metni yazdiktan sonra
kullanicidan sesli okuyup kronometreyle odlgmesini iste. Olcilen siire hedeften 5 saniyeden fazla
saparsa metni kisalt ya da uzat.

#H# 3. Yapiyi kur

| B6lim | Sure (45 sn igin) | Gorev |

|==|l==|==|

| Kanca | 0-3 sn | Konuyu ve meraki kur, selamlama yok. |

| Baglam | 3-10 sn | Sorun ya da neden onemli. |

| Govde | 10-38 sn | 2-4 adim ya da nokta, her biri ayri sahne. |
| Sonug | 38-42 sn | Tek cimle 6zet. |

| CTA | 42-45 sn | Tek eylem. |
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- 30 ve 60 saniyede oranlari koru, govdeyi daralt ya da genislet.

##t 4. Uc situnu ayri yaz

- *xKonusma metni:** kisa cimleler, en fazla 12 kelime. Yazi dili dedil, konusma dili. Nefes
yerlerini "/" ile isaretle.

- *xEkran yazisi:** konusmanin kopyasi dedil, ozeti. Kart basina en fazla 6 kelime, ekranda en az
1,5 saniye kalir. Telefon arayizinin kapladigi alanlar ig¢in yaziyi Ust %10 ve alt %20'nin disinda,
ortada tut.

- *%Cekim notu:** plan tiUrid (yakin, orta, genis, detay), kamera hareketi, mekan, 1sik, gerekirse B-
roll. Dikey 9:16, 1080x1920.

- Her sahneye saniye araligi yaz.

#Ht 5. Ses ve mizik notu
- Konusmali videoda miUzik konusmayi bastirmayacak seviyede kalir; bunu montajda dinleyerek ayarla.
- Telifli mUzigi platformun kendi mizik kitUphanesinden ekle, disaridan sarki gomme.

it 6. Kontrol et ve teslim et
- Kelimeyi say, tahmini sireyi yaz. Kalite listesini uygula.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Reels senaryosu: [konu]
Mesaj: [tek cUmle] - Hedef: [sn] - Konusma: [kelime] kelime (tahmini [sn] sn)

| Sn | Konusma metni | Ekran yazisi | Cekim notu |
e o By
| 0-3 1 ... | .. | .. |

## Kapak
- Kapak yazisi (en fazla 5 kelime): [..] - Kapak karesi: [hangi sahnel]

## Agiklama (ilk satar)
[..]

## Cekim listesi
- [ 1 Sahne 1: [..]

# Olcim
Sesli oku, kronometreyle 0lg¢. Hedef: [sn] +5 sn. Sapma varsa: [kisaltilacak/eklenecek satirlar]

## Kalite kontrol

] Tek ana mesaj var.

Konusma kelime sayisi hedef sire araliginda; o6lg¢iUm uyarisi yazildi.
ilk 3 saniyede konu belli, selamlama yok.

Ekran yazisi konusmanin kopyasi dedil; kart basina en fazla 6 kelime.
Her sahnenin g¢ekim notu ve saniye araligi var.

Tek CTA var.

Gorintide baska kisi varsa izin notu disildi.

N B W W e B |

1
1
1
1
1
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# Ornek kullanim

## Ornek 1: Fotografci

Kullanici: "30 saniyelik Reels: telefonla Urin fotografi cekerken pencere 1$1g1 nasil kullanilir.
Ben konusacagim, stidyoda cekecegim."

Claude:

1. Mesaj: "Urin fotografi icin en kolay 1sik, yandan gelen pencere 1sididir."

2. 30 saniye ig¢in 60-75 kelimelik konusma yazar; govdede 3 sahne: 1sida gore konum, beyaz karton
yansitici, once-sonra karesi.
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3. Ekran yazisi: "Pencereyi yanina al", "Karsiya beyaz karton", "Fark bu". Cekim notu: masa Ustil
detay plani, telefon tripodda.

4. Kullanicidan metni sesli okuyup olgmesini ister; 35 saniye c¢ikarsa kisaltilacak cumleyi onceden
isaretler.

#H# Ornek 2: Spor salonu

Kullanici: "60 saniye: salona ilk kez gelen biri ilk hafta neyle baslamali. Antrendrimiz konusacak,
Uyeler arka planda olabilir."

Claude:

1. 120-150 kelimelik konusma, govdede 4 adim: 1sinma, makine tanitaimi, hafif yik, dinlenme gini.

2. "2 haftada 5 kilo" gibi sonug¢ vaadi ve saglik iddiasi yazmaz; "saglik sorunun varsa once hekimine
danis" ekran yazisini sona koyar.

3. Cekim notuna "arka planda yizi gorinen Uyelerden gekim izni al, izin yoksa agiyi dedistir ya da
bulaniklastir" yazar.

4. MUzigi Instagram kitUphanesinden eklemeyi, konusmayi bastirmayacak seviyede tutmayi not eder.

## Yapma

- Kelime sayisini kesin sire gibi sunma; dlgmeden "tam 30 saniye" deme.

- Ekran yazisina konusmanin tamamini yazma.

- Videoya iki farkli ana mesaj sikistirma.

- Saglik, kilo, gelir konusunda sonug¢ vaat etme.

- izni olmayan kisiyi, misteriyi ya da cocugu taninir bicimde cekim planina koyma.
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youtube-thumbnail

skills/youtube-thumbnail/SKILL.md - Igerik & Uretim

name: youtube-thumbnail

description: Video basligindan YouTube kapak gorseli hazirlar - yiz, kontrast ve en fazla Ug
kelimelik metin kuraliyla 3 kapak konsepti, gorsel Uretim aracina yapistirilacak istemler ve kod
yiritme agiksa kullanicinin fotografiyla Pillow kullanarak 1280x720 kompozisyon. Kullanici "bu
videoya kapak yap", "YouTube thumbnail lazim", "kapak gorseli fikri ver", "fotografimla kapak
hazirla" dediginde kullan.

# YouTube kapagi (youtube-thumbnail)

Video basligindan yola g¢ikip tiklanabilir bir kapak hazirlar. Uc kural Uzerine galisir: okunabilir
bir yiUz ifadesi, kigik boyutta bile ayirt edilen kontrast ve en fazla iU¢ kelime metin. Claude kendi
basina fotograf cekmez ya da Uretmez; konsept, istem ve (ortam izin verirse) senin fotografinla
kompozisyon Uretir.

## Ne zaman kullanilar

- Videon hazir, basligin belli, kapak gorseli lazam.

- Elinde kendi fotografin var ve Ustine metin, renk, dizen eklenmesini istiyorsun.

- Kapaklari bir gorsel Uretim aracinda yaptiracaksan ve iyi istem ariyorsan.

- Kullanilmaz: videonun iceriginde olmayan bir seyi vaat eden kapak isteniyorsa. Instagram Reels
kapadi icin 6l¢U farklidir (9:16).

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||l==]===|

| video basligar | Evet | Kullanicidan iste. |

| Videonun ana vaadi ya da kisa ozeti | Hayir | Basliktan g¢ikar, tahmini yaz. |

| Kendi fotografin (ylz ya da Grin) | Hayir | Konsepti ve istemi ver; kompozisyon igin fotograf
iste. |

| Marka renkleri (hex) | Hayir | Konuya gore zit iki renk odner. |

| Kanaldaki eski kapaklar | Hayir | Tutarlilik kontrolini atla, notlara yaz. |

# Is akisi

#HHt 1. Basliktan kapak fikrini ayir
- Kapak basligi tekrar etmez, tamamlar. Baslik "ne" der, kapak "neden bakmaliyim" der.
- Videonun ana vaadini tek cimleye indir. Kapak bu vaadin disina g¢ikamaz.

#H#t 2. Uc kurali uygula

- *%xYUz:%% kadrajin en az Ugte birini kaplayan, tek ve net bir ifade (saskinlik, merak, memnuniyet,
kararsizlik). Ifade videonun duygusuyla uyumlu olmali. Yiz yoksa tek bir biyik nesne (irin, mekan
detayi) ayni roly alar.

- %%Kontrast:** arka plan ile ana konu ve metin arasinda belirgin ac¢ik-koyu farki. Metin zit renkli
kontur ya da diz renk bant Ustinde. En fazla 3 ana renk.

- *xMetin:*% en fazla 3 kelime, basliktaki kelimeleri tekrar etmez. Harf yUksekligi kapak
yliksekliginin en az %12'si.

- Sag alt koseye metin ya da Onemli 6de koyma; YouTube video siresini orada gdsterir.

##t 3. Uc konsept yaz

- Her konsept farkli bir agi: (A) yiz + duygu, (B) Once-sonra ya da karsilastirma, (C) tek nesne +
merak.

- Her biri igin: yerlesim (sol/sag, katman sirasi), metin (<3 kelime), renk ve kontrast, yiz ifadesi
tarifi, neden bu videoya uydugu.
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i#HHt 4. Gorsel Uretim istemlerini yaz

- Her konsept ig¢in gorsel Uretim aracina yapistirilacak bir istem yaz: sahne, 1sik, c¢ekim agisi,
renk, 16:9 oran, "metin icermesin" (metin sonradan eklenir, araglarin yazdigi Tirkge harfler
bozulabilir).

- Ortamda bir gorsel Uretim araci bagliysa ve kullanici isterse istemi o aragla calistir; ilcretli
aracgsa once kullanicidan onay al.

- Gergek bir kisinin yizini, o kisinin onayi yoksa Uretme. Kullanicinin yizi gerekiyorsa kendi
fotografini iste.

#Ht 5. Kompozisyonu kur (kod yiritme agiksa)
- Kullanicinin yikledigi fotografla Python + Pillow:

1. “ImageOps.fit(foto, (1280, 720))  ile 1280x720'ye Kkirp.

2. Gerekirse arka plana koyu yari saydam katman ya da diz renk bant ekle.

3. "ImageDraw.text(..., stroke_width=8, stroke_fill=...)  ile metni konturlu yaz. Tirkce karakter
destekleyen kalin bir TTF kullan (Windows'ta "C:\Windows\Fonts\arialbd.ttf , Linux'ta ‘DejaVuSans-
Bold.ttf").

4. JPG (kalite 90) olarak kaydet. YouTube kapak igin 1280x720 onerir ve dosya 2 MB'i gegmemeli;
gecerse kaliteyi disir.

5. KigiUk boyut testi: kopyasini 320x180'e indir, metin hala okunuyor mu bak.

- Kod yiUritme yoksa: konsepti ve istemi ver, Canva'da 1280x720 6zel boyutla kurulum adimlarini yaz.

#Ht 6. Kontrol et ve teslim et
## Cikti bigimi

" “markdown
# Kapak: [video basligi]
Ana vaat: [tek cUmle]

## Konsept A — Yiz + duygu

- Yerlegim: [..] - Metin: "[<3 kelime]" - Renk/kontrast: [..]
- YUz ifadesi: [..] - Neden uyar: [..]

- Gorsel istemi: [..]

## Konsept B — Karsilastirma
(ayni dizen)

## Konsept C — Tek nesne + merak
(ayn1i dizen)

## Kompozisyon
- Dosya: kapak-[a/b/c]l.jpg - 1280x720 - [boyut] KB (Uretildiyse)
- 320%x180 testi: [okunuyor/okunmuyor]

## Notlar
- Onerim: [konsept] ciinki [..]
- Senden istenenler: [fotodgraf, renk kodul

## Kalite kontrol

1 Uc konsept farkli agilardan.

Her kapak metni en fazla 3 kelime, basligi tekrar etmiyor.

Yiz ya da ana nesne kadrajin en az lgte biri.

Sag alt kose bos.

Gorsel 1280x720, 2 MB altinda; 320x180'de okunuyor (Uretildiyse).
Kapak videonun vermedigi bir seyi vaat etmiyor.

Onayi olmayan gercgek kisi yiUziU kullanilmadi.

e B e W B B e B e |
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# Ornek kullanim
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#HH# Ornek 1: Kurs/egitmen

Kullanici: "Video basligi 'Excel'de pivot tabloyu 10 dakikada 6dren'. Masada c¢ekilmis bir fotodrafaim
var, kapak yap."

Claude:

1. Ana vaat: "Pivot tabloyu sifirdan kurmayi 6greneceksin.”

2. Konsept A: sol yarida kullanicinin yiziU (anlamis ifadesi), sagda biyitilmis pivot tablo ekranz,
metin "Artik kolay". Konsept B: karisik tablo ve dizenli tablo yan yana, metin "Bundan buna".
Konsept C: tek biyik tablo, metin "Ilk pivotun".

3. Kod yiritme aciksa fotografi Pillow ile 1280x720'ye kirpar, koyu bant Ustine beyaz konturlu metin
yazar, 320x180 testini yapar.

4. Ekran gorintisi yoksa "Excel'den pivot ekraninin gorintisini al" diye ister, ekran uydurmaz.

#HH# Ornek 2: DU§in organizasyonu

Kullanici: "Baslik 'Kir digini kurarken yaptigimiz 5 hata'. Gegen yazki bir organizasyondan
fotograflar var."

Claude:

1. Fotografta c¢iftin yiUzi goriniyorsa kapakta kullanmak ig¢in ¢iftin yazili izni olup olmadigini
sorar; yoksa ylUzsiz bir masa ya da siUsleme detayini done gikarir.

2. Konsept C: rizgarda devrilmis masa sisi detayi, metin "5 hata", sari metin koyu yesil zemin
Ustinde.

3. Gorsel Uretim istemi yazar: "acik havada kurulmus kir digini masasi, gin batimi 1s1gi, yakin
plan, 16:9, metin icermesin"; ortamda gorsel araci yoksa istemi kullaniciya verir.

## Yapma

- Fotograf Uretmissin ya da kompozisyon yapmissin gibi konusma; dosya yoksa yalniz konsept ve istem
ver.

- Kapak metnine 3 kelimeden fazla yazma, basligi kapakta tekrarlama.

- Videoda olmayan bir sahneyi, sonucu ya da kisiyi kapaga koyma.

- Ucretli gorsel Uretimini onaysiz baslatma.

- Misteri, ¢ift ya da cocuk yiUzini izin teyidi olmadan kapakta kullanma.
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remove-ai-slop

skills/remove-ai-slop/SKILL.md - Igerik & Uretim

name: remove-ai-slop

description: Tirkce metindeki yapay zekd kokusunu temizler - yasakli kelime listesi, klise kalaplar,
gereksiz emoji, inlem, kalin yazi, baslik ve tablo avi. Anlami, rakamlari ve iddialari degistirmeden
temiz metin ve degisiklik listesi verir. Kullanici "bu metin yapay zekd yazmis gibi duruyor", "bunu
insan gibi yap", "kliseleri temizle", "metni sadelestir ama anlami bozma" dediginde ya da gonderi,
blog, Urin agiklamasi yayindan once dizeltilecekse kullan.

# Yapay zeka kokusu temizleyici (remove-ai-slop)

Metni okuyup yapay zekd Uretimi hissi veren kelimeleri, kaliplari ve bigim aliskanliklarini ayiklar.
Anlami korur: bilgi, rakam, isim ve iddia ayni kalir, yalniz sodyleyis sadelesir. Cikti iki parcadir:
temiz metin ve neyin neden degistigini gdsteren liste.

## Ne zaman kullanilar

- Gonderi, blog yazisi, Urin aciklamasi ya da e-posta "makine yazmis gibi" duruyorsa.

- Baska bir aragla Uretilmis metni kendi sesine yaklastirmak istiyorsan (ses profili varsa onunla
birlikte).

- Yayindan dnce son okuma olarak.

- Kullanilmaz: metnin igerigi yanlis ya da eksikse; bu skill dogruluk denetimi yapmaz, yalniz
sUpheli iddialari isaretler. Sifirdan gonderi gerekiyorsa post-writer.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||l==]===|

| Temizlenecek metin | Evet | Kullanicidan iste. |

| Metnin yeri (Instagram, LinkedIn, blog, Urin sayfasi) | Hayir | Metnin bigiminden tahmin et. |
| Ses profili ya da ornek metin | Hayir | Sade, kisa cimleli, birinci tekil sahis varsay. |

| Korunacak terimler (marka, Urin, yasal ifade) | Hayir | Ozel isim, rakam ve yasal uyarilari
otomatik koru. |

## Is akisa

#H# 1. Dokunulmazlari isaretle

- Rakam, tarih, fiyat, isim, Urin adi, alainti, link, yasal uyari ve "bilgilendirme amag¢lidir" tird
notlar degismez.

- Saglik ve psikoloji igeriginde kriz hatti, "uzmana basvur" ydnlendirmesi ve uyarilar silinmez.

it 2. Yasakli kelime ve kalip avi

| # | Kalip | Ne yapilar |

J=[==[==]

| 1 | "gunUmizde", "bu dijital c¢adda" | Sil ya da somut zaman yaz ("bu yil", "son iki ayda"). |
| 2 | "hizla gelisen", "sirekli dedgisen" | Sil; neyin degistigini séyle. |

| 3 | "¢1dir acan", "devrim niteliginde" | Somut 6zelligi yaz. |

| 4 | "oyunun kurallarini dedgistiren" | Somut farki yaz. |

| 5| "sadece ... dedil, ayni zamanda ..." | Iki ayri kisa cimle. |

| 6 | "unutmayin ki", "sunu belirtmek gerekir ki" | Sil, cimleye dogrudan gir. |

| 7 | "sonug olarak", "6zetle", "kisacasi" (paragraf basinda) | Sil ya da son ciUmleyi tek basina
birak. |

| 8 | "kapsamli bir rehber", "nihai rehber" | "rehber" ya da konunun adi. |

| 9 | "yolculuk" (is, ogrenme, marka igin) | "sireg¢", "ilk U¢ ay" gibi somut ifade. |

| 106 | "... dinyasina adim atin" | Sil ya da eylemi yaz. |

| 11 | "potansiyelinizi ortaya ¢ikarin" | Ne kazanilacagini somut yaz. |

| 12 | "muhtesem", "harika", "inanilmaz" (dayanaksiz) | Sil ya da gézlem yaz. |
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| 13 | "essiz", "benzersiz deneyim" | Neyin farkli oldugunu yaz. |
| 14 | "kesfedin", "kesfetmeye hazir misiniz?" | Dogrudan eylem fiili.
| 15 | "derinlemesine dalalim", "hadi baslayalim" | Sil. |
| 16 | "bir sonraki seviyeye tasiyin" | Somut hedef. |
| 17 | "hayatinizi kolaylastiracak" | Neyi kolaylastirdigini yaz. |
| 18 | "kilit rol oynar", "biyiUk dnem tasir" | Neden 6nemli oldugunu yaz ya da sil.
| 19 | "sUphesiz", "kuskusuz", "elbette" (dolgu) | Sil. |
| 20 | "her gegen gin artan" | Kaynagi yoksa sil. |
| 21 | "siz de ... ister misiniz?" ile agilis | Dogrudan konuyla ag. |
| 22 | "iste tam da bu noktada" | Sil. |
| 23 | Ugli sifat ("hizli, glvenilir ve etkili") | En dodru tek sifat ya da somut bilgi. |
| 24 | Ucli liste refleksi (her ciimlede iic drnek) | Gerekeni birak, bir ya da iki. |
| 25 | Her paragrafi soruyla bitirme | En fazla bir soru, sonda. |
| 26 | Asiri Unlem | Metin basina en fazla bir Unlem. |
| 27 | Gereksiz emoji (madde basi, her satair) | Kullanicinin aliskanligi yoksa sil; varsa en fazla
2. |
| 28 | Gereksiz kalin yazi | Metin basina en fazla 2 kalin ifade. |
| 29 | Kisa metinde ara basliklar | 300 kelime altinda baslik yok. |
I
I
|

et 3. Cimle dizeyinde dizelt
- 25 kelimeyi gecen ciUmleyi bol.

- Edilgen ve dolayli yapiyi etkene gevir ("yapilmasi 6nerilmektedir" - "yap").

|
I
30 | Gereksiz tablo | 3 satirdan az ya da tek sUtunlu bilgi diz cimle olur. |
[
[

- Ayni fikri iki kez soyleyen cimlelerden birini sil.

- Hitabi tek tut: metin "sen" ile basladiysa "siz"e kaymasin (ya da tersi).

it 4. Anlam kontroli

Kaynaksiz istatistik ("arastirmalara gére %80") | Silme, isaretle: "kaynak gerekiyor". |

- Temiz metni orijinalle cimle cimle karsilastir. Silinen her bilginin gercgekten tekrar ya da dolgu

oldugunu dogrula.

- iddia giiclendirme ya da zayiflatma yok: "yardimci olabilir" "saglar"a doniismez.

- Uzunluk degisimini yiUzde olarak yaz. Kullanici istemedikge %40'tan fazla kisaltma; daha fazlasi

gerekiyorsa sor.
#H 5. Teslim et
## Cikti bigimi

" "markdown
# Temiz metin
[metin]

## Degisiklikler
| # | Once | Sonra | Neden |
===l =—=1-—1—=
| 21 ... | ... | Kalap #5 |

## Isaretlenenler (dedistirilmedi)
- [kaynak gerektiren iddia, belirsiz rakam]

# Ozet
Kelime: [6nce] » [sonral ([%]) - Kalip: [n]

## Kalite kontrol

- [ 1 Rakam, isim, fiyat, tarih, link ve yasal uyarilar aynen duruyor.

- Emoji: [n] - Unlem: [n]

- [ ] Listedeki kaliplardan higbiri temiz metinde kalmadi.
- [ ] Her degisiklik tabloda, nedeniyle birlikte.
- [ 1 Kaynaksiz iddialar silinmedi, isaretlendi.
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- [ 1 Hitap tutarli; Unlem en fazla 1, kalin en fazla 2.
- [ 1 Kisaltma %40'1 gecmiyor (ya da kullanici onayladi).

# Ornek kullanim

#HH# Ornek 1: Butik magaza / e-ticaret

Kullanici: "Urin aciklamamiz su: 'Giniimizde moda hizla gelisiyor! Bu muhtesem keten gomlek sadece
sik degil, ayni zamanda rahat. Yaz dinyasina adim atin! ;> ¢ ' Bunu insan gibi yap."

Claude:

1. Dokunulmazlari ayirir: "keten", "gomlek".

2. Kalip 1, 2, 5, 10, 12, 26, 27'yi temizler.

3. Temiz metin: "Keten gomlek. Sik duruyor, rahat giyiliyor. Yaz i¢in." Kumas gramaji ya da beden
bilgisi yoksa uydurmaz; "o0lgU tablosu eklenmeli" notunu isaretlenenlere yazar.

4. Degisiklik tablosunda 7 satir ve kelime degisim oranini verir.

#H# Ornek 2: Psikolog

Kullanici: "Blogdaki 'kaygi ile basa cikmak' yazimi temizle, ¢ok yapay duruyor. Sonunda 'bu yazi
bilgilendirme amag¢lidir' notu var."

Claude:

1. Bilgilendirme notunu ve "belirtiler siriyorsa bir ruh sagligi uzmanina basvur" ydnlendirmesini
dokunulmaz sayar.

2. "Zihinsel saglik yolculugunuzda", "potansiyelinizi ortaya c¢ikarin" gibi kalaplari sade cimlelere
cevirir.

3. "Arastirmalara gore kaygi bozuklugu her 3 kisiden birini etkiliyor" cimlesini silmez, "kaynak
gerekiyor" diye isaretler.

4. Yazidaki danisan ornedinde isim ya da taninabilir ayrinti varsa anonimlestirme onerir, metni
kendisi degistirmeden sorar.

## Yapma

- Anlami, rakami, Urin 6zelligini ya da iddianin gicini degistirme.

- Temizlerken yeni bilgi, dornek ya da sifat ekleme.

- Yasal uyarilari, saglik yonlendirmelerini ve kaynak notlarini silme.
- Metni kendi yazim tarzina gore bastan yazma; amac temizlemek.

- Degisiklik listesini atlama.
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skills/content-matrix/SKILL.md - Igerik & Uretim

name: content-matrix

description: Isletmenin icerik siitunlarini (en az 4) sabit 8 formatla caprazlar ve tek tabloda en az
32 gonderi fikri c¢ikarir; ardindan bu fikirlerden 4 haftalik yayin takvimi kurar. Kullanici "bu ay
ne paylasayim", "igerik plani ¢ikar", "aylik igerik takvimi lazim", "igerik siUtunlaraimdan fikir
Uret", "bir ayi tek seferde planla" dediginde kullan.

# Icerik matrisi (content-matrix)

isletmenin konustugu ana konulari (icerik situnlari) 8 sabit formatla caprazlar. Her hiicre bir
gonderi fikri olur; en az 4 situn x 8 format = en az 32 fikir. Sonra bu fikirlerden se¢im yapip 4
haftalik takvim kurar.

## Ne zaman kullanilir

- Ay basinda "ne paylasacagaim" sorusunu tek seferde gozmek istiyorsan.

- Hep ayni formatta (6r. yalniz tek gorsel) paylasip tekrar ettigini hissediyorsan.

- Birden fazla hizmetin var ve hepsine esit yer vermek istiyorsan.

- Kullanilmaz: tek bir gonderinin metni gerekiyorsa (post-writer, reels-scripting). Reklam
kampanyasi plani icin degildir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| isletme tarifi (ne satiyorsun, kime) | Evet | Kullanicidan iste. |

| icerik situnlari (4-6) | Hayir | Tarifinden 4 situn 6ner, onay al. |

| Haftalik paylasaim sayisi | Hayir | Haftada 4 gonderi + hikayeler varsay. |

| Ay ve onemli tarihler (kampanya, bayram, sezon) | Hayir | Ayi sor; tarih bilgisi yoksa takvimi gin
adiyla kur. |

| Elindeki imkanlar (fotograf, video gekebilir mi, ekip) | Hayir | Telefonla g¢ekim varsay. |

| MUsteri yorumu ya da hikadyesi var mi | Hayir | MUsteri hikayesi hicrelerini "izin alinacak" diye
isaretle. |

# Is akisi

#HHt 1. Situnlari belirle

- 4-6 sUtun. Her biri isletmenin bir hizmetine ya da misterinin bir sorusuna bagli.

- SUtun 6rnek kaliplari: 6dgret (nasil yapilir), géster (Urin/hizmet), kanitla (misteri, sireg),
tanit (ekip, dederler), cevapla (sik sorular).

- Bir siUtun satis agirlikliysa digerleri bilgi agirlikli olsun. SiUtunlarin higbiri digerlerinden
fazla hicre almasin.

et 2. 8 formati sabit kullan
| No | Format | Kisa tanim |

I
| 1 | Karusel | 5-10 sayfa, tek konu, kaydedilmeye uygun. |
| 2 | Reels | 30-60 sn dikey video. |
| 3 | Tek gorsel | Tek kare, tek mesaj. |
| 4 | Hikadye anketi | HikAyede anket ya da soru kutusu. |
| 5 | Canl1 / soru-cevap | Canli yayin ya da toplanan sorularin cevabi. |
| 6 | Misteri hikdyesi | Izinli, anonimlestirilmis deneyim. |
| 7 | Perde arkasi | Hazirlik, ekip, sireg. |
| 8 | Rehber / kontrol listesi | Indirilebilir ya da kaydedilebilir liste. |
#HH# 3. Matrisi doldur
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- Her hicreye tek fikir: en fazla 12 kelimelik calisma basligi.

- Ayni fikri iki hiicreye koyma. Bir fikir iki formata uyuyorsa daha gig¢li olana yaz, dider hicreye
yeni fikir bul.

- Misteri hikayesi hicrelerinde gergek miUsteri adi yok; "[mUsteri onayi gerekli]" etiketi koy.

- Fikir bir rakam ya da iddia gerektiriyorsa hicreye "[rakam]" koy, uydurma.

- Toplam fikir sayisini say: situn x 8. 32'nin altina inme.

#HHt 4. Takvime seg

- Haftalik paylasim sayisi x 4 kadar fikir se¢ (varsayilan 16 gonderi); hikaye anketleri ayrica
haftada 2-3.

- Her hafta en az 3 farkli format ve en az 3 farkli situn.

- Ayni situn art arda iki gin gelmez.

- Onemli tarihlere uyan fikri o haftaya koy. Tarih bilgisi kullanicidan gelmediyse 6zel giin uydurma.
- Secilmeyen fikirler "yedek" listesine iner; ayri tablo dedil, matristeki hicrede isaretle.

#H 5. Dosyaya cevir (istege bagli)

- Kod yiUritme agiksa ve kullanici isterse Python + openpyxl ile .xlsx Uret: "Matris" ve "Takvim"
sayfalari.

- Kod yiUritme yoksa Markdown tablolarini ver; kullanici Google E-Tablolar ya da Excel'e
yapistirabilir.

## Cikti bigimi

" “markdown
# icerik matrisi: [isletme] - [ay]
SUtunlar: [A]l, [Bl, [C], [D] - Toplam fikir: [n] - Haftalik: [n] gdnderi

## Matris
| SUtun | Karusel | Reels | Tek gorsel | Hikaye anketi | Canli1/S-C | Misteri hikayesi | Perde arkasi
| Rehber |

] ) [ aoo | cco [ aco [ coo [ coo [ coo I coo [ eoo [

## 4 haftalik takvim

| Hafta | GUn | SUtun | Format | Fikir | Hazirlik notu |
| ===l === [ === | === | === ==

|12 1Pzt | oo | oo | oo ] ooi |

## Hikayeler
- Hafta 1: [anket konusu] : [soru kutusu konusul]

## Notlar
- Senden istenenler: [misteri onayi, fotograf, rakam]
- Yedek fikirler: [hicre listesil]

## Kalite kontrol
] En az 4 siUtun, 8 formatin hepsi, en az 32 dolu hicre.

] Ayni fikir iki hicrede yok.

] Takvimde her hafta en az 3 format ve 3 situn.
1 Ayni situn art arda iki gin gelmiyor.
1
1
1

Misteri hikayeleri "onay gerekli" etiketli, gercek isim yok.
Uydurma 6zel gin, rakam ya da kampanya yok.
Saglik ya da gizellik sonucunu garanti eden fikir yok.

L B B B B B B |

## Ornek kullanim
#H# Ornek 1: Spa-wellness

Kullanici: "Otelin ig¢inde masaj, hamam ve yiz bakimi hizmeti veren bir spa'yiz. Kasim ic¢in plan
lazaim, haftada 4 gonderi."
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Claude:

1. 5 sUtun Onerir: masaj tirleri, hamam ritieli, yiUz bakimi, ekip ve hijyen, sik sorular.

2. 5 x 8 = 40 fikir yazar. Or. Hamam x Perde arkasi: "Kese oncesi hamamda hangi hazirlik yapiliyor."
Yiz bakimi x Hikdye anketi: "Bakimdan once hangi soruyu soruyorsun?"

3. "Detoks yapar", "selilit giderir" gibi saglik iddiasi tasiyan fikir yazmaz; deneyim ve sireg
anlatir.

4. Miusteri hikadyesi hiicrelerine "[misteri onayi gereklil" koyar. Kasim'daki o6zel tarihleri
kullanicidan ister, uydurmaz.

5. 16 gonderilik takvimi kurar, her haftaya farkli 3 siUtun dagitir.

#HH# Ornek 2: Kafe-restoran

Kullanici: "Kadikoy'de 12 masali bir kahvalti ve brunch kafesiyiz. 4 situn yeter. Hafta sonlari
kalabalik, hafta ici bos."

Claude:

1. Situnlar: meni ve tabaklar, mutfak sireci, mahalle ve midavimler, hafta i¢i teklifleri.

2. 4 x 8 = 32 fikir; or. Mutfak sireci x Reels: "Sabah ilk ekmek firindan g¢ikarken". Hafta i¢i x
Hikaye anketi: "Hafta ig¢i kahvaltiya hangi saatte gelirdin?"

3. Hafta i¢i doluluk hedefine gdre "hafta ici teklifleri" sitununu takvimde sali ve carsamba
ginlerine yerlestirir; fiyat ya da indirim oranini kullanicidan ister.

4. Kod yiriUtme aciksa ve istenirse matris ve takvimi openpyxl ile .x1lsx olarak verir.

## Yapma

- 8 formattan birini bos birakma ya da 32'nin altinda fikirle "matris hazir" deme.
- Ayni fikri farkli formatlarda tekrar edip sayi sisirme.

- Misteri adi, yorum ya da fotografini onaysiz plana koyma.

- Kullanicinin vermedigi kampanya, indirim ya da 6zel giin uydurma.

- Tek siUtuna (gogu zaman satis) takvimin yarisini verme.
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brand-dna-generator

skills/brand-dna-generator/SKILL.md - Marka & Gorinirlik

name: brand-dna-generator

description: i§1etmenin marka 0zUni, konumlanma cimlesini, hedef kitlesini, mesaj mimarisini ve ton
kilavuzunu tek bir Marka DNA belgesinde toplar; sonraki tim kampanya, gonderi ve reklam metinleri bu
belgeye dayanir. Kullanici "markamin DNA'sini c¢ikar", "konumlanmami yaz", "ton kilavuzu hazirla",
"mesajlaraimi netlestir", "kampanyalar icin temel marka belgesi lazim" dediginde ya da brand-story-
builder c¢iktisini belgeye donistirmek istediginde kullan.

# Marka DNA'si iretici (brand-dna-generator)

Daginik marka bilgisini tek belgeye c¢evirir: marka ©6zi, konumlanma, hedef kitle, mesaj mimarisi ve
ton kilavuzu. Kampanya, gonderi ya da reklam yazilirken agilacak tek kaynak budur.

## Ne zaman kullanilir

- Yeni bir isletme kuruyorsan ya da markani bastan toparlamak istiyorsan.

- Her gonderide farkli bir ses ¢ikiyorsa, ekip ya da ajans "nasil yazalim" diye soruyorsa.

- brand-story-builder ile marka hikayeni ¢ikardiysan ve bunu kampanyalarda kullanilacak bir belgeye
cevirmek istiyorsan.

- Kullanilmaz: logo, renk paleti ya da gorsel kimlik tasaraimi ig¢in. Bu skill sozel kimligi kurar;
gorsel kimlik ayri bir is.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||l==]===|

| isletmenin ne sattidi, nerede, kime | Evet | Soru setinin ilk ii¢ sorusuyla iste. |

| brand-story-builder ¢iktisi (marka hikdyesi) | Hayir | Varsa girdi olarak al,
kahraman/sorun/rehber kisimlarini belgeye tasi; soru setinden cevaplananlari atla. |

| Mevcut metinler (site, gdonderi, brosir) | Hayir | Ton igin 6rnek olarak iste; yoksa ton
cevaplardan g¢ikaralar. |

| Rakipler (2-3 tane) | Hayir | Konumlanma farkini kullanicinin cevaplarindan kur; rakip adi
vydurma. |

| Misteri yorumlari | Hayir | Kanit bolUminU "doldurulacak" olarak isaretle. |

# Is akasi

#H# 1. Var olani topla

- Kullanici brand-story-builder ¢iktisini verdiyse oku. Kahraman -» hedef kitle, sorun -» ana mesajin
karsiladigi ihtiyag¢, rehber » marka 6zi, basari -» vaat olarak eslesir.

- Mevcut metin verildiyse ton ig¢in not al; icerigi aynen belgeye kopyalama.

#Ht 2. Soru setini sor (en fazla 12 soru)

Cevabi zaten verilmis soruyu sorma. Sorulari tek mesajda, numarali ver; kullanici kisa
cevaplayabilir.

Ne satiyorsun? En cok gelir getiren hizmet ya da Urin hangisi?

Nerede hizmet veriyorsun (sehir, semt, online)?

En iyi misterin kim? Yasi, isi, hangi durumda sana geliyor?

Misteri seni bulmadan once hangi sorunla ugrasiyor?

Rakiplerin yerine neden seni seg¢iyorlar? Misterilerin bunu nasil sdyliyor?
Kesinlikle olmak istemedidin marka hangisi (tarif et, isim gerekmez)?
Markan bir insan olsa nasil konusurdu? Sen mi, siz mi?

Kanitin ne? (yil, misteri sayisi, sertifika, yorum, Once-sonra)

. Fiyat seviyen rakiplere gére nerede (altinda, ayni, Ustiinde)?

10 Misteri senden ayrilirken ne hissetmeli?

11. Hig¢ kullanmadigin ya da kullanmak istemedigin kelimeler var mi?

~OOO\'IO~U1.L\(NNI—\
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12. Onimizdeki 12 ayda en cok neyi biyitmek istiyorsun?

#H 3. Marka 0zinU yaz
- 2-4 kelimelik bir 6z (6r. "sakin, 6zenli konaklama") ve bunu agan tek cimle.
- 0z, cevaplarda gercekten gecen bir seye dayanmali. Cevaplarda olmayan bir dederi markaya yikleme.

#HHt 4. Konumlanma cimlesini kur

Sablon: "[Hedef kitle] igin, [kategori] iginde, [fark] sunan [isletme tarifi]; ¢inki [kanit]."

- Fark, rakiplerin de rahatga sOyleyebilecedi bir sey olmasin ("kaliteli hizmet" fark degildir).
- Kanit kismi bossa "[kanit eklenecek]" yaz, uydurma.

#HH# 5. Hedef kitleyi tarif et

- Birincil kitle: kim, hangi durumda, neyi Onemsiyor, neden tereddit ediyor.
- Ikincil kitle (varsa).

- Kime hitap edilmiyor: tek satir. Bu satir mesajlarin dagilmasini onler.

it 6. Mesaj mimarisini kur

- Ana mesaj: tek cimle, en fazla 15 kelime.

- 3-4 destek mesaji: her biri ana mesajin bir gerekgesi.

- Her destek mesajinin yanina kanit: kullanicinin verdigi somut bilgi. Kanit yoksa "eksik" yaz ve ne
toplanmasi gerektigini soyle (6r. "son 3 ayin 5 yorumu").

#Ht 7. Ton kilavuzunu yaz

- 3 ton 6zellidi; her biri "sdyleyiz, s6yle degiliz" ¢iftiyle (6r. "samimiyiz, laubali degiliz").
- Hitap kurali (sen/siz), emoji kurali, ciUmle uzunlugu kuralxi.

- Yap / yapma tablosu: en az 5 satir, her satirda markanin sektdrine uygun gergek bir 6rnek cimle.
- Kullanilmayacak kelimeler listesi (11. sorunun cevabi + kliseler).

#HHt 8. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et
Belgeyi Markdown ver. Kullanici isterse ve Anthropic'in docx skill'i ya da kod yiritme (python-docx)
aciksa .docx olarak da iret.

## Cikti bicimi

" “markdown
# Marka DNA'si: [isletme adi]
Tarih: [gin ay yil] - Kaynak: [soru seti / marka hikayesi / mevcut metinler]

## 1. Marka 6zl
*#%[2-4 kelime]** — [tek cUmle agiklamal]

## 2. Konumlanma cimlesi
[Hedef kitle] igin, [kategori] iginde, [fark] sunan [isletmel; c¢UnkiU [kanit].

## 3. Hedef kitle

- Birincil:

- ikincit:

- Hitap etmedigimiz:

## 4. Mesaj mimarisi

*%xAna mesaj:xx

| Destek mesaji | Kanit | Durum |
| === === ==

| ... | ... | var / eksik |

## 5. Ton kilavuzu

Ozellikler: [samimiyiz, laubali degiliz] - [..]1 - [..]
Hitap: sen/siz - Emoji: ... - Cimle:

| Yap | Yapma |

J===|l=|
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Kullanmadigimiz kelimeler:

## Eksikler ve siradaki adam
- [toplanacak kanit, cevaplanmayan soru]

## Kalite kontrol

1 Soru sayisi 12'yi gegmedi; cevaplanmis soru tekrar sorulmadi.

1 Konumlanma cimlesindeki fark, rakiplerin aynen s6yleyebilecedi bir genel ifade dedil.
1 Ana mesaj 15 kelimeyi gegmiyor; 3-4 destek mesaji var.

1 Her destek mesajinin kaniti var ya da "eksik" olarak isaretli; uydurma kanit yok.

1

1

1

Yap/yapma tablosunda en az 5 satir, O6rnekler sektdre 6zgl.
brand-story-builder g¢iktisi verildiyse belgeyle gelismiyor.
"GUniUmizde", "¢igir acan", "muhtesem" gibi kaliplar yok.

L B e W W B B e B e |

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Butik otel

Kullanici: "Kapadokya'da 9 odali tas bir otelim var. Her gonderiyi farkli biri yaziyor, ses
tutmuyor. Marka DNA'si cikar."

Claude:

1. 12 soruyu tek mesajda sorar; kullanici misterilerin cogunun balayi c¢iftleri ve sessizlik arayan
yetiskinler oldugunu, cocuk kabul etmediklerini sdyler.

2. Marka 0ziU: "sessiz, kisisel konaklama". Konumlanma: "Kalabaliktan kagcan yetigkin misafirler icin,
Kapadokya butik otelleri iginde, 9 odanin her birini sahibinin karsiladigi tas bir ev; ¢inki [kanit
eklenecek: yorumlardan 3 alinta]."

3. Ton tablosunda "Sabah kahvaltinizi terasta, kendi saatinizde hazirliyoruz." yap; "Unutulmaz bir
deneyim sizi bekliyor!" yapma olarak yer alir.

##H Ornek 2: Personal trainer

Kullanici: "Ankara'da birebir PT yapiyorum. brand-story-builder ile hikayemi c¢ikardim, ekte. Bunu
kampanya belgesine cgevir."

Claude:

1. Hikayedeki kahramani (masa basi galisan, bel agrisi olan 35-50 yas) hedef kitleye, sorunu ana
mesaja tasir; yalniz eksik kalan 4 soruyu sorar (fiyat seviyesi, kanit, kelimeler, 12 aylik hedef).
2. Ana mesaj: "Agrisiz hareket etmek igin haftada iki saat yeter." Destek mesajlarindan biri "her
program ilk olgiUmle baslar"; kanit alanina danisan sayisi yazilmadigi ig¢in "eksik" der.

3. Saglikla ilgili iddialarda kesin sonug¢ vaadi yazmaz; ton kilavuzuna "kilo ya da sire garantisi
verme" satirini ekler.

## Yapma

- Kullanicinin sodylemedigi degerleri, kanitlari ya da misteri sayilarini belgeye yazma.
- Rakiplerin adini uydurma ya da rakipleri kotileyen mesaj kurma.

- 12 sorudan fazlasini sorma; eksik kalan yerleri "Eksikler" boliminde topla.

- Ton kilavuzunu genel sifatlarla doldurma; her kural ornek cimleyle gelsin.

- Saglik, gizellik ya da finans markalarinda kesin sonug¢ vaat eden ana mesaj yazma.
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brand-story-builder

skills/brand-story-builder/SKILL.md - Marka & Gorinirlik

name: brand-story-builder

description: Yedi hikaye unsuruyla (kahraman, sorun, rehber, plan, eylem gagrisi, basarisizlik,
basari) markanin anlatisini kurar; miUsteriyi kahraman, markayi rehber yapar. Marka DNA'sindan once
galisan ilk adimdir, c¢iktisi brand-dna-generator'a girdi olur. Kullanici "marka hikayemi yaz",
"markami nasil anlatayim", "hakkimizda metni lazim", "misteriye ne vaat ediyorum netlestir"
dediginde ya da marka belgesine baslamadan dnce kullan.

# Marka hikayesi kurucu (brand-story-builder)

Markanin anlatisini yedi unsurla kurar: misteri kahramandir, marka ona yol gdsteren rehberdir. Cikan
hikaye, marka DNA's1i belgesinden onceki ilk adimdir.

Bu yedi unsurlu yapi Donald Miller'ain StoryBrand g¢ercgevesine dayanir. Skill g¢ergevenin mantigini
kullanir; Tirkge uyarlama ve sorular bu skill'e aittir.

## Ne zaman kullanilar

- "Ne is yapiyorsun?" sorusuna her seferinde farkli cevap veriyorsan.

- Hakkimizda sayfasi, profil aciklamasi ya da tanitim metni yazmadan once.

- brand-dna-generator ile marka belgesi hazirlamadan once; bu skill'in g¢iktisi o belgenin
girdisidir.

- Kullanilmaz: kurucunun kisisel biyografisini yazmak i¢in. Burada kahraman kurucu dedil,
misteridir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilar |

|- 1-—1-—1

| Ne sattigin ve kime | Evet | Ilk soruda iste. |

| MUsterinin sana gelmeden 6nceki durumu | Evet | Yedi unsur sorulariyla gikar. |

| Gergek misteri ciUmleleri (yorum, mesaj) | Hayir | Varsa sorun ve basari unsurlarinda dayanak yap;
yoksa kullanicinin anlatimina dayan ve bunu not et. |

| Yetkinlik kanita (yil, sertifika, is sayisi) | Hayir | Rehber unsurunda "[kanit eklenecek]" birak.

I
# Is akisi

#HHt 1. Yedi unsur igin sorulari sor

Tek mesajda, unsur basina 1 soru (en fazla 9 soru; sorun unsuru U¢ katmanli oldugu igin 3 soru
alabilir).

Kahraman: En iyi misterin kim ve ne istiyor? (tek bir istek)

Sorun (dis): Onu engelleyen somut, gorinir sorun ne?

Sorun (ig¢): Bu sorun ona kendini nasil hissettiriyor?

Sorun (felsefi): Neden bdyle olmamali? Haksiz olan ne?

Rehber: Onu nasil anliyorsun (empati) ve neden sana givenmeli (yetkinlik)?
Plan: Seninle c¢alismak hangi 3 adimda oluyor?

Eylem cagrisi: Simdi ne yapmali? Daha hafif bir ilk adim var mi?
Basarisizlik: Higbir sey yapmazsa ne kaybeder?

Basari: Seninle calistiktan sonra hayati nasail degisiyor?

NV 00 NN 01 NWN R

it 2. Kahramani tek istege indir
- Kahraman misteridir, marka degildir. "Biz" ile baslayan kahraman cimlesini dizelt.
- Istek tek ve somut olsun ("sagimin her giin dizgin durmasi"), genel olmasin ("giizel olmak").

#HH# 3. Sorunu Uc¢ katmanda yaz
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- Dis: gorinen engel. Ic: duygu. Felsefi: "bdyle olmamali" cimlesi.
- ig katmani bos birakma; anlatinin duygusal tarafi burada kurulur.

- Her katman en fazla 2 cimle.

#HHt 4. Rehberi kur (empati + yetkinlik)

- Empati: miUsterinin hissini taniyan tek ciUmle ("Sabah aynada 20 dakika kaybetmenin ne demek

oldugunu biliyoruz.").

- Yetkinlik: somut kanit. Kanit verilmediyse uydurma, "[kanit eklenecek]" yaz.

- Rehber kahramandan biyik gorinmesin; ovinme dili kullanma.

it 5. Plani 3 adima indir

- Her adim fiille baslasin, en fazla 6 kelime ("Ucretsiz on gdrisme ayarla").
- Plan misterinin tereddidini azaltmali; fiyat ya da sire belirsizligi varsa bir adim onu

karsilasin.

#HHt 6. Eylem cagrisini iki seviyede yaz
- Dogrudan: satin alma ya da randevu ("Randevu al").

- Gegis: daha hafif ilk adim ("Sa¢ tipi rehberini indir", "15 dakikalik tanisma goridsmesi").

#Ht 7. Basarisizlik ve basariyi yaz
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- Basarisizlik: 2-3 madde, abartisiz ve korkutmadan. Saglik ya da kisisel konularda korku dili yok.

- Basari: donisimi "Once » sonra" cimlesiyle yaz. Vaat edemeyecegin sonucu yazma.

#Ht 8. Tek paragraflik hikaye ve teslim

- Yedi unsuru 80-120 kelimelik akici bir paragrafa bagla (hakkimizda metni taslagi).
- Sonuna brand-dna-generator ig¢in devir notu ekle: hangi unsur hangi bolime gidecek.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Marka hikayesi: [isletme adi]
Tarih: [gln ay yil]l - Cergeve: yedi unsur (StoryBrand mantigi)

| Unsur | igerik |

| 1. Kahraman | [kim] sunu istiyor: [tek istek] |
| 2. Sorun | Dis: ... - I¢: ... - Felsefi: ... |
| 3. Rehber | Empati: ... - Yetkinlik: ... |

| 4. Plan | 1) ... 2) ... 3) ... |

| 5. Eylem gagrisi | Dogrudan: ... - Gegis: ... |
| 6. Basarisizlik | ... |

| 7. Basari | Once: ... - Sonra: ... |

#t Hikaye paragrafi (80-120 kelime)
[metin]

## brand-dna-generator'a devir

- Kahraman -» Hedef kitle - Sorun » Ana mesajin karsiladigi ihtiyag

- Rehber - Marka 6zi ve kanitlar - Basari » Vaat
- Eksikler: [kanit, miUsteri cimlesi]

## Kalite kontrol

- [ 1 Yedi unsurun hepsi dolu; bos kalan yer "[eklenecek]" ile isaretli.

- [ 1 Kahraman misteri; higbir unsurda marka kahraman gibi anlatilmiyor.

- [ 1 Sorunun U¢ katmani da yazildi, ic¢ sorun bos degil.

- [ 1 Plan tam 3 adim, her adim fiille basliyor.

- [ 1 Basarai unsurunda kullanicinin veremeyecedi bir sonug¢ vaat edilmiyor.
- [ 1 StoryBrand kaynadi bir kez belirtildi.

- [ 1 Hikaye paragrafi 80-120 kelime.
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# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Kuafor-giizellik salonu

Kullanici: "izmir'de kivircik sac kesiminde uzman bir salonum var. Hakkimizda metni yazamiyorum, hep
'kaliteli hizmet' diye bitiyor."

Claude:

1. Dokuz soruyu sorar. Cevaplardan kahraman: "kivircik sag¢li, sacini dizlestirmekten yorulmus kadin;
istegi: sacini dizlestirmeden sevmek."

2. Sorun: dis "her kuafor saci diz keser, kuruyunca sekil bozulur"; ic¢ "sacimla ugrasmaktan
yoruldum"; felsefi "kivircik sa¢ dizeltilecek bir kusur degildir."

3. Plan: "Sac¢ tipini anlat", "Kuru kesim randevusu al", "Evde bakim rutinini d6dgren". Hikaye
paragrafini yazar, devir notunda yetkinlik kanitini "eksik" diye isaretler.

#H# Ornek 2: Yasam/kariyer kogu

Kullanici: "Kariyer degistirmek isteyen 30'lu yaslardaki insanlarla g¢alisiyorum. Marka hikayemi kur,
sonra DNA belgesine gegecegim."

Claude:

1. Kahramani "ayni iste 8-10 yil ge¢irmis, degismek isteyen ama nereden baslayacagini bilmeyen kisi"
olarak tek istege indirir.

2. Basarisizlik maddelerinde korku dili kullanmaz ("bir yil daha ayni soruyla geger" gibi sakin bir
ifade secer); basarida "yeni ise garantili gecis" yazmaz, "net bir yon ve ilk U¢ adim" yazar.

3. Yetkinlik icin sertifika ve danisan sayisini sorar, verilmezse "[kanit eklenecek]" birakir;
danisan orneklerinde isim kullanmaz, anonim tarif eder.

# Yapma

- Markayi kahraman yapma; "Biz 15 yildir..." diye baslayan hikaye kurma.

- Kanit, misteri sayisi ya da yorum uydurma.

- Basarisizlik unsurunda korkutma ya da utandirma dili kullanma.

- StoryBrand'i skill'in kendi bulusu gibi sunma.

- Gercek misteri adlarini ya da taninabilir ayrintilarini metne koyma; anonimlestir.
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infographic-studio

skills/infographic-studio/SKILL.md - Marka & GoriUnirlik

name: infographic-studio

description: Marka kitindeki renk ve fontlarla LinkedIn ig¢in dikey infografik hazirlar - bes asamali
akis (igerik 6zU, yapi seg¢imi, metin, HTML/SVG tasaraim, kalite puani), 100 puanlik rubrik ve 95/100
esigi; esigi gecemezse en zayif kalemleri dizeltip yeniden dener. Kullanici "LinkedIn infografigi
yap", "bu bilgiyi infografige cevir", "marka renklerimle gorsel 0zet hazirla", "sireci tek gorselde
anlat" dediginde kullan.

# Infografik stiidyosu (infographic-studio)

Bir bilgiyi, marka kitinin renk ve fontlariyla LinkedIn'de okunacak dikey bir infografige c¢evirir.
Bes asamadan gecer ve 100 puanlik rubrikte 95'i gegmeden teslim etmez.

## Ne zaman kullanilir

- Bir sireci, kontrol listesini, karsilastirmayi ya da takvimi tek gdrselde anlatmak istediginde.
- Uzun bir yazini ya da sik sorulan bir soruyu LinkedIn'de paylasilabilir gorsele doniustirmek
istediginde.

- Kullanilmaz: fotograf ya da illistrasyon Uretmek igin (bunun igin gorsel-video-uretici). Kaynagi
olmayan rakamlari gorsellestirmek icin de kullanilmaz.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

R e B

| Konu ya da ham metin | Evet | Kullanicidan iste. |

| Marka kiti (renk kodlari, font adi, logo) | Evet | Yoksa notr bir palet (koyu metin, agik zemin,
tek vurgu rengi) ve sistem fontu Gner, onay al. Logo yoksa yerini bos birak. |

| Rakamlarin kaynadi | Rakam varsa evet | Kaynadi olmayan rakami gorsele koyma; kullaniciya sor ya
da ¢ikar. |

| Olgl | Hayir | 1080x1350 dikey varsay; kullanici isterse 1200x1500. |

| Kapanis cagrisi (CTA) | Hayir | "Kaydet, ihtiyaci olana gdonder" gibi yumusak bir kapanis koy. |

## Is akisa

#Hi#t Asama 1. Icerik 6zi

- Ana mesaji tek cimleyle yaz (en fazla 15 kelime).

- Gorsele girecek 3-7 bilgi parcasi seg¢. Fazlasi ayri infografik olur.

- Her rakamin yanina kaynadini not et (kurum, belge, tarih). Kaynagdi olmayani ele.

#HHt Asama 2. Yapi ve akis secimi

icerige gére tek bir yapi se¢ ve nedenini bir cimleyle yaz:
- SUre¢ (adim adim, yukaridan asagi numarali)

- Kontrol listesi (kutucuklu maddeler)

- Karsilastirma (iki situn: dnce/sonra, A/B)

- Zaman c¢izelgesi (tarihli akis)

- Soru-cevap (3-5 sik soru)

Goz yolu tek yonde aksin: baslik » bolimler » kapanis.

#HHt Asama 3. Metin

- Baslik en fazla 10 kelime. Alt baslik en fazla 15 kelime.

- Her bolim: kisa baslik (en fazla 5 kelime) + en fazla 20 kelime gdvde.
- Gorseldeki toplam metin en fazla 120 kelime.

- Alt bilgi satiri: kaynak(lar) + marka adi + tarih.

#Ht Asama 4. Tasaraim (HTML/SVG)
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- Tek dosya HTML (satir ig¢i CSS) ya da SVG yaz; tuval tam segilen dlcide.

- Yalniz marka kitindeki renkler ve fontlar. Font web'de yoksa en yakin genel aileyi yaz ve bunu
soyle.

- Kurallar (1080 genislik igin; 1200'de oranla biyit): kenar boslugu en az 64 px, baslik en az 64
px, bolim basligi en az 36 px, en kigUk yazi en az 28 px, satir en fazla 45 karakter.

- Metin/zemin kontrasti en az 4.5:1 (WCAG AA).

- Logo alt kosede, basliktan biyik degil.

- Kod yUritme agiksa HTML'i tarayici otomasyonuyla (6r. Playwright) ya da SVG'yi Python ile PNG'ye
cevir ve PNG ver. Kod yiUritme yoksa dosyayi ver; kullanici tarayicida acip tam olgide ekran
gorintisi alar.

#H Asama 5. Kalite puani (95/100 esigi)
Asagidaki rubrikle puanla. Puan, bu skill'in kendi kuralidir ve Claude'un rubridge gore yaptigi
degerlendirmedir; bagaimsiz bir 6lc¢im degildir.

| Kalem | Puan | Tam puan igin |

Je=||l==]==|

| Dogruluk | 20 | Her rakamin kaynadi var, kaynakla birebir ayni. Kaynaksiz tek rakam bu kalemi 0
yapar. |

| Okunabilirlik | 15 | Toplam metin < 120 kelime, satir < 45 karakter, jargon agiklanmis. |

| Hiyerarsi | 15 | U¢ seviye net: baslik, bdlim basligi, gdvde; boyut farki belirgin. |

| Mobil okunurluk | 15 | En kigik yazi > 28 px, kontrast > 4.5:1, telefonda yakinlastirmadan
okunuyor. |

| Marka uyumu | 10 | Kit disi renk ya da font yok, logo yerinde. |

| Yapi ve akis | 10 | Segilen yapi igerige uygun, g6z yolu tek ydnde. |

| Baslak | 5 | < 10 kelime, ana mesaji sdyliyor. |

| Bosluk ve hizalama | 5 | Kenar boslugu > 64 px, 0dgeler ortak i1zgarada. |

| Kapanis ve kaynak satiri | 5 | Tek CTA, kaynak ve tarih alt bilgide. |

- 95 ve Usti: teslim et.

- 95 alti: en disiUk puanli iki kalemi dizelt, yeniden puanla. En fazla 3 tur.

- 3 turda 95'e ulasilamazsa durdur. En iyi sUrimi ver, puani ve engeli agikgca sdyle (or. "igcerik 7
parcaya bolinmeden 120 kelimeye inmiyor; ikiye bolmeyi 6neririm").

## Cikti bigimi

" “markdown
# infografik: [baslik]
Olci: 1080x1350 - Yapi: [sireg/kontrol listesi/...] - Ana mesaj: [tek cimle]

## Metin
| Bolim | Baslaik | Govde |
Je==]|e==[l==]

#t Dosya
[infografik.html / infografik.svg / infografik.png]

## Kalite puani
| Tur | Dogruluk | Okunabilirlik | Hiyerarsi | Mobil | Marka | Yapi | Baslik | Bosluk | Kapanis |
Toplam |

S T T I O A Cc [c I

Dizeltilenler: [tur tur]

##t LinkedIn gonderi metni (dneri)
[3-5 satir, tek soru ya da CTA]

## Kontrol etmen gerekenler
- [kaynak, rakam, tarih]
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## Kalite kontrol

1 Bes asamanin hepsi yapildi, yapi se¢iminin nedeni yazilda.

] Gorseldeki her rakamin kaynagi alt bilgide.

1 Rubrik tablosu her tur igin dolduruldu; toplam 100 izerinden.

] 95 altinda teslim edildiyse 3 tur denendi ve neden agikga sdylendi.
1

1

ﬁlgﬁ 1080x1350 ya da 1200x1500.
Saglik iceriginde reklam dili, fiyat ya da kampanya yok.

L B B B e B e B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Mali misavir

Kullanici: "Yeni sirket kuracak misterilerime 'ilk ay yapilacaklar' infografigi lazaim. Renklerim
lacivert ve turuncu, kodlari ekte."

Claude:

1. Icerik 6zi: 6 adim (ticaret sicili, vergi dairesi kaydi, banka hesabi, e-belge gecisi vb.). Siire
ya da tutar iceren her adim igin kaynak sorar; kullanici vermezse siireyi gorselden g¢ikarir.

2. Yapi: sireg¢ (numarali, yukaridan asagi). Metin 112 kelime.

3. 1. tur 91 puan: mobil okunurluk 10 (bir alt yazi 22 px), bosluk 3. Yaziyi 28 px'e g¢ikarir,
1zgarayi dizeltir; 2. tur 97 puanla teslim eder. Alt bilgiye "mevzuat degisebilir, gincel durumu
miUsavirinize sorun" ekler.

#HH# Ornek 2: Dis klinigi (bilgilendirme)

Kullanici: "Dis ipi nasil kullanilar, hasta bilgilendirmesi ig¢in LinkedIn infografigi yapalim. Marka
fontumuz Inter."

Claude:

1. Bunu bilgilendirme igerigi olarak kurar; fiyat, kampanya, dnce-sonra fotografi ya da "en iyi
klinik" dili kullanmaz. Hasta fotografi ve hasta bilgisi koymaz.

2. Yapi: sirec¢ (5 adim). Adimlari kullanicinin verdigi hekim onayli metinden alir, eklenen her tibbi
ifadeyi hekime kontrol ettirmesi ig¢in "Kontrol etmen gerekenler" listesine yazar.

3. 3 turda 94'te kalirsa (metin 5 adimda 120 kelimeye inmiyorsa) en iyi siUrimi verir, "4 adima
indirelim ya da ikiye bolelim" der.

## Yapma

- Kaynagi olmayan rakami, orani ya da tarihi gorsele koyma.

- Marka kiti disinda renk ya da font kullanma; kit yoksa oOnerini onaylat.

- Puani sisirme: rubrigin her kalemini gerekgesiyle puanla.

- 3 turdan sonra dongiyi sirdirme; diristce durup nedenini soyle.

- Saglik ve hukuk konularinda reklam ya da kesin tavsiye diline gegme; hasta/misteri verisi
kullanma.
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gorsel-video-uretici

skills/gorsel-video-uretici/SKILL.md - Marka & GoriUnirlik

name: gorsel-video-uretici

description: Serbest bir istekten (6r. "vitrine sonbahar havasi veren bir gérsel") ayrintili gorsel
ya da video istemi yazar; ortamda badli bir gérsel/video Uretim araci varsa Uretimi onunla yapar,
yoksa istemi kullanicinin kendi aracina yapistirmasi ig¢in verir. Marka modu agikken istemi ve
¢iktiyi marka kitine (renk, ton, yasaklar) gore denetler. Kullanici "gorsel Uret", "video istemi
yaz", "Reels ic¢in kisa video lazim", "Urin gdrseli hazirla", "marka moduna gdore kontrol et"
dediginde kullan.

# Gorsel ve video Uretici (gorsel-video-uretici)

Serbest bir istedi, Uretim aracinin anlayacagi ayraintili isteme c¢evirir ve Uretimi yaptirir. Marka
modu agikken hem istemi hem g¢ikan sonucu marka kitine gore denetler.

Claude'un kendisi fotograf ya da video Uretmez. Ortamda bagli bir gorsel/video Uretim araci (MCP
baglayicisi vb.) varsa Uretim onunla yapilir; yoksa Claude istemi hazirlar, kullanici kendi
kullandigi gorsel Uretim aracina yapistirir.

## Ne zaman kullanilir

- Gonderi, hikaye, kapak ya da Reels ig¢in gorsel ya da kisa video gerektiginde.

- Elindeki Urin fotografini farkli bir sahneye tasimak ya da cesitlemek istediginde.

- Baska biri ya da bir arag¢ tarafindan Uretilmis gdrselin markana uyup uymadigini denetletmek
istediginde (yalniz marka modu).

- Kullanilmaz: gergek bir kisiyi, Unliyi ya da baska bir markanin logosunu taklit eden gorsel ig¢in.
Bilgi aktaran infografik ig¢in de kullanilmaz (bunun igin infographic-studio).

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

e I el

| Serbest istek | Evet | Kullanicidan iste. |

| Kullanim yeri ve 6l¢U | Hayir | Akis gonderisi ig¢in 4:5, hik3ye ve Reels icin 9:16 varsay; yaziyla
belirt. |

| Gorsel mi video mu | Hayir | Istekten cikar; belirsizse gdrsel varsay. Video icin sire 5-10 sn
varsay. |

| Marka kiti (renkler, ton, yasaklar) | Marka modu igin evet | Marka modu kapali galis ve bunu
soyle. |

| Gergek Urin fotodrafi | Urin gdrseli icin evet | Uriini yapay olarak c¢izdirme; fotodraf iste ya da
gérseli "temsili" diye etiketle ve satis sayfasinda kullanma. |

## 1Is akasi

#H 1. Istegi netlestir

- En fazla 3 soru sor, yalniz gercgekten eksikse: kullanim yeri, ana nesne, istenen his.

- Kimin ya da neyin gorinecedini netlestir. Gergek kisi istenirse yalniz kullanicinin kendisi ya da
izni olan kisi; Unly ya da taninir bir kisi taklidi yok.

#H# 2. Istemi yapilandir

Gorsel istemi su sirayla kurulur:

Konu (ne, kim, ne yapiyor)

Ortam ve arka plan

Isik (yon, saat, sicaklik)

Cekim (agi, mesafe, lens hissi)

Renk ve doku (marka modu aciksa kit renkleri)
Kompozisyon ve bos alan (yazi gelecekse nereye)

o~ OT NN B
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7. Olmayacaklar (yazi, logo, ek parmak, bozuk el, filigran)

Video isteminde ek olarak: sire, kamera hareketi (sabit, yavas yaklasma, yatay kaydirma), tek ana
hareket, ilk 1 saniyede ne goriinecedi. Bir videoda en fazla 2 sahne degisimi.

#HHt 3. Arac durumunu kontrol et ve iret

- Ortamda bagli bir gorsel/video Uretim araci varsa: aracin kredi ya da Ucret kullanip
kullanmadigini kontrol et. Ucretli Uretimden once istemi ve tahmini maliyeti kullaniciya gdster,
onay al, sonra Uret.

- Arac yoksa: istemi kopyalanabilir blokta ver, "kullandigin gorsel Uretim aracina yapistir" de.
istege bagli kisa bir ingilizce sirim de ekle; arac Tirkge istemde kararsiz kalirsa yedek olur,
hangisinin iyi c¢alistigini kullanici kendi aracinda dener.

- Her istek igin en fazla 2 varyasyon dner (or. 1sik ya da agi farki); fazlasi secimi zorlastirir.

#H 4. Marka modu denetimi (agiksa)
Hem istemi Uretimden 6nce hem ¢iktiyi Uretimden sonra kontrol listesinden gegir:

- [ 1 Renkler kit paletinde ya da ona yakin; kit disi baskin renk yok.

- [ 1 Ton kitteki tarifle uyumlu (6r. "sakin, dogal 1sik" ise neon ve sert 1sik yok).

- [ ] Kitteki yasak listesine uyuluyor (or. alkol yok, gocuk yok, belirli renk yok).

- [ 1 Logo ya da yazi yapay olarak ¢izdirilmedi; gerekiyorsa sonradan tasarim aracinda eklenecek.
- [ 1 Gergek kisi, Unli ya da bagka marka taklidi yok.

- [ 1 Uriin gériiniyorsa gercek Uriinle ayni renk, bicim ve dzellikte.
Ciktiy1i gorebiliyorsan (gorsel sohbete eklendiyse ya da arac¢ onizleme dondirdiyse) maddeleri tek tek
isaretle. Goremiyorsan listeyi kullaniciya ver, kendisi isaretlesin.

#H 5. Teslim
istem, Gretim durumu (iretildi / kullaniciya verildi), denetim sonucu ve kullanim notu tek blokta
verilir.

## Cikti bigimi

" “markdown
# [Gorsel / Video]l: [kisa ad]
Kullanim: [akis 4:5 / hikdye 9:16 / Reels 9:16] - Marka modu: [agik / kapali]

## Istem (Tirkce)
[Konu] - [Ortam] - [Isik] - [Cekim] - [Renk] - [Kompozisyon]
Olmasin:

## Istem (Ingilizce, istede bagli)

##t Video ayrintisi (video ise)
Sire: [x sn] - Kamera: ... - Ilk 1 sn: ... - Sahne sayisi:

#t Uretim
[Bagli aragla Uretildi: dosya/baglanti] ya da [Kullandigin gorsel Uretim aracina yapistir]

## Marka modu denetimi
| Madde | Sonug | Not |
|- 1-—-1-—-1

## Kullanim notu
- [yapay gorsel ise: Urinle uyum, etiketleme, platform kurallari]

## Kalite kontrol

- [ 1 istem yedi parcanin hepsini iceriyor; "olmasin" satiri dolu.
- [ 1 Bagli arag¢ yokken Uretildi denmedi.

- [ 1 Ucretli Uretimden 6nce onay alindi.
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- [ 1 Marka modu agiksa alti maddelik denetim yapildi ya da kullaniciya verildi.
- [ 1 Gergek kisi, Unli, logo taklidi yok.
- [ 1 Uriin gérseli gercek Uriini yanlis tanitmiyor.

# Ornek kullanim

#HH# Ornek 1: Butik magaza / e-ticaret

Kullanici: "Online sattigaim el orgisi hirka i¢in sonbahar temali bir gdorsel istiyorum, Urin
sayfasina da koyacagim."

Claude:

1. Urln sayfasi icin yapay olarak ¢izilmis hirkanin Urini yanlis tanitabilecedini sdyler; gercek
Urin fotografini ister. Fotograf gelince istedi "gercgek hirkayi sonbahar sahnesine yerlestirme"
olarak kurar ve renk, orgi deseni, digme sayisi dedismesin diye "olmasin" satirina yazar.

2. Bagli Uretim araci varsa Ucretini gosterip onay alir ve Uretir; yoksa istemi kullanicinin aracina
yapistirmasi ig¢in verir.

3. Marka modunda ¢iktiyi kontrol eder: hirkanin tonu Urin fotografindan farkli g¢iktiysa "Urin
sayfasinda kullanma, yalniz sosyal medya ilhami olarak kullan" der.

#H# Ornek 2: Spa-wellness

Kullanici: "Marka modu acik. Kitimiz: adacayi yesili, kum beji, sakin ton; yasak: c¢iplaklik, dnce-
sonra. Masaj odamiz ig¢in Reels agilis videosu."

Claude:

1. 8 saniyelik, tek sahneli bir video istemi yazar: bos masaj odasi, sabah 1si1gi, havlularin
Uzerinde yavas yaklasma; ilk 1 saniyede buharli bitki cayi.

2. Marka denetiminde neon 1$1d1 ve insan bedenini istemden g¢ikarir, yasak listesine uyar.

3. Ciktida saglik iddiasi tasiyan yazi (6r. "agriyi gegirir") oOnerilmez; kapak yazisini sonradan
tasarim aracinda eklemeyi Gnerir.

## Yapma

- Bagli bir Uretim araci yokken gorsel ya da video Urettigini sdyleme.

- Gergek kisiyi, UnliUyu, baska markanin logosunu ya da Urinini taklit eden istem yazma.
- Yapay Uretilmis Urin gorselini gercek Urin fotografiymis gibi satis sayfasina dnerme.
- Ucretli Uretimi onay almadan baslatma.

- Spa, saglik ve giUzellik gorsellerinde once-sonra ya da tedavi vaadi kurma.
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geo-analysis

skills/geo-analysis/SKILL.md - Marka & Gorinirlik

name: geo-analysis

description: Markanin ChatGPT, Claude, Gemini ve Perplexity cevaplarinda gorinip gorinmedigini
Olcer; hedef soru seti Uretir, asistan cevaplarini anilma, dogruluk, sira ve kaynak agisindan
puanlar, temel SEO kontrolleriyle birlestirip tek bir GEO puani verir. Kullanici "yapay zeka
asistanlarinda ¢ikiyor muyum", "ChatGPT beni 6neriyor mu", "GEO analizi yap", "AEO puanim ne",
"yapay zeka aramasinda gorinirligimi olc¢" dediginde kullan.

# GEO analizi (geo-analysis)

Markanin yapay zekd asistanlarinin cevaplarinda gorinip gorinmedigini 6lcer ve bunu temel SEO
kontrolleriyle tek puanda birlestirir.

GEO (Generative Engine Optimization), igerigini yapay zeka asistanlarinin cevaplarinda anilacak
sekilde dizenlemektir; AEO (Answer Engine Optimization) ise bir soruya verilen dogrudan cevapta
kaynak ya da oneri olarak c¢ikmayi hedefler.

Claude diger asistanlara kendisi soru soramaz. Sorulari Claude hazirlar; kullanici dort asistanda
sorar ve cevaplari yapistirir.

## Ne zaman kullanilir

- Misterilerin "[sehirlde en iyi ..." diye yapay zeka asistanlarina sordugunu disiniyor ve orada
cikip cikmadigini merak ediyorsan.

- Site, Google iIsletme Profili ya da SSS izerinde calismadan 6nce baslangic olcimi almak istiyorsan;
1-3 ay sonra ayni soru setiyle tekrar dlgmek igin.

- Kullanilmaz: tek bir anahtar kelimenin Google siralamasini takip etmek igin. Bu skill siralama
arac1l degildir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==]|==[==]

| isletme adi, sektdr, sehir/semt | Evet | Kullanicidan iste. |

| Ana hizmetler (2-5 tane) | Evet | Soru setini kurmak igin iste. |

| Site adresi | Hayir | SEO kontrollerinin site kismini "bilinmiyor" isaretle. |

| Dért asistanin cevaplari | Evet (2. adimdan sonra) | Soru setini ver, cevaplar gelene kadar
puanlama yapma. |

| Google Isletme Profili durumu | Hayir | Kontrol listesini kullaniciya ver, cevaplarina gore
puanla. |

## 1Is akasi

it 1. Hedef soru setini Uret (10-15 soru)

- Misterinin gercekten soracagi bicimde yaz: "[Sehirlde en iyi [hizmet] hangisi?", "[Semt]te
[ihtiya¢] igin nereye gitmeliyim?", "[Hizmet] fiyatlari [sehirlde ne kadar?", "[Sorun] igin
guvenilir bir [meslek] dner."

- Dagilim: en az 5 "en iyi / ©ner" sorusu, en az 3 sorun odakli soru, en az 2 marka adiyla soru ("
[isletme adi] nasil, yorumlari ne?").

- Sorulari numarali ve kopyalanabilir ver.

### 2. Cevaplari topla

Kullaniciya su talimati ver:

- Her soruyu ChatGPT, Claude, Gemini ve Perplexity'de ayri ayri sor; mimkinse oturum agmadan ya da
gecmisi kapali yeni bir sohbette.

- Claude i¢in bu sohbeti degil, yeni bir Claude sohbetini kullan; bu sohbet markani zaten biliyor.
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- Cevabi ve gosterilen kaynaklari oldugu gibi yapistar, tarihini yaz.
- Ortamda web arama varsa Claude ayni sorulari kendisi arayip arama sonuglarindaki gorinirligi ayri
bir satirda not eder; bu, asistan cevaplarinin yerine gecmez.

#HHt 3. GorUnUrlUgu puanla (AEO puani)

Her cevap (soru x asistan) 10 puan Uzerinden:

| Kalem | Puan |

|——1-—1

| Anilma | Anildi 4 - Anilmadi O (anilmadiysa dider kalemler de 0) |

| Dogruluk | Adres, hizmet, iletisim dogru 3 - kismen dogru 1,5 - yanlis 0 |

| Sira | Ilk sirada 2 - 2-3. sirada 1,5 - 4. ve sonrasi 1 |

| Kaynak | Kendi siten ya da Google Isletme Profilin gdsterildi 1 - baska bir site 8,5 - kaynak yok
0 |

AEO puani = toplam puan : (soru sayisi x asistan sayisi x 10) x 100.

- Yanlis bilgi (eski adres, kapali hizmet) ayrica listelenir; puandan bagimsiz dizeltilmesi gereken
istir.

- Rakiplerin hangi soruda ve hangi kaynakla anildigini not et (adini cevaptan al, uydurma).

#HHt 4. Temel SEO kontrolleri (SEO puani)

On madde, her biri 10 puan. Ortamda web erisimi varsa site maddelerini Claude kendisi kontrol eder;
yoksa kullaniciya sorar.

Ana sayfa basliginda isletme adi, hizmet ve sehir var.

Ana sayfanin meta aciklamasi yazilmis.

Her ana hizmetin ayri bir sayfasi var.

Google Isletme Profili dogrulanmis, ana kategori dodru.

Profilde galisma saatleri, telefon ve site baglantisi dolu.

Son 3 ayda yeni yorum var ve yorumlara yanit verilmis.

Sitede isletme tiUrine uygun yapilandirilmis veri (schema.org, or. LocalBusiness) var.
Sitede gercek misteri sorularindan olusan bir SSS bolimi var.

Ad, adres, telefon site, profil ve sosyal hesaplarda ayni.

10 Site mobilde dizgin aciliyor ve HTTPS kullaniyor.

Yarim karsilanan madde 5 puan alir; bilinmeyen madde 0 alir ve "bilinmiyor" diye isaretlenir.

~OOO\'IO~U'I.L\(AINI—\

#HH# 5. Birlesik puan
GEO puani = 0,6 x AEO puani + 0,4 x SEO puani. Bu formUl ve agairliklar bu skill'in kendi kuralaidir;
sektor standardi degildir. Puani her zaman iki bileseniyle birlikte goster.

#HH# 6. Oneriler

- En fazla 5 oneri, etkisine gore sirali. Her oneri bir maddeye ya da bir cevaba bagli olsun (or.
"Gemini eski adresi gdsteriyor - profildeki adresi giincelle").

- "Asistanlar sunu sever" gibi dogrulanmamis genelleme yazma.

## Cikti bigimi

" “markdown
# GEO analizi: [isletme adi] - [sehir]
Olcim tarihi: [giin ay yil] - Soru: [n] - Asistan: 4

## Puan
GEO: [x]/160 = 0,6 x AEO [a] + 0,4 x SEO [s]

## GorinUrlik tablosu

| # | Soru | ChatGPT | Claude | Gemini | Perplexity |
[==l==l==l==l==]==

21 ...1 710614129

## Yanlis bilgiler
[asistan] - [soru #] - [yanlis] - [dodrusul]
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#t Rakipler (cevaplarda gegenler)
| Rakip | Kag cevapta | Gosterilen kaynak |

## SEO kontrolleri
| Madde | Durum | Puan |

## Oneriler (oncelik sirasiyla)
1.

## Not

Asistan cevaplari zamana, oturuma ve konuma gére dedisir. Bu sonug [tarih] 6l¢Umidir; karsilastirma
icin ayni soru setiyle tekrar olg.

## Kalite kontrol

] Soru seti 10-15 soru ve dagilam kuralina uyuyor.

] Puanlama yalniz kullanicinin yapistirdigi cevaplara dayaniyor; tahmini cevap yok.
1 Formil ve agirliklar agikga yazildi.

1 Sonug tarihli ve "cevaplar degiskendir" notu var.

1

1

Bilinmeyen SEO maddeleri "bilinmiyor" diye isaretli.
Rakip adlari cevaplardan alindi.

L B e B e B N B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Emlak ofisi

Kullanici: "Eskisehir'de kiralik ve satilik daire isi yapan bir emlak ofisim var. Yapay zeka
asistanlarinda g¢ikiyor muyum?"

Claude:

1. 12 soru Uretir ("Eskisehir'de givenilir emlak ofisi dner", "Odunpazari'nda kiralik daire igin
hangi ofise gitmeliyim?" vb.) ve dort asistanda sorulma talimatini verir.

2. Cevaplar gelince puanlar: isletme yalniz Perplexity'de ve bir emlak ilan sitesi kaynagiyla
anilmis; AEO 11. Site basliginda sehir yok, profilde site baglantisi bos; SEO 55. GEO = 0,6x11 +
0,4x55 = 28,6.

3. Ilk Sneri: profile site baglantisini eklemek ve sitede semt sayfalari agmak; sonucu tarihleyip 2
ay sonra ayni setle yeniden olgmeyi onerir.

#HH# Ornek 2: Butik otel

Kullanici: "Bozcaada'da 7 odali bir otelimiz var, cevaplari yapistiriyorum. Gemini bizi hala eski
adiyla aniyor."

Claude:

1. Yapastirilan 13 soru x 4 asistan cevabini tabloya doker; eski adla anilmayi "Yanlis bilgiler"
bolUmine yazar.

2. Ortamda web arama varsa yeni ve eski adla arama yapip hangi sitelerde eski adin durdugunu not
eder.

3. Oneri: profil, site ve rezervasyon sitelerindeki adi esitlemek; SSS'ye "Otelin eski adi neydi?"
sorusunu eklemek.

## Yapma

- Diger asistanlara kendin soru sormus gibi davranma; cevap yoksa puan verme.
- Asistan cevabini tahmin edip tabloya yazma.

- GEO puanini sektor standardi gibi sunma; formiUl bu skill'in kuraladir.

- "Bunu yaparsan ChatGPT seni ilk sirada gosterir" gibi garanti verme.

- Rakip hakkinda cevaplarda olmayan bilgi yazma.
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prompt-optimizer

skills/prompt-optimizer/SKILL.md - Marka & Gorinirlik

name: prompt-optimizer

description: Daginik, tek cUmlelik ya da eksik bir yapay zeka istegini calisan bir isteme gevirir;
rol, baglam, gdrev, kisitlar, c¢ikti big¢imi ve drnek ayri ayri kurulur, Once-sonra karsilastirmasiyla
teslim edilir. Kullanici "bu istemi dizelt", "promptumu iyilestir", "yapay zekdya bunu nasil
sorayim", "hep kotl cevap aliyorum", "sunu yapan bir istem yaz" dediginde kullan.

# Istem iyilestirici (prompt-optimizer)

Daginik bir istegi, yapay zekad asistanindan tutarli sonug alan bir isteme ¢evirir. Rol, baglam,
gorev, kisitlar, cikti bicimi ve ornek ayri bolimlerde kurulur.

## Ne zaman kullanilir

- Bir asistana her seferinde ayni isi yaptiriyor ama farkli ve zayif sonuglar aliyorsan.

- Tekrar tekrar kullanacagin bir istem sablonu kurmak istiyorsan (ilan metni, meni agiklamasi,
haftalik plan).

- Ekibine verilecek hazir bir istem yazmak istiyorsan.

- Kullanilmaz: isin kendisini yaptirmak ig¢in. Bu skill istemi kurar; istersen sonunda bir kez
deneyip ornek cikti gosterir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Mevcut istem ya da ne istendiginin tarifi | Evet | Kullanicidan iste. |

| Onceki koti sonug | Hayir | Varsa neyin yanlis gittigini oradan cikar. |

| Hedef kitle ve kullanaim yeri | Hayir | Sorulacak 3 sorudan biri yap. |

| Ornek iyi cikti | Hayir | "Ornek" bolimini kullanicinin verdidi bilgiyle kisa bir taslak olarak
kur ve "dedistir" notu dis. |

| Kullanilacak asistan | Hayair | Genel yaz; belirli bir asistana 6zgi 6zellik varsayma. |

## Is akisa

#HH# 1. Mevcut istemi teshis et

Alt1 bolimin hangisinin eksik ya da zayif oldugunu isaretle:
| Bolim | Soru |

|==[|===]

| Rol | Asistan kim gibi disiUnmeli? |

| Baglam | Isletme, kitle, durum ne? |

| Gérev | Tam olarak ne Uretilecek, kag¢ tane? |

| Kisitlar | Uzunluk, ton, yasaklar, dogruluk kurallari ne? |
| Cikti bigimi | Tablo mu, madde mi, kag¢ baslik? |

| Ornek | Iyi sonug neye benziyor? |

#HHt 2. Eksik bilgi icin en fazla 3 soru sor

- Yalniz istemin sonucunu dedistirecek bilgiyi sor (kitle, kullanim yeri, uzunluk gibi).

- Kullanici cevap vermezse makul varsayimi yap ve istemin ig¢inde kdseli parantezle goster: "
[varsayaim: Instagram agiklamasi, en fazla 120 kelime]".

#H 3. Istemi alti bolimle kur

- Rol: tek cimle, isin uzmanligina gore ("Sen ikinci el ara¢ ilanlari yazan deneyimli bir satis
danigmanisin.").

- Baglam: isletme, kitle, durum; 2-5 cimle. Kullanicinin verdigi gercek bilgiler girer.

- Gorev: fiille baslayan, oOl¢iUlebilir tek is ("3 farkli ilan basligi ve 1 ilan metni yaz").
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- Kisitlar: madde madde; sayi iceren kurallar (kelime, karakter, adet), ton, yasak ifadeler,
"bilmiyorsan uydurma, sor" kurali.

- Cikti bicimi: basliklar ya da tablo siUtunlari agikca yazilar.

- Ornek: kisa bir iyi 6rnek ya da 6rnek yapi. Ornek uzunsa asistan onu kopyalamasin diye "yalniz
yapiyl ornek al" notu ekle.

- Dedgisken yerleri {arag_modeli}, {danisan_hedefi} gibi sislU parantezle géster; sablon olarak
tekrar kullanilabilsin.

#H 4. Once-sonra karsilastirmasi yap
- Eski istem ile yeni istemi yan yana koy.
- Her degisikligin yanina neden yapildigini bir cimleyle yaz.

#H# 5. Istege bagli deneme
Kullanici isterse yeni istemi bu sohbette bir kez g¢alistir ve ornek ciktiyi goster. Sonucu
begenmezse hangi b6limin dedgisecedini sdyle (ilk olarak kisitlara ve o6rnede bak).

## Cikti bigimi

" “markdown
# iIstem: [isin adi]

## Teshis

| B6lUm | Eski istemde | Sorun |
[e===[===[===]

| Rol | yok | ... |

##t Yeni istem (kopyala-yapistir)
*%Rol:**

*%Baglam: %%

*%GOrev: %%

*xKisitlar:**x

*%Cikt1i bigimi:**
*x0rnek:*x

## Once-sonra
| Eski | Yeni | Neden |
|===||===[|===]

## Degiskenler
- {degisken_1}: ne yazilacak

## Varsayimlaraim

## Kalite kontrol

] En fazla 3 soru soruldu.

1 Alt1 b6lUmin hepsi dolu; bos bolim yok.

1 Gorev tek ve Glgilebilir (adet, uzunluk belli).

] Kisitlarda "bilmedigin bilgiyi uydurma" kurali var.
1

1

1

Once-sonra tablosunda her dedisikli§in nedeni yazila.
Varsayimlar koseli parantezle gorinir.
Saglik, hukuk ya da finans istemlerinde "kesin tavsiye verme, uzmana yonlendir" kisiti var.

L B B B B B B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Oto galeri
Kullanici: "Yapay zekdya 'arabam ig¢in ilan yaz' diyorum, hep 'kagirilmayacak firsat' gibi seyler
yaziyor. Dizelt."

64/130
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Claude:

1. Teshis: rol, badlam, kisit ve cikti bicimi yok. Uc soru sorar: ilan nerede yayinlanacak, hangi
arac¢ bilgileri hep elde var, ton nasil olmali.

2. Yeni istem: Rol "ikinci el ara¢ ilani yazan satis danismani"; dediskenler {marka_model}, {yil},
{km}, {tramer_kaydi}, {boya_degisen}. Kisitlar: "kagirilmayacak firsat, sifir ayarinda gibi ifadeler
yok; verilmeyen ekspertiz bilgisini yazma; tramer bilgisini oldugu gibi aktar".

3. Cikti bigimi: 3 baslik segenedi (en fazla 60 karakter) + 1 ilan metni (en fazla 120 kelime) +
donanim listesi. Once-sonra tablosunu verir.

#HH# Ornek 2: Diyetisyen

Kullanici: "Danisanlarima haftalik beslenme plani yazdirmak ig¢in istem lazim."

Claude:

1. Bu istemin kisiye 6zel tibbi beslenme planini asistana birakmamasi gerektigini sdyler; istemi
"diyetisyenin belirledigi plana gore tarif ve alisveris listesi hazirlama" isine gevirir.

2. Baglam boliumine danisan adi yerine anonim bilgi girer ({giUnlik_porsiyon_plani}, {alerjiler},

{sevmedikleri}); kasitlara "plandaki porsiyonlari dedgistirme, tibbi yorum yapma, kisisel saglik

verisi isteme" ekler.

3. Cikti bigimi: 7 ginlik tablo (6gUn, tarif adi, hazirlama siresi) + alisveris listesi. Danisan
verisini asistana girmeden dnce anonimlestirme notunu (KVKK) ekler.

## Yapma

- 3'ten fazla soru sorma; geri kalanini varsayimla kur ve goster.

- Isteme kullanicinin vermedigi isletme bilgisi, fiyat ya da iddia ekleme.

- Belirli bir asistanda oldugundan emin olmadigin bir 6zelligi isteme yazma.

- Saglik, hukuk ya da finans istemlerinde asistani karar verici yapma.

- Kisisel veriyi (ad, telefon, saglik bilgisi) istemin ig¢ine koymayi dnerme; dediskenle ya da anonim
tarifle kur.
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profile-optimizer

skills/profile-optimizer/SKILL.md - Marka & Goriunirlik

name: profile-optimizer

description: LinkedIn profilini bastan yazar - once tek bir konumlanma cimlesi kurar, sonra baslik
i¢in 3 segenek, hakkinda bolUmi, ©ne g¢ikanlar (Featured) igin 3-5 0de onerisi ve deneyim maddelerini
bu konumlanmaya hizalar. Kullanici "LinkedIn profilimi dizelt", "LinkedIn basligimi yaz", "hakkinda
bolimi lazim", "profilim ne is yaptigimi anlatmiyor", "LinkedIn'i bastan kuralim" dediginde kullan.

# Profil iyilestirici (profile-optimizer)

LinkedIn profilini tek bir konumlanmaya gdore bastan yazar. Baslik, hakkinda, one ¢ikanlar ve deneyim
maddeleri ayni cimleye hizmet eder; okuyan kisi ilk bakista kime ne sadgladigini anlar.

## Ne zaman kullanilir

- Profilin bir 0zgeg¢mis listesi gibi duruyor ve kime hizmet ettigin anlasilmiyorsa.

- Is dedistirdiysen, kendi isini kurduysan ya da hizmetini daralttiysan.

- LinkedIn'de igerik paylasmaya baslamadan once; gonderiyi bedenen kisi profiline geldiginde ne
gorecegini netlestirmek igin.

- Kullanilmaz: sirket sayfasi ig¢in (o ayri bir yapi) ya da sahte deneyim, unvan, sertifika eklemek
icin.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Mevcut profil metni (baslik, hakkinda, deneyimler) | Evet | Metni kopyalayip yapistirmasini iste;
LinkedIn'in profili PDF olarak kaydetme segenedini kullaniyorsa PDF de olur. |

| Kime hizmet verdigin ve ne sonug¢ sagladigin | Evet | Konumlanma sorulari ile g¢ikar. |

| Somut kanitlar (proje, danisan sayisi, yil, 6dUl) | Hayir | Deneyim maddelerinde "[rakam
eklenecek]" birak. |

| Profilin hedefi (miUsteri, is teklifi, ortaklik) | Hayir | Sor; cevap yoksa misteri bulma varsay ve
yaz. |

| Marka DNA belgesi (brand-dna-generator) | Hayir | Varsa konumlanma ve tonu oradan al. |

# Is akisi

#H 1. Konumlanma cimlesini kur (6nce bu)

En fazla 5 soru sor:

Kime hizmet veriyorsun? (tek bir kitle)

Onlarin hangi sorununu g¢dziyorsun?

Seninle c¢alisinca ne degisiyor?

Bunu neden sen yapiyorsun? (deneyim, yontem, gegmis)
Profili kim okusun istiyorsun ve ne yapsin?

g DN NN

Sablon: "[Kitlelnin [sorun]unu [y6ntem/fark] ile [sonugla geviriyorum."
Kullanici onaylamadan diger bolimlere gecme; her sey bu cimleye hizalanir.

#HHt 2. Baslik icin 3 segenek

- Segenek A (net): kime + ne.

- Segenek B (sonug odakli): hangi sonucu sagladigin.

- Segenek C (uzmanlik + kanit): unvan + somut kanit.

- Karakter siniri i¢cin LinkedIn'in alanda gosterdigi karakter sayacina uy; baslik sayaci asarsa
kisalt.

- Baslikta "tutkulu", "vizyoner", "uzman" gibi kanitsiz sifatlar kullanma; anahtar kelimeyi (meslek
adi, sehir) koru.
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i 3. Hakkinda bolimi

Yapi:

1. Ilk 2-3 satir: okuyanin sorunu ya da durumu. "Devamini gor"den once gdrinen kisim oldugu icin
kendini degil okuyani anlat.

2. Ne yaptigain ve nasil: 2-3 kisa paragraf.

3. Kanit: somut isler, sayilar (kullanicinin verdigi).

4. Kimlerle calismiyorsun ya da kimler ig¢in uygun dedilsin: tek satir (istege bagli).

5. Tek eylem cagrisi: mesaj at, gorisme ayarla, siteye git.

- Birinci tekil sahis, kisa paragraflar. Uzunluk ig¢in LinkedIn'in alandaki sayacina uy.

## 4. One cikanlar (Featured) igin 3-5 6ge

Her oneri i¢in: ne konacak, neden, basligi ne olacak. Secenekler:

- Hizmet ya da randevu sayfasi baglantisi

- En iyi isi gGsteren bir gdonderi ya da vaka 6zeti (misteri izniyle, anonim)
- Ucretsiz bir kaynak (kontrol listesi, rehber)

- Basinda ya da etkinlikte yer aldigin bir igerik (varsa)

- Kisa tanitim videosu (varsa)

Kullanicinin elinde olmayan ©6dgeyi "hazirlanacak" diye isaretle.

it 5. Deneyim maddeleri

- Her deneyim igin 3-5 madde. Her madde fiille baslar ve bir sonuca baglanir ("40 metrekarelik
dikkani depo alani kaybetmeden iki galisma alanina boldim.").

- Gorev listesi dedil, etki listesi yaz. Rakam yoksa uydurma; "[rakam eklenecek]" birak.

- Konumlanmayla ilgisi olmayan eski deneyimleri kisalt, silme kararini kullaniciya birak.

#HH# 6. Hizalama kontroliu
Baslik, hakkinda ilk satiri, dne c¢ikanlarin ilk 6gesi ve son deneyimin ilk maddesi ayni kitleye ve
ayni sonuca isaret ediyor mu? Etmiyorsa dizelt.

Claude profili kendisi diizenlemez; metinleri kopyalanabilir bloklarda verir, kullanici LinkedIn'de
yapistirir.

## Cikti bicimi

" “markdown
# LinkedIn profili: [ad soyad dedil, meslek tarifil]

## Konumlanma cimlesi
[Kitlelnin [sorun]unu [fark] ile [sonugla geviriyorum.

##t Baslik (3 segenek)

A.

B.

C.

Onerim: [harf] — [tek cimle neden]

## Hakkinda
[metin]

## One cikanlar
| # | 0de | Baslik | Durum |

|21 ... | ... | hazir / hazirlanacak |

## Deneyim
#Ht [Unvan] - [Kurum] - [yallar]

## Eksikler
- [rakam, baglanti, izin]
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## Kalite kontrol

] Konumlanma cimlesi kullanici onayiyla yazildi ve ilk sirada.

] Baslikta tam 3 segenek var; karakter sayisi rakam olarak verilmedi, sayaca uy denildi.
] Hakkinda bolimUnin ilk satirlari okuyani anlatiyor.

1 One ¢ikanlarda 3-5 6de var, her birinin durumu isaretli.

1 Deneyim maddeleri fiille basliyor, uydurma rakam yok.

1 Danisan ya da misteri bilgisi anonim; izin gerektirenler isaretli.

L B e B e B B B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Yasam/kariyer kogu
Kullanici: "Bankada 12 yil calistim, simdi kariyer kocuyum ama profilim hald bankaci gibi duruyor."
Claude:
1. Bes soruyla konumlanmayi kurar: "Kurumsal hayatta 8-15 yil gecirmis ve yon dedistirmek isteyen
g¢alisanlarin kararsizligini, yapilandirilmis gorismelerle net bir gegis planina g¢eviriyorum."

2. Baslik secenekleri: A "Kariyer Kogu -

kogluk sertifikasi gibi bir kanitla (kullanici sertifikasini dogrularsa).

3.

Bankacilik deneyimini silmez, "kurumsal hayati igceriden bilen" kanitina c¢evirir. Danisan

hikayelerini isimsiz yazar, sonug vaadi ("garantili terfi") kullanmaz.

#Ht Ornek 2: ic mimar

Kullanici: "Kicik daireler icin ic¢ mimarlik yapiyorum. LinkedIn'den mimarlik ofisleri ve
mUteahhitlerle is baglamak istiyorum."

Claude:

1. Profil hedefini "is ortakligi" olarak alar; konumlanma: "Miteahhitlerin 1+1 ve 2+1 dairelerini,
satis oncesi ornek daire tasaraimiyla daha kolay anlatilir hale getiriyorum."

2. One c¢ikanlara 4 6de onerir: proje portfolyosu, bir drnek daire dnce-sonra vaka dzeti (mal

68/130

Kurumsal c¢alisanlar ig¢in kariyer geg¢isi", B sonug¢ odakli, C

sahibinin izniyle), hizmet sayfasi, kisa sireg¢ anlatimi; portfolyo yoksa "hazirlanacak" isaretler.
3. Deneyim maddelerini metrekare, sire gibi kullanicinin verdigi somut bilgilerle yazar; vermedigi
satis rakamini eklemez.

## Yapma

Baslik ya da hakkinda ig¢in karakter siniri rakami verme; LinkedIn'in sayacina yonlendir.
Kullanicinin sahip olmadigi unvan, sertifika, o0diUl ya da rakami yazma.

Konumlanma onaylanmadan bolimleri yazmaya baslama.

MUsteri ya da danisan adini, iznini almadan 6ne ¢ikanlara koymayl Gnerme.

Profili LinkedIn'de kendin dizenledigini soyleme.
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elevator-pitch-advisor

skills/elevator-pitch-advisor/SKILL.md - Marka & GorinUrlik

name: elevator-pitch-advisor

description: 30 ve 60 saniyelik kendini ya da isini tanitma konusmasi yazar; yatirimci gorismesi, is
basvurusu ve tanisma ortami (etkinlik, networking) igin ayri siUrimler, her biri 30 sn ve 60 sn
olarak, sire olgme talimatiyla. Kullanici "kendimi kisa nasil tanitiraim", "asansor konusmasi yaz",
"yatirimciya 1 dakikada anlatmam lazaim", "miUlakatta kendinden bahset sorusu", "etkinlikte ne is
yapiyorsun diye sorduklarinda ne diyeyim" dediginde kullan.

# Kisa tanitaim danismani (elevator-pitch-advisor)

30-60 saniyelik tanitim konusmasini U¢ ortam igin ayri ayri yazar: yatirimci gorismesi, is basvurusu
ve tanisma ortami. Her ortamin 30 ve 60 saniyelik sirimi olur; toplam alti metin.

## Ne zaman kullanilir

- Bir etkinlige, fuara ya da tanisma toplantisina gitmeden Once.

- Yatirimci, hibe ya da ortaklik gorismesine hazirlanirken.

- Is goriismesinde "Bize kendinden bahset" sorusuna hazirlanirken.

- Kullanilmaz: 5-10 dakikalik sunum ya da yatirimci sunum dosyasi ig¢in. Bu skill yalniz kisa konusma
metni yazar.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Ne is yaptigan, kime | Evet | Kullanicidan iste. |

| Hangi ortam(lar) | Hayir | U¢ ortamin hepsini yaz; kullanici yalniz birini isterse onu yaz. |

| Somut kanit (miUsteri sayisi, gelir, proje, yil) | Hayir | Metinde "[rakam]" birak, uydurma. |

| Yatirimci sUrUm0 i¢in is modeli ve ne istendidi | Yatiramci siUrimi igin evet | Sor; cevap yoksa bu
sirimi yazma, nedenini séyle. |

| is basvurusu sirimi icin hedef pozisyon | Is basvurusu siirimi icin evet | Sor; cevap yoksa genel
bir pozisyon tarifiyle yaz ve bunu belirt. |

| Marka DNA ya da konumlanma ciUmlesi | Hayir | Varsa ana ciUmleyi oradan al. |

# Is akisi

#HHt 1. Cekirdek cimleyi kur
Alt1i metnin hepsinin dayandigi tek cimle: "[Kime] [ne] yapiyorum, bdylece [sonug]."
Kullanici onaylarsa ilerle; ortamlar yalniz vurguyu degistirir, c¢ekirdedi degil.

#HHt 2. Ortama gore yapiyl seg

| Ortam | Sira | Bitis |

| === === -1

| Yatirimci | Sorun -» ¢6zim -» kanit (gekis) - pazar/is modeli -» istenen | Net talep: tutar ya da
sonraki gorisme |

| is basvurusu | Su an ne yapiyorsun -» ilgili 1-2 basari - bu pozisyona neden uygunsun | Pozisyona
baglanan bir cimle |

| Tanisma ortami | Kime ne yapiyorsun - kisa bir 6rnek ya da hikdye - merak birakan soru | Karsi
tarafa donen soru |

it 3. 30 ve 60 saniyelik siirimleri yaz

- 30 sn: cekirdek cimle + tek kanit + bitis. Tek fikir.

- 60 sn: 30 sn sirimU + bir ornek ya da hikaye + ikinci kanit.

- Kaba kural (bu skill'in baslangig¢ o6lg¢Usidir, kesin degildir): 30 sn ig¢in 60-75 kelime, 60 sn igin
120-150 kelime. Konusma hizi kisiden kisiye dedgisir; sire ancak olgilerek bilinir.

- Kelime sayisini her metnin altina yaz.
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#HHt 4. Konusma diline cevir

- Cimleler kisa; bir ciUmlede tek bilgi. Sesli okununca nefes yetmeyen cimleyi bol.

- Kisaltma ve parantez kullanma. Uzun rakami anlamini bozmadan yuvarla ("yiUzde 23,4" yerine "yizde
23").
- Jargonu karsidakinin diline gevir (tanisma ortaminda sektér terimi yok).

it 5. Sire kontrolid talimati

Kullaniciya sunu ver:

1. Metni sesli, normal hizinda oku; telefonun kronometresiyle sire tut.

2. 30 sn sirimi 35 saniyeyi, 60 sn sirimi 65 saniyeyi geciyorsa bana sireyi yaz; kisaltayim.
3. Cok kisa kaliyorsa (30 sn sirimi 25 saniyenin altinda) bir kanit ya da ornek ekleyelim.
4. Telefonla kendini kaydet, bir kez dinle; takildigin kelimeyi isaretle, onu dedistireyim.
Claude sireyi olcemez; ol¢UmiU kullanici yapar.

##H# 6. Yedek cevaplar
Her ortam igin karsidan gelebilecek 2 takip sorusu ve 1-2 cimlelik cevap (6r. yatirimci:
"Rakiplerden farkin ne?").

## Cikti bigimi

" “markdown

# Kisa tanitim: [meslek / isletme tarifil
Cekirdek cimle: [Kime] [nel yapiyorum, bdylece [sonucg].

# 1. Yatiraimci gorismesi
it 30 sn ([n] kelime)

HHt 60 sn ([n] kelime)

Takip sorulari: 1) ... » ... 2) ... > ...

## 2. Is basvurusu

#H 30 sn ([n] kelime)
#H 60 sn ([n] kelime)
Takip sorularzi:

# 3. Tanisma ortami
#H# 30 sn ([n] kelime)
i 60 sn ([n] kelime)
Takip sorulari:

## Sire kontroli
Sesli oku, telefonla sire tut: 30 sn sirimi en fazla 35 sn, 60 sn sirUmi en fazla 65 sn.

## Doldurman gerekenler
- [rakam], [proje adi]

## Kalite kontrol
-1

neden

= [[ 1

L B e T W |

1
1
1
1

Alti metnin hepsi ayni gekirdek cimleye dayaniyor (ya da istenen ortam yazildi, diderleri
yazilmadi séylendi).

Her metnin kelime sayisi yazili ve kaba kurala yakain.

Sire olcme talimati verildi; "bu metin tam 30 saniye" gibi kesin iddia yok.

Uydurma rakam, misteri ya da gelir yok.

Tanisma siUrimiU bir soruyla bitiyor; yatiraimci sirimiU net bir talep igeriyor.

Her ortam ig¢in 2 takip sorusu var.

# Ornek kullanim
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#HH# Ornek 1: Fotografci

Kullanici: "Urin ve yemek fotodrafi cekiyorum. Haftaya bir girisimcilik etkinligine gidecedim,
ayrica bir ajansa basvuracagim."

Claude:

1. Cekirdek cimle: "Restoranlara ve ki¢ik markalara menide ve sitede istah agan irin fotograflari
cekiyorum, boylece fotograf satisa yardim ediyor." Yatirimci sirimi icin is modeli sormaz, kullanici
istemedigi ig¢in bu sirimi atlar ve soyler.

2. Tanigma 30 sn (68 kelime): ne yaptidi + "gegen ay bir pastanenin menisini bastan gektik" 6rnedi +
"Sizin isinizde fotograf ne kadar rol oynuyor?" sorusu.

3. Is basvurusu 60 sn: ajansin pozisyonuna baglanan iki proje; "[proje sayisi]" yerini doldurmasini
ister ve sire kontrol talimatini verir.

#H# Ornek 2: Personal trainer

Kullanici: "Ofis calaisanlarina sirket igcinde grup antrenmani veren bir hizmet kurdum. Bir
yatirimciyla 1 dakikalik tanismam var."

Claude:

1. Is modeli ve istenen tutari sorar; kullanici "sirket basina aylik abonelik, 3 sirketle
calisiyorum, biyimek ig¢in ortak ariyorum" der.

2. Yatiraimci 60 sn (138 kelime): sorun (masa basinda saatler), ¢ozim (ofiste 30 dakikalik grup
dersi), kanit (3 sirket, [yenileme orani]), is modeli, talep (ikinci gdrisme). Saglik sonucu vaadi
("bel agrisini bitirir") yazmaz.

3. Takip sorulari: "Neden sirketler oddesin?" ve "Kag¢ egitmenle biyirsin?"; sesli okuyup 65 saniyeyi
gecerse sireyi yazmasini ister.

# Yapma

- Metnin siresini olgmeden "tam 30 saniye" deme; kaba kurali kesin bilgi gibi sunma.
- Kullanicinin vermedigi gelir, misteri sayisi ya da yatiraim rakamini yazma.

- Yatirimci sirimini is modeli ve talep bilinmeden uydurarak yazma.

- Tanisma siUriminde satis konusmasina gecme.

- Saglik, finans ya da hukuk hizmetlerinde kesin sonu¢ vaadi kurma.
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voice-builder

skills/voice-builder/SKILL.md - Marka & Gorinirlik

name: voice-builder

description: Kullanicinin kendi yazdigi metinlerden (gdnderi, e-posta, mesaj, site yazisi) ses
profili g¢ikarir - cimle uzunlugu, sen/siz hitabi, sik ve kaginilan kelimeler, noktalama ve emoji
aliskanliklari, acilis-kapanis kaliplari, ornek cimleler - ve bunu SES-PROFILI.md olarak verir;
sonraki taslaklar bu profilden yazilir. Kullanici "benim gibi yaz", "yazi sesimi c¢ikar", "metinler
hep yapay zekd gibi duruyor", "tonumu ©6dgren", "ses profili hazirla" dediginde kullan.

# Ses profili kurucu (voice-builder)

Senin yazdigin metinlerden ses profilini ¢ikarir ve SES-PROFILI.md dosyasi olarak verir. Bundan
sonraki her taslak bu profile gore yazilir; siradan, herkesin yazabilecegi ton yerine senin sesin
cikar.

Claude bu profili sohbetler arasinda kendiliginden hatirlamaz. Profilin kalici olmasi icin SES-
PROFILI.md dosyasini her yeni sohbete eklemen ya da kullandigin Claude Projects'in proje bilgisine
koyman gerekir.

## Ne zaman kullanilir

- Yapay zekayla yazdirdigin metinler sana benzemiyorsa.

- Ekipten biri ya da ajans senin adina yazacaksa ve ses tutarli kalsin istiyorsan.

- Bir taslagi "benim gibi yap" diye dizeltmek istiyorsan (profil varsa).

- Kullanilmaz: markanin ilk kez nasil konusacagina karar vermek icin. Ornek metin yoksa once brand-
dna-generator ile ton kilavuzu kur.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

J=]==[==]

| Kendi yazdigin en az 5 ornek metin | Evet | 5'ten azsa uyar: profil zayif olur, hangi alanlarin
"az veri" oldugu isaretlenir. 3'ten azsa profil c¢ikarma, 6rnek iste. |

| Metinlerin tirid (g6nderi, e-posta, DM, site) | Hayir | Metinlerden g¢ikar; tiUrler karisiksa profili
tire gore ayir. |

| Bedenmedigin bir ornek | Hayir | Varsa "kaginilan" boliUmine dayanak yap. |

| Yazilacak ilk taslagin konusu | Hayir | Profilden sonra test taslagi ig¢in sor. |

# Is akisi

#H# 1. Ornekleri kontrol et

- En az 5 metin, toplamda tercihen 500 kelimenin UstiU (bu skill'in kurali). Az ise profil yine ¢ikar
ama "giUven: disUk" etiketi alar.

- Metinlerin gercekten kullanicinin kendi yazdigi oldugunu sor; yapay zekdyla ya da ajansla yazilmis
metin profili bozar, ayikla.

- Metinlerde misteri adi, telefon ya da dava/danisan bilgisi varsa profile tasima; ornek cimlelerde

anonimlestir.

it 2. Olcilebilir dzellikleri cikar

- Ortalama ciUmle uzunlugu (kelime) ve en uzun/en kisa cimle araligi.

- Hitap: sen mi, siz mi, karisik m1i; okura dogrudan soru soruyor mu.

- Paragraf uzunlugu (satir).

- Noktalama: Unlem sikligi (metin basina), Uc¢ nokta, tire, parantez kullanimi.

- Emoji: kullaniyor mu, metin basina kag tane, hangileri, nerede (basta, sonda).
- Sik kelimeler ve kaliplar: en az 3 kez gecen ifadeler.

Her 6zellik ic¢in kag¢ metinden g¢ikarildigini yaz.
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##H 3. Yorum isteyen dzellikleri c¢ikar

- Agilis kaliplari: metinlere nasil basliyor (soru, kisa bir gdzlem, dogrudan bilgi).

- Kapanis kaliplari: nasil bitiriyor (soru, davet, imza cimlesi).

- Kaginilan kelimeler: orneklerde hi¢ gegmeyen ama sektorde sik kullanilan ifadeler + kullanicinin
acikgca "kullanmam" dedikleri.

- Mizah ve samimiyet: var m1i, nasil (kendine giUlme, gindelik go6zlem).

- Her yorumu en az bir ornek cimleyle destekle.

it 4. Profili yaz ve test et

- SES-PROFILI.md sablonunu doldur.

- Profile gdre kullanicinin konusunda 1 kisa test taslagi yaz (en fazla 120 kelime).

- Kullanicidan "bana benziyor / benzemiyor" geri bildirimi al; benzemeyen yeri profilde dizelt.

#HH# 5. Sonraki taslaklar

- Profil sohbette varken her taslagi yazmadan once profili oku; yazdiktan sonra "Yazmadan Gnce
kontrol" listesinden gegir.

- Kullanici yeni sohbette profili eklemediyse ve "benim gibi yaz" derse, profili hatirliyormus gibi
davranma; dosyayi eklemesini iste.

## Cikti bigimi

" “markdown
# SES-PROFILI.md - [isletme / kisi tarifil
Olusturma: [gin ay yil] - Ornek sayisi: [n] - Toplam kelime: [n] - Giiven: [yiUksek/orta/diisik]

## Kisa tarif
[2 cUmle: bu ses nasil duyulur]

## Olciler

| O0zellik | Deder | Dayanak |

J=]==[==]

Ortalama cimle | [x] kelime | [n] metin |
Hitap | sen / siz | ... |

Unlem | metin basina [x] | ... |

Emoji | [var/yok, hangileri, nerede] |

## Sik kelimeler ve kalaplar

## Kacinilan kelimeler

## Acilis kaliplari

- ... (6rnek: "...")

## Kapanis kaliplari

- ... (6rnek: "...")

## Ornek cimleler (bu sesle)
1.

## Yazmadan once kontrol

- [ 1 Cimle ortalamasi [x] civarainda mi1?
- [ 1 Hitap dogru mu?

- [ 1 Kaginilan kelime var mi?

## Bu dosyayi nasil kullanirsin
Yeni sohbete ekle ya da Claude Projects'in proje bilgisine koy. Claude bu profili kendiliginden
hatirlamaz.

## Kalite kontrol

- [ 1 En az 5 6rnek alaindi ya da az 6rnek uyarisi ve "given" etiketi verildi.
- [ 1 Her olginin kag metinden ¢iktigi yazali.

- [ 1 Agalis ve kapanis kaliplari ornek cimleyle destekli.
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- [ 1 Ornek cimlelerde kisisel ya da misteri verisi yok.
- [ ] Test taslagi yazildi ve geri bildirim istendi.
- [ 1 Profilin kalici olmadigi, kullanicinin eklemesi gerektigi agikga yazildi.

# Ornek kullanim

## Ornek 1: Kafe-restoran

Kullanici: "Kafemin Instagram'ini 2 yildir ben yaziyorum. Son 8 agiklamayi yapistiriyorum, yeni meniy
duyurusunu benim gibi yaz."

Claude:

1. 8 metinden &lgileri g¢ikarir: ortalama cimle 9 kelime, hitap "siz", metin basina 1 emoji (hep
sonda, kahve fincani), iUnlem yok denecek kadar az.

2. Agilis kalibi: gindelik bir gdézlemle baslama ("Bu sabah ilk filtre kahve yine pencere kenarina
gitti."); kapanis: "Bekleriz." Kaginilan: "lezzet sdleni", "kagirmayin".

3. SES-PROFILI.md'yi verir, meni duyurusu igin 90 kelimelik test taslagi yazar; kullanici "biraz
resmi" derse hitap orneklerini profilde dizeltir.

#H# Ornek 2: Avukat (bilgilendirme)

Kullanici: "Kira hukuku izerine LinkedIn'de bilgilendirme yazilari yaziyorum. 4 yazimi ekledim, ses
profili ¢ikar."

Claude:

1. 4 metin oldugu igin uyarir: profil c¢ikar ama "given: disiUk"; bir yazi daha eklemesini Onerir.
2. Profilde "siz" hitabi, madde madde anlatim, mevzuat maddesini parantez ig¢inde verme aliskanligi
ve "mutlaka", "kesin kazanirsiniz" gibi ifadelerden kagcinma yer alir. Ornek cimlelerde dava ya da
mivekkil ayraintisi kullanmaz.

3. Profilin "Yazmadan once kontrol" listesine meslek kurallarini ekler: reklam ve is toplama dili
yok, sonug¢ vaadi yok, igerik bilgilendirme niteliginde; yayindan dnce badli oldugun baronun meslek
kurallarina gore kontrol et.

## Yapma

- 3'ten az ornekle profil cikarma; 5'ten az drnekte uyariyi atlama.

- Orneklerde olmayan bir 6zelligi profile yazma.

- Profili sonraki sohbetlerde hatirliyormus gibi davranma.

- MUsteri, mivekkil ya da danisan bilgisini profile ya da ornek cimlelere tasima.

- Avukat, doktor gibi meslek kurallari olan alanlarda reklam ya da sonug¢ vaadi diline izin veren
profil yazma.
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ai-proposal-writer

skills/ai-proposal-writer/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: ai-proposal-writer

description: Marka sistemine (renk, font, logo, ton) uygun 10 bolUmlik misteri teklifi hazairlar;
paket ve fiyatlari yalniz kullanicinin verdigi hizmet katalogundan g¢eker, sonucu .docx olarak verir
(dosya Uretimi mimkin dedilse Word'e aktarilacak Markdown). Kullanici "su misteriye teklif hazairla",
"gorisme notumu teklife c¢evir", "katalogumdan fiyatli teklif c¢ikar", "Word teklif dosyasi lazim"
dediginde ya da yazili bir fiyat teklifi gondermek istediginde kullan.

# Teklif yazari (ai-proposal-writer)

Gorisme notunu ve hizmet katalogunu ver, markana uygun 10 boliumlUk bir teklif belgesi al. Fiyatlar
senin katalogundan gelir; Claude fiyat uydurmaz, tahmin etmez.

## Ne zaman kullanilair

- Bir On gorismeden sonra misteriye yazili teklif gonderecedinde.

- Ayni hizmeti farkli misterilere farkli paketlerle sunuyorsan ve her teklifi sifirdan yazmak
istemiyorsan.

- Kurumsal bir misteri (sirket, okul, dernek) resmi gorinimly bir belge istediginde.

- Kullanilmaz: elinde hizmet katalogu ya da fiyat listesi yoksa ve "fiyati sen belirle" diyorsan.
Claude fiyat Onermez; once katalog sablonunu doldurmana yardim eder.

- Kullanilmaz: sozlesme yerine. Teklif, hukuki sdzlesme metni dedgildir; baglayici metin igin
avukatina danis.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

| ===l ===]-—-1

| MUsteri ve ihtiyag notu (gériisme notu, e-posta, mesaj dokimi) | Evet | Iste. En az sunlar lazim:
misteri tirid, ne istedigi, ne zaman lazim. |

| Hizmet katalogu (paket adi, igerik, fiyat, para birimi, KDV durumu) | Evet | Teklifi fiyatsiz
yazma. 2. adimdaki katalog sablonunu ver, doldurmasini iste. |

| Marka sistemi (renk HEX kodlari, font adi, logo dosyasi, ton tarifi) | Hayir | Notr tasarim: siyah
govde metni, koyu lacivert baslik, Arial; logo yerine "[LOGO]" yer tutucu. Bunu teslimde belirt. |
| Referanslar, onceki isler | Hayir | "Neden biz" b6liUminde yer tutucu birak; referans uydurma. |
| Odeme, iptal, revizyon kosullari | Hayir | Katalogda varsa al; yoksa "[kosul: senin doldurman
gerekiyor]" birak. Ornek madde 6nerirsen "6neri" diye isaretle. |

| Teklif gegerlilik siresi | Hayir | 15 gin varsay, agikga yaz. |

# Is akasi

it 1. Notu oku, ihtiyaci tek paragrafa indir

- Misteri kim, sorunu ne, ne zaman lazim, karari kim veriyor, bitce sinyali var mi.

- Notta olmayan bilgiyi ekleme. Eksikleri "Sorular" listesine yaz (en fazla 5 soru, en Onemlisi
basta).

it 2. Katalogu kontrol et
- Katalog yoksa su sablonu ver ve teklife gecme:

| Paket | icerik (madde madde) | Fiyat | Para birimi | KDV dahil mi | Gegerlilik tarihi |

| === === === | === | === | === |
- Katalog varsa ihtiyaca uyan 1-3 paket sec. Ug paket sunacaksan sira temel / dnerilen / kapsamli;

onerilen ortada ve isaretli.
- Fiyati katalogdan birebir al. Indirim, 6zel fiyat, ek kalem yalniz kullanici yazdiysa.
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- Toplami hesapla ve hesabi goster: ara toplam, KDV, genel toplam. KDV oranini kullanici vermediyse
oran yazma, "[KDV orani]" birak.

- Katalogda olmayan bir is gerekiyorsa teklife fiyatli koyma; "Katalog disi kalem, fiyati sen
belirle" notu dis.

- Katalogun bir tarihi varsa ve 6 aydan eskiyse "fiyatlar gincel mi?" diye sor.

it 3. Marka sistemini uygula

- Basliklar ana renkte, vurgu (tablo basligi, onerilen paket) ikinci renkte. Govde metni her zaman
siyah ya da koyu gri; acik renk govde metni kullanma.

- Font: belgeye marka fontunun adini yaz; bilgisayarda yUkli dedilse Word yedek fonta diser, bunu
teslimde sdyle.

- Logo dosyasi verildiyse kapakta sol Ustte, en fazla 4 cm genislikte.

- Ton: markanin ton tarifine uy. Tarif yoksa kisa cimle, misterinin kendi kelimeleri, "siz" hitabzi.

#HHE 4. 10 boliml yaz (sira sabit)

1. *%xKapakx*: miUsteri adi, teklif basligi, tarih, teklif no, gegerlilik, hazirlayan isletme.

2. *x0zet#*: en fazla 5 cimle; ihtiyag, onerilen paket, genel toplam, sire.

3. *xIhtiyac anlayisi**: misterinin anlattigi sorun, 3-5 madde. Not disi varsayim yok.

4. *%0nerilen c¢ozim**: ne yapilacak ve neden bu yol; 1 paragraf + maddeler.

5. *xKapsam ve teslimler*%: dahil olanlar tablosu + dahil olmayanlar listesi (en az 3 madde).
6. **Takvimx*: asama, sire, tarih. Tarih bilinmiyorsa "onaydan sonraki X. hafta" yaz.

7. *xPaketler ve fiyat**: katalog tablosu + hesap satirlari + fiyat kaynagi satairi.

8. *xNeden biz / referanslar**: yalniz kullanicinin verdidi gercek bilgiler (yil, is sayisi, izinli
mUsteri yorumu).

9. *%xKosullar**: odeme plani, iptal, revizyon hakki, gegerlilik siresi, kisisel verilerin nasil
islenecegine dair kisa KVKK notu.

10. *%Sonraki adim ve imza**: tek net adim (6r. "onayliyorsaniz imzalayip g6nderin, kapora ile
takvim kesinlesir") + iki imza alani (ad, unvan, tarih, imza).

it 5. Dosyayi iret

- Claude Code ya da kod yiUritme agik bir ortamda: python-docx ile .docx Uret. Heading 1/2 stilleri,
tablolar, RGBColor ile marka renkleri, add_picture ile logo, altbilgide sayfa numarasi.

- Claude.ai'de dosya olusturma 6zelligi aciksa: Anthropic'in docx skill'ini kullan (yoksa python-
docx).

- Dosya Uretemiyorsan bunu agikga sdyle ve ayni igcerigi Markdown ver. Word'e aktarma: Markdown'u
Word'e yapistir, basliklara Baslik 1/2 stilini ver; Pandoc kuruluysa “pandoc teklif.md -o
teklif.docx™ komutu da is gorir.

- Dosya adi: "Teklif_[musteri]_[YYYY-AA-GG].docx .

tHHt 6. Kontrol et, teslim et
Kalite kontrol listesini uygula. Teslimde dosyanin yaninda misteriye gitmeyecek bir "Teslim notu"
ver.

## Cikti bigimi
" “markdown

# [Teklif basligi] / [Misteri adi]
Teklif no: [..] - Tarih: [GG.AA.YYYY] - Gegerlilik: [15 gin] - Hazirlayan: [isletme adi]

## 1. Kapak

# 2. Ozet

## 3. Ihtiyac anlayisi

## 4. Onerilen ¢ozim

#t 5. Kapsam ve teslimler
|

Teslim | Agaiklama | Dahil |
|==ll==[==]

Dahil olmayanlar:

## 6. Takvim

| Asama | Sire | Tarih |
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## 7. Paketler ve fiyat

| Paket | igerik | Adet | Birim fiyat | Tutar |
| ===l == | === === -1

| [katalogdan] | ... | 1 | [katalogdan] | ... |
Ara toplam: [..] - KDV ([oran]): [..] - Genel toplam: [..]
Fiyat kaynadi: [katalog dosyasi ve tarihi]

#t 8. Neden biz / referanslar

# 9. Kosullar

## 10. Sonraki adim ve imza

| Teklifi veren | Onaylayan |

|11

| Ad, unvan, tarih, imza | Ad, unvan, tarih, imza |

#t Teslim notu (misteriye gitmez)

- Sorular:

- Senin doldurman gerekenler:

- Katalog disi kalemler:

- Varsayaimlar: [gegerlilik 15 gin, notr tasarim vb.]

## Kalite kontrol

] Tam 10 b6lim var ve sira yukaridaki gibi.

] Her fiyat katalogda birebir var; hesap satirlari dogru toplaniyor.

1 KDV orani yalniz kullanici verdiyse yazili.

] "Dahil olmayanlar" listesi en az 3 madde.

1 Referans boliminde kullanicinin vermedigi misteri adi, sayi ya da yorum yok.
1

1

1

Marka renkleri, font ve logo uygulandi ya da yer tutucu acikga isaretli.
"Garanti ediyoruz", "kesin sonug¢" gibi baglayici vaat yok.
.docx Uretildi ya da Uretilemedigi sodylenip Markdown verildi.

1
L B B T T e I B B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: DUGin organizasyonu

Kullanici: "Haziranda 180 kisilik kir digini igin ¢iftle goridstim, notlar bu. Katalogumuz da ekte
(GUmUs, Altin, Platin). Lacivert-altin renklerimizle Word teklif hazirla, logomuz ekte."

Claude:

1. Notu Ozetler: 180 kisi, haziran, kir mekani, O6nceligi sisleme ve 1sik. Bitge sinyali yok, mekanin
elektrik altyapisi belirsiz; ikisini "Sorular"a yazar.

2. Altin paketi dnerilen olarak ortaya, Gimis ve Platin'i yanlarina koyar; fiyatlari katalogdan
birebir alir. Katalogda "kisi basi ek masa" kalemi varsa 180 kisiye gore hesaplar, yoksa katalog
disi kalem olarak isaretler.

3. Takvimi digin ginine geri sayimla kurar: 90 gin once mekan kesfi, 30 gin donce prova, digin gind
kurulum saatleri.

4. Kosullara katalogdaki kapora ve iptal maddelerini alir; yadgmur plani maddesi katalogda yoksa
"oneri" diye isaretler.

5. python-docx ile lacivert baslik, altin vurgu ve kapakta logoyla "Teklif_[cift]_2026-10-10.docx"
dosyasini iretir.

#H# Ornek 2: Spor salonu (kurumsal Uyelik teklifi)

Kullanici: "85 galisanli bir yazilam firmasi galaisanlari i¢in kurumsal Uyelik istiyor. Kurumsal
fiyat listemiz: 10-49 kisi ..., 50-99 kisi ... Teklif hazirla."

Claude:

1. inhtiyaci yazar: galisan sadligi, mesai sonrasi esnek saat, katilim takibi. Ka¢ galisanin
gercekten katilacagi ve iUcreti kimin oOdeyecegi belirsiz; ikisini "Sorular"a koyar.

2. 50-99 kisi bandinin fiyatini listeden alir; listede olmayan kademeli indirim Onermez.

3. Kapsam: dahil (salon kullanimi, kullanicinin listeledidi grup dersleri), dahil olmayan (6zel
ders, beslenme danismanligi, havlu-dolap hizmeti listede yoksa).

4. Kosullara KVKK notu ekler: firmaya calisan bazinda degil, anonim toplam katilim raporu verilir.
5. Ortamda kod yiUritme yoksa bunu sdyler, Markdown verir ve Word'e aktarma adimlarini yazar.
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## Yapma

- Katalogda olmayan fiyati yazma, "piyasa fiyati" tahmini yapma.

- Referans, misteri yorumu, memnuniyet orani uydurma.

- Kullanici soylemediyse indirim ya da bedava ek hizmet vaat etme.

Teklifi sdzlesme gibi sunma; hukuki maddelerde "avukatina kontrol ettir" notunu koy.
- .docx Uretemedigin halde "dosya hazir" deme.
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al-maturity-assessment

skills/ai-maturity-assessment/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: ai-maturity-assessment

description: Sirket notlarini bu skill'in kendi yapay zekd olgunluk endeksine gdre puanlar - alti
boyut (strateji, veri, siireg, arag, ekip, givenlik ve KVKK), her boyutta 1-5 rubrik, agirlikli
toplam endeks, rapor ve 30/60/90 ginlUk donisim yol haritasi. Kullanici "yapay zekadya ne kadar
haziriz", "sirketimizin YZ olgunlugunu 6l¢", "bu notlara gore YZ seviyemizi puanla", "YZ yol
haritasi c¢ikar" dediginde ya da bir misteri i¢in YZ hazirlik degerlendirmesi istediginde kullan.

# YZ olgunluk dederlendirmesi (ai-maturity-assessment)

Sirket hakkindaki notlari (gorisme notu, anket cevabi, kendi gdzlemin) ver; alti boyutta puan, tek
bir endeks, kisa rapor ve 30/60/90 ginlik yol haritasi al.

**x0nemli:#* Buradaki endeks bu skill'in kendi olcedidir. Resmi bir standart, sertifika ya da sektor
karsilastirmasi degildir. Raporda da bdyle yazilir.

## Ne zaman kullanilir

- Bir isletmenin yapay zekad aracglarini nereden baslayarak kullanacagini gormek istediginde.

- Danismanlik oncesi misterinin hazirlik durumunu yapilandirilmis bicimde Ozetlemek istediginde.
- Ayni isletmeyi 3-6 ay arayla yeniden 6lc¢ip ilerlemeyi gérmek istediginde (ayni rubrikle).

- Kullanilmaz: baska isletmelerle siralama ya da "sektorde kaginciyiz" sorusu ig¢in. Bu endekste
karsilastirma verisi yoktur.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je=||l==]==|

| Sirket notlari (ne is yapiyor, ka¢ kisi, hangi araglari kullaniyor, kayitlar nerede) | Evet |
iste. 6 boyutun her biri icin 1-2 soru iceren kisa soru listesini ver (asagida). |

| Sirketin hedefi (6r. satisi hizlandirmak, evrak yikini azaltmak) | Hayir | Notlardan gikar,
"gikaraim" diye isaretle; yoksa strateji boyutunu "bilinmiyor" yap. |

| Agirlik tercihi | Hayir | Varsayilan agirliklari kullan (asagidaki tablo). |

| Onceki dederlendirme | Hayir | Ilk 6lcim olarak isaretle. |

Notlar yetersizse sorulacak kisa liste:

1. Yilin hedefi ne, YZ bu hedefin neresine dokunuyor?

2. MiUsteri, satis, stok kayitlari nerede tutuluyor (defter, Excel, program)?
3. En c¢ok zaman alan tekrar eden 3 is hangisi, adimlari yazili mi?

4. Su an hangi dijital araglar kullaniliyor, YZ araci deneyen var mi?

5. Ekipte bu aracglari kim kullanabiliyor, egitim aldi mi?

6. Misteri verisi YZ araglarina giriliyor mu, bununla ilgili bir kural var mi?
## Is akisa

#HH# 1. Notlari boyutlara dagat
Her not cimlesini bir boyutla eslestir. Higbir boyuta girmeyen bilgiyi "ek gozlem" olarak tut.

##Ht 2. Rubrikle puanla (1-5)

| Boyut (agarlak) | 21 2| 3| 4| 5 |

R Bl B Sy ey

| Strateji ve hedef (%20) | YZ gindemde yok | Merak var, hedef yok | 1-2 yazili hedef var | Hedef +
sorumlu + bitce | Hedefler dizenli g6zden gegiriliyor |

| Veri ve kayit dizeni (%20) | Kayit kagitta ya da kisilerin aklinda | Daginik Excel/mesaj | Ana
kayitlar tek yerde | Dizenli, temiz, erisim kuralli | Kayatlar araglara bagli, gincel |
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| Siregler (%15) | Higbir is yazili dedil | Birkag is kisiye bagli yazili | Tekrar eden islerin c¢odu
yazali | Yazili + 6lciliyor | Olcime gdre dizenli iyilestiriliyor |

| Araglar (%15) | Dijital arag¢ yok denecek kadar az | Temel araglar, YZ yok | YZ araci birkag¢ kiside
deneme | YZ belirli islerde dizenli | Araclar birbirine bagli calisiyor |

| Ekip becerisi (%15) | Kimse kullanmiyor | 1 kisi kendi gabasiyla | Birkag¢ kisi dizenli | Ekip
egitim almis, rehber var | Ic¢ editim ve paylasim rutini |

| Givenlik, KVKK ve yonetisim (%15) | Kural yok, misteri verisi serbestge paylasiliyor | Farkindalik
var, yazili kural yok | Yazili basit kural (ne girilmez) | Kural + yetki + aydinlatma metni gincel |
Dizenli kontrol, sorumlu kisi |

Kurallar:

- Her puanin yanina notlardan dayanak cimlesi yaz. Dayanak yoksa puan verme, **"bilinmiyor"** yaz.
Tahminle puanlama yok.

- iki seviye arasinda kalinca diisik olani ver ve nedenini yaz.

- Kullanici bir boyutu kendisi puanladiysa kendi puanini ayri situnda goster, rubrige gore farka
acikla.

it 3. Endeksi hesapla

- Adirlikli ortalama: "0 = 3(puan x agirlik) / S(bilinen boyutlarin agirligi) .

- 0-100 6lgede cevir: “Endeks = (0 - 1) / 4 x 100", tam sayiya yuvarla.

- "Bilinmiyor" boyutlar hesaba girmez. 1-2 boyut bilinmiyorsa endeksi "gec¢ici" diye isaretle. 3 ya
da daha fazla boyut bilinmiyorsa endeks verme; once eksik bilgiyi iste.

- Seviye bandi: 0-24 Baslangic - 25-49 Deneme - 50-74 Dizenli - 75-89 Yerlesik - 90-100 Onci.

- Hesabi raporda acgik goster.

#Ht 4. Raporu yaz

- Tek paragraf oOzet: endeks, band, en gi¢li ve en zayif boyut.

- Boyut tablosu: puan, dayanak, bir cimlelik yorum.

- "Once bunu dilzelt" kurali: agirligi yiksek ve puani en disik iki boyut 6ncelikli. Givenlik/KVKK
puani 1 ise, didger puanlardan bagimsiz olarak ilk siraya alinir.

#HHt 5. 30/60/90 ginlik yol haritasi

- 30 gin: en fazla 3 adim; ucuz, geri alinabilir isler (6r. "YZ'ye girilmeyecek veri listesi", "tek
bir tekrar eden isi yaziya dokmek").

- 60 gin: 2-3 adim; bir pilot is, olg¢im baslatma.

- 90 gin: 1-2 adim; pilotu genislet ya da birak karari, yeniden olgim.

- Her adimda: sorumlu (rol), hangi boyutu ylUkseltir, basari ol¢iUtl, tahmini emek (saat). Arag¢ adi
onerirsen genel ve bilinen arag¢ yaz, fiyat uydurma.

## Cikti bigimi
" “markdown
# YZ olgunluk raporu: [isletme tarifil
Tarih: [GG.AA.YYYY] - OlcUm: [ilk / tekrar] - Endeks: [..1/100 ([band]) [gecici ise "gegici"]

Not: Bu endeks bu dederlendirmenin kendi o6lgegidir, resmi standart degildir.

# Ozet
[tek paragraf]

## Boyut puanlari
| Boyut | Adirlik | Puan | Dayanak (notlardan) | Yorum |

| ===]===]===] === ===
| Strateji ve hedef | %20 | [1-5 / bilinmiyor] | "..." |
Hesap: 0 = [..] > Endeks = ([..] - 1) / 4 = 100 = [..]

#t Once bunu dizelt
1. [boyut] ¢inki

## Yol haritasi
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| D6nem | Adaim | Sorumlu | YUkselttigi boyut | Basari 6lc¢Uty | Emek |
[e== =] === |l === | =]
| 30 gion | ... | oo 1 oo | e I ol ]

# Eksik bilgi
- [bilinmiyor olan boyutlar ve sorulacak soru]

## Kalite kontrol

] Alt1 boyutun hepsi tabloda; her puanin dayanadi var ya da "bilinmiyor" yaziyor.
1 Endeks formUlU ve hesabi agik; 3+ bilinmeyen varsa endeks verilmedi.

] "Resmi standart dedildir" notu raporda.

1 Yol haritasi 30/60/90 olarak U¢ donemde, her adimda &l¢iUt var.

1

1

Sektor ortalamasi, rakip karsilastirmasi ya da kaynaksiz istatistik yok.
Misteri ya da calisan adi rapora girmedi (roller kullanildi).

L B e M W W B |

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Oto galeri

Kullanici: "ikinci el arac galerisi, 6 kisi. Arag listesi Excel'de, misteri talepleri WhatsApp'ta.
Satis danismanlarindan biri ilan metinlerini bir YZ sohbet aracina yazdiriyor. Misteri telefonlarini
da oraya yapistirdigi oluyor. Hedefleri ayda 5 ara¢ daha fazla satmak."

Claude:

1. Puanlar: Strateji 2 (hedef var ama YZ ile bagi yok), Veri 2 (stok Excel'de, talepler mesajlarda
daginik), SiUreg¢ bilinmiyor (notta yazili is yok, soru sorar), Arag¢ 3, Ekip 2, GiUvenlik 1 (misteri
telefonu YZ aracina giriliyor).

2. Sirec¢ bilinmedidi ig¢in endeksi "gegici" isaretler ve hesabi bes boyutla yapar.

3. Givenlik puani 1 oldugu i¢in ilk 30 ginin ilk adimi "YZ araclarina girilmeyecek veri listesi ve
anonimlestirme aliskanligi" olur.

4. 60 gin: talepleri tek tabloya toplayip yanit siresini dlgmek; 90 gin: ilan metni Uretimini
standart hale getirip yeniden olg¢im.

#H# Ornek 2: Spor salonu

Kullanici: "Uyelik takibi bir salon programinda, ders programi Instagram'dan duyuruluyor. Hocalar
ders planini kendileri tutuyor. YZ ile ilgili highir sey yapmiyoruz ama Uye kaybini azaltmak
istiyoruz."

Claude:

1. Strateji 2 (hedef var: Uye kaybi), Veri 3 (Uyelik kayitlari programda), Sireg¢ 2, Arag¢ 2, Ekip 1,
Guvenlik bilinmiyor (saglikla ilgili Uye notlari tutuluyor mu sorusunu sorar).

2. Endeksi hesaplar, "gegici" isaretler, hesap satirini gosterir.

3. 30 gin: Uyelik bitis tarihlerinden "son 30 ginde gelmeyenler" listesini c¢ikarma aliskanligi; 60
gin: bu listeye kisisel ama genel bir geri donis mesaji pilotu; 90 gin: Uye kaybini pilot
dncesi/sonrasi karsilastirip yeniden olgim.

## Yapma

- Bilgi yokken puan uydurma; "bilinmiyor" yaz.

- Endeksi resmi bir standart ya da sertifika gibi sunma.

- "Sektorde ilk %20'desiniz" gibi karsilastirma yapma.

- Yol haritasina fiyati bilinmeyen arag¢ ya da kesin tasarruf rakami koyma.
- GUvenlik/KVKK zayifken hizli otomasyonu ilk adim yapma.
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ai- use-case-generator

skills/ai-use-case-generator/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: ai-use-case-generator

description: Bir isletmenin sektdrine ve islevlerine (satis, miUsteri hizmetleri, pazarlama,
operasyon, finans, IK) gdre yapay zeka kullanim senaryolari c¢ikarir; her senaryo icin dlciilecek
metrigi ve nasil olgilecegini yazar, etki ve kolaylik puaniyla oncelik sirasina dizer. Kullanici
"isimde yapay zekadyi nerede kullanabilirim", "sektorime gore YZ kullanim alanlari c¢ikar", "hangi isi
once otomatiklestireyim", "YZ fikirlerini onceliklendir" dediginde kullan.

# YZ kullanim senaryosu iUretici (ai-use-case-generator)

Sektorini ve ginlik islerini anlat; islev islev yapay zeka kullanim senaryolari, her biri ig¢in
O0lcUlebilir bir metrik ve etki x kolaylik puanina gore sirali bir liste al.

## Ne zaman kullanilir

- "YZ'yi isimde nerede kullaniraim?" sorusuna daginik degil, sirali bir cevap istediginde.

- Ekibinle hangi ise dnce el atacaginiza karar vereceginde.

- MiUsterine (danismansan) sektorine 6zel bir senaryo listesi sunacaginda.

- Kullanilmaz: belirli bir aracin kurulumu ya da entegrasyonu ig¢in. Bu skill ne yapilacagini ve
nasil olgcilecedini c¢ikarir, kurulum yapmaz.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Sektdr ve isletme tarifi (ne satiyor, kac kisi) | Evet | Iste. |

| Tekrar eden isler ve sikayetler ("en g¢ok vaktimizi ... alayor") | Evet | En g¢ok zaman alan 5 isi
sor; cevap gelmezse sektorin tipik islerinden basla ve "varsayim" diye isaretle. |

| Odak islev(ler) | Hayir | Alti islevin hepsine bak. |

| Mevcut sayilar (haftalik mesaj, randevu, saat, ciro payi) | Hayir | Etkiyi rakamla verme; 6lcim
yontemini yaz, sayi gelince hesapla. |

| Kisitlar (bitge, veri hassasiyeti, reklam yasagi) | Hayir | Sektdre gdore sor; saglik ve hukukta
kisiti varsayilan olarak siki tut. |

# Is akisi

#i#t 1. Isletmenin ginini cikar
Notlardan "kim, ne zaman, ne kadar sirede, hangi aracla" yaptigi isleri listele. Her isin yanina
hangi isleve ait oldugunu yaz: satis, misteri hizmetleri, pazarlama, operasyon, finans, IK.

it 2. Senaryolari iret

- Her islev ig¢in 1-3 senaryo; toplam 8-15. Odak islev verildiyse o islevde en fazla 6.

- Her senaryo su kalipta: **Sorun*x (bugin ne oluyor) - **YZ ne yapar*x (taslak yazar, Gzetler,
siniflandirir, hatirlatir) - x*Insan ne yapar** (onaylar, gdnderir, karar verir).

- Arag adi yazacaksan genel kategori ya da yaygin bilinen ara¢ kullan (Claude, tablo programi,
takvim). Fiyat yazma.

- YZ'nin kendi basina misteriye gonderdigi, karar verdigi senaryo yazma; her senaryoda insan onayil
adimi var.

#HHt 3. Her senaryoya metrik ve olgim yontemi koy

- Metrik tek ve sayilabilir olsun: "haftalik ortalama cevap siresi", "teklif hazirlama siresi
(dakika)", "ay iginde geri donilen talep sayisi".

- Olgim ydntemi: nereden sayilacak, ne kadar sire, once/sonra karsilastirmasi. Or. "2 hafta mevcut
hali say, sonra 2 hafta YZ ile say, ortalamalari karsilastar."
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- %*xEtki rakami uydurulmaz.** Kullanicinin sayisl varsa onunla hesapla ve hesabi gdster ("haftada 40

mesaj x 4 dk = 160 dk; taslakla 2 dk'ya inerse 80 dk kazang, *%tahmin**"). Sayi yoksa "etki,
o0lcimden sonra belli olur" yaz.

### 4. Puanla ve sirala
| Puan | Etki (1-5) | Kolaylak (1-5) |
=== === -1

Fark edilmez | Yazilim gelistirme ya da yeni sistem gerekir |

Haftada 1 saatten az kazang ya da kigiUk kalite artisi | Birkag haftalik kurulum, dis destek |

|11

| 21

| 3 | Haftada 1-3 saat ya da belirgin hata azalmasi | Bir hafta ig¢inde, mevcut araglarla |

| 4 | Haftada 3-6 saat ya da gelire dogrudan dokunur | Bir giinde baslar, kisa aligma |

| 5 | Haftada 6 saatten fazla ya da ana darbogazi ¢6zer | Bugin, bir sablonla baslar |

- xx0Oncelik = Etki x Kolaylik** (en fazla 25).

- 16-25: hemen basla : 9-15: siradaki - 8 ve alti: beklet.

- Puani kullanicinin verisine dayandiriyorsan "veri", sezgine dayandiriyorsan "tahmin" diye
isaretle.

- Kisisel/hassas veri igeren senaryolarda kolaylik en fazla 3 (anonimlestirme ve kural gerektigi
igin).

tHHt 5. Risk ve sinir notu

- Her senaryoya bir satir risk: yanlis bilgi, kisisel veri, marka sesi.

- Saglik, hukuk, finans: YZ teshis, hukuki goris ya da yatirim onerisi Uretmez; senaryolar idari
islere ve bilgilendirme igerigine odaklanir.

- Saglik sektorinde reklam senaryosu yazma; "bilgilendirme icerigi" dilinde kal.

## Cikti bigimi

" “markdown
# YZ kullanim senaryolari: [isletme tarifi]
Odak: [islevler] - Veri durumu: [sayilar var / yok]

#t Oncelik sirasi
| # | Senaryo | Islev | Metrik | Etki | Kolaylak | Oncelik | Dayanak |
===l === ll==—= —=ll === lI=== | === |- |

| 1| ... | Misteri hizmetleri | Haftalik ort. cevap siresi | 4 | 5 | 20 | veri |

## Senaryo kartlari

#Ht 1. [Senaryo adi]

- Sorun:

- YZ ne yapar:

- iInsan ne yapar:

- Metrik ve 6lg¢im: [ne, nereden, ne kadar sire, dnce/sonral

- Beklenen etki: [hesap, "tahmin" etiketiyle] ya da "6lg¢Umden sonra"
- Risk:

# Ilk hafta
- [16+ puanli ilk senaryo ig¢in 6l¢iUmin baslangig¢ adimi]

## Notlar
- Varsayimlar:
- Senden istenen sayilar:

## Kalite kontrol

] Alt1 isleve bakildi (ya da odak verildiyse odak isleve).

1 Her senaryoda tek bir sayilabilir metrik ve o6l¢Um y6ntemi var.

] Rakamli etki ya kullanicinin verisinden hesaplandi ya "tahmin" etiketli.
1

1

Oncelik = etki x kolaylik dodru hesaplanmis, siralama buna gore.
Her senaryoda insan onayi adimi var.

Lo B W W T |
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- [ 1 saglik/hukuk/finans kisitlari ve KVKK notu uygulandi.
- [ 1 Sektor istatistigi ya da kaynaksiz yizde yok.

# Ornek kullanim

## Ornek 1: Dis klinigi

Kullanici: "3 hekimli bir dis klinigiyiz. Sekreter ginde 60 civari telefon ve mesaj aliyor, cogu
randevu ve fiyat sorusu. Hasta verisini higbir buluta yiklemek istemiyoruz. Reklam da yapmiyoruz."
Claude:

1. Kisitlari basa yazar: hasta adi, telefon, tedavi bilgisi YZ aracina girilmez; senaryolar genel
metinler ve anonim veriyle kurulur; reklam senaryosu yok.

2. Senaryolar: sik sorulan sorulara (calisma saatleri, randevu dedisikligi, tedavi sonrasi genel
bakim bilgisi) hazair cevap sablonlari; randevu hatirlatma metinlerinin sablonu; bilgilendirme
igerigi taslaklari (hekim onayiyla); personel igin i¢ prosedir 6zetleri.

3. Metrik: "sekreterin tekrar eden sorulara harcadigi ginlik sire", olcim 1 hafta cetele ile
once/sonra. 60 mesaj sayisindan hesaplar ve kazanci "tahmin" diye etiketler.

4. Sablon senaryosu Etki 4 x Kolaylik 5 = 20 ile ilk siraya cikar; tedavi bilgisi iceren her metin
icin "hekim onayi" adimi yazar.

#H# Ornek 2: Butik otel

Kullanici: "14 odali butik otel. Rezervasyon sorularina ge¢ doniyoruz, yorumlara cevap yazmaya vakit
yok, kahvalti aliminda israf var."

Claude:

1. MiUsteri hizmetleri: rezervasyon sorularina g¢ok dilli cevap taslagi (metrik: ilk cevap siresi,
saat). Pazarlama: misafir yorumlarina cevap taslagi (metrik: cevaplanan yorum orani, aylik).

2. Operasyon: doluluk tablosundan haftalik kahvalti alim listesi 6nerisi (metrik: atilan Urin
miktari, kg/hafta, 4 hafta donce/sonra). Kullanici israf verisi vermedigi ig¢in etkiyi "6lgimden
sonra" yazar.

3. Finans ve IK: tedarikci faturalarinin aylik ozeti, sezonluk personel igin oryantasyon metni.
4. Siralama: yorum cevabi 4x5=20, rezervasyon taslagi 5x4=20, kahvalti listesi 3x3=9. Esit puanda
gelire dogrudan dokunani (rezervasyon) dne alir ve nedenini yazar.

## Yapma

- "Yizde 40 verim artisi" gibi kaynaksiz etki rakami yazma.

- iInsan onayi olmadan misteriye giden otomasyon dnerme.

- Hasta, danisan, misteri kisisel verisini YZ aracina girmeyi gerektiren senaryoyu "kolay" diye
puanlama.

- Saglik ve hukuk sektorine reklam senaryosu yazma.

- Kurulum maliyeti bilinmeyen araci fiyatiyla Onerme.
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danismanlik-onboarding

skills/danismanlik-onboarding/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: danismanlik-onboarding

description: Yeni bir misteri ya da danisan geldiginde bes adimi sirayla yiritir - arastirma, oOn
dedgerlendirme, teklif, ilk toplanti gindemi ve Notion sayfasi (Notion bagliysa sayfayi olusturur,
degilse yapistirilacak Markdown verir). Kullanici "yeni misterim var, baslangici hazirla", "yeni
danisan i¢in onboarding yap", "miUsteri dosyasi ve ilk toplanti gindemi ¢ikar", "bu misteri icin
Notion sayfasi kur" dediginde kullan.

# Danismanlik baslangici (danismanlik-onboarding)

Yeni mUsteri geldiginde ilk haftanin evrakini tek seferde hazirla: arastirma notu, on dedgerlendirme,
teklif, toplanti gindemi ve her seyi toplayan bir Notion sayfasi.

## Ne zaman kullanilir

- Yeni bir misteriyle (sirket ya da kisi) ilk gdrismeden ©nce ya da hemen sonra.

- Her yeni misteride ayni baslangic¢ dizenini kurmak istediginde.

- Kullanilmaz: devam eden bir misterinin donemsel raporu ig¢in. Bu skill yalniz baslangi¢ igindir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|==ll==[==]

| MUsteri tarifi (isletme adi ya da kisi icin yalniz takma ad/kod, ne istedigi) | Evet | Iste. Kisi
danisanlarda gercek ad yerine kod dner (or. D-2026-07). |

| i1k temas notu (mesaj, form, telefon notu) | Evet | Iste; yoksa on dederlendirme "eksik bilgi" ile
baslar. |

| Hizmet katalogu (paket, fiyat) | Teklif adimi ig¢in evet | Teklif adimini atla, katalog sablonu
ver. |

| Toplanti tarihi, siresi, yeri/bi¢imi | Hayir | 60 dakika, gevrim igi varsay; yazili belirt. |

| Notion galisma alani (bagli mi, hangi Ust sayfa) | Hayir | Markdown ver. |

# Is akisi

#Ht 1. Arastirma

- Sirket miUsterisi ve ortamda web arama varsa: yalniz kamuya agik isletme bilgisi topla (resmi site,
Google Isletme Profili, sirketin kendi sosyal medya hesaplari, kurumsal haberler). Her bilginin
yanina kaynak linki ve gorilme tarihi.

- Web arama yoksa: bunu sdyle ve kullanicidan sunlari iste: ne is yapiyor, ka¢ kisi, kag¢ yallik,
hangi kanallarda var.

- Kisi danisanda (yasam kog¢lugu, kariyer koglugu, bireysel danismanlik): arastirma yapma. Kisinin
0zel hayati, sosyal medyasi arastirilmaz. Yalniz danisanin kendi verdigi bilgiyi kullan.

- Dogrulanamayan bilgiyi "dogrulanmadi" diye isarettle.

#HH# 2. On degerlendirme

- MUsterinin istegini tek cimleye indir: "[MiUsteri] sunu istiyor: ..."

- Uc baslik: *#Durum#* (bugiin ne var), **Ihtiyac** (ne dedismeli), #*Belirsizlik#* (bilmediklerimiz,
en fazla 5 madde).

- Uygunluk kontroliU: isin senin hizmet alaninda olup olmadigi. Alan disiysa (6r. koglukta klinik bir
durum, mali misavirlikte avukatlik gerektiren is) "yonlendirme gerekir" notu dUs.

it 3. Teklif

- Katalog varsa 1-3 paket se¢, fiyati katalogdan birebir al; fiyat uydurma.

- Kisa teklif (1 sayfa): ihtiyag, dnerilen paket, kapsam, dahil olmayanlar, fiyat, gegerlilik (15
gin varsayilan), sonraki adim.
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- Tam teklif belgesi istenirse ai-proposal-writer skill'i kuruluysa ona geg; o 10 bolUmliuk .docx
Uretir.

#HH# 4. I1k toplanti giindemi

Varsayilan 60 dakikalik akis (siUreyi orantila dlgekle):

| Dakika | Konu | Amag |

Je=||l==]==|

| -5 | Tanigma, toplantinin amaci | Beklentiyi netlestir |

| 5-20 | MUsterinin anlatimi | Durumu kendi cimleleriyle dinle |

| 20-35 | Belirsizlik sorulari | 2. adimdaki listeyi kapat |

| 35-45 | Onerilen yol ve paket | Teklifi kisaca anlat |

| 45-55 | Gerekli belge/bilgi listesi | Kimden ne, hangi tarihte |
| 55-60 | Sonraki adim, tarih | Tek net karar ya da tarih |

- Toplanti oncesi misteriden istenecek belge listesi ayri yazilir.

it 5. Notion sayfasi

- Notion baglayicisi bagliysa: kullanicinin gosterdigi Ust sayfanin altinda " [MUsteri kodul] /
Baslangi¢® sayfasi olustur. Olusturmadan once sayfa basligini ve yerini kullaniciya goster, onay al.
- Bagli degilse: asagidaki sablonu Markdown olarak ver; Notion'a yapistirinca basliklar ve tablolar
korunur.

- Sayfa bolimleri: Ozet - Arastirma notu - On dederlendirme - Teklif durumu - Toplanti gindemi -
Belge listesi - Yapilacaklar (sorumlu, tarih) - Gizlilik notu.

#HH# 6. 6izlilik

- Danisan kisisel verisini (sadlik, aile, maddi durum) Notion'a ya da baska bir araca yazmadan Gnce
gerekliligini sor. Gerekmeyen bilgi yazilmaz.

- Kisi danisanlarda sayfa basliginda gercek ad yerine kod kullan.

- Mali bilgilerde (vergi no, banka) yalniz "belge alindi/bekleniyor" durumu yazilir, numara
yazilmaz.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Baslangic dosyasi: [misteri kodu / isletme adi]
Tarih: [GG.AA.YYYY] - Hizmet: [..] - Durum: [teklif oncesi / teklif g6nderildil

# 1. Arastirma notu
| Bilgi | Kaynak | Tarih | Durum |

| ... | [link ya da "miUsteri beyani"] | ... | dogrulandi / dogrulanmadi |

# 2. On dederlendirme

- Istek:

- Durum:

- ihtiyac:

- Belirsizlik: 1) ... 2)

- Uygunluk: [alanimizda / ydnlendirme gerekir]

# 3. Teklif
[kisa teklif ya da "katalog bekleniyor"]

# 4. Ilk toplanti giindemi
[tablo] - Toplantidan dnce istenecekler:

## 5. Notion
[olusturuldu: sayfa adi / ya da yapistirilacak Markdown]

## Yapilacaklar
- [ 1 ... (sorumlu, tarih)
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## Kalite kontrol

] Bes adimin hepsi var ya da atlanan adimin nedeni yazili.

1 Arastirmada yalniz kamuya agik isletme bilgisi; her satirda kaynak ve tarih.
] Kisi danisanda arastirma yapilmadi, gercek ad yerine kod kullanildi.

] Teklif fiyatlari katalogdan; uydurma rakam yok.
1
1

Gindemde sireler toplanti siresine esit.
Notion sayfasi onay alinarak olusturuldu ya da Markdown verildi.

L B B B e B e B |

#t Ornek kullanim

#H Ornek 1: Mali misavir (yeni sirket misterisi)

Kullanici: "Yeni kurulmus, 4 kisilik bir yazilim sirketi muhasebesini bize devretmek istiyor. Onceki
misavirden ayrilmislar. Baslangic dosyasini hazirla, Notion bagli."

Claude:

1. Web arama varsa sirketin sitesinden ve kurumsal duyurulardan faaliyet alanini, kurulus yilani
kaynakli yazar; ticaret sicili bilgisi bulunamazsa "dogrulanmadi" der ve misteriden belge ister.

2. On dederlendirme: istek "muhasebenin devri ve aylik beyannameler"; belirsizlikler: dnceki ddnem
kayitlarinin durumu, tesvik basvurusu, calisanlarin bordro dizeni.

3. Katalogdan "limited sirket aylik paket"i fiyataiyla yazar; devir isleminin katalogda fiyati yoksa
"katalog disi" isaretler.

4. GUndemin 45-55. dakikasina devir belge listesini koyar (dnceki defter kayitlari, e-imza/e-beyan
erisimleri vb.; kullanicinin kendi listesiyle karsilastirmasini ister).

5. Notion'da sayfa basligini gdsterir, onay alinca olusturur; vergi numarasi gibi bilgileri yazmaz,
"alindi/bekleniyor" durumunu tutar.

## Ornek 2: Yasam/kariyer kocu (yeni danisan)

Kullanici: "Kariyer dedisikli§i disiinen yeni bir danisanim var, form cevaplarini yapistiriyorum. Ilk
seans 50 dakika. Notion yok."

Claude:

1. Arastirma adimini atlar ve nedenini yazar: kisi danisanda dis arastirma yapilmaz, formdaki bilgi
yeterli.

2. Danisana kod verir (D-2026-07); formdaki saglik ya da aile bilgisini dosyaya tasimaz, gerekip
gerekmedigini kullaniciya sorar.

3. On dederlendirmede kocluk alanini asan bir isaret varsa (6r. yodun kaygi anlatimi) "uzmana
yonlendirme gerekebilir" notu diser, teshis koymaz.

4. 50 dakikalik gindemi orantili odlgekler; teklifi katalogdaki "4 seanslik paket"ten yazar.

5. Notion'a yapistirilacak Markdown sayfasini verir.

## Yapma

- Kisi danisani internette arastirma, sosyal medyasina bakma.

- Kamuya acik olmayan bilgiyi "bulundu" diye yazma.

- Katalogda olmayan fiyati teklife koyma.

- Onay almadan Notion'da sayfa olusturma ya da degistirme.

- Kimlik, vergi, banka numarasi, saglik bilgisi gibi verileri gereksiz yere dosyaya yazma.
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musteri-kazanim-zinciri

skills/musteri-kazanim-zinciri/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: musteri-kazanim-zinciri

description: Adaydan imzaya ve ilk teslime kadar misteri kazanim zincirini yedi halkada inceler;
kullanicinin verdigi sayilarla halka halka geg¢is oranini hesaplar, zincirin nerede tikandigini
gosterir ve her halka igin siradaki hamleyi ve mesaj taslagini yazar. Sayi yoksa sayim yontemini
ogretir. Kullanici "misteri nerede kagiyor", "cok soru geliyor ama satis yok", "satis hunimi analiz
et", "teklif veriyorum ddonis yok, sorun nerede" dediginde kullan.

# Miusteri kazanim zinciri (musteri-kazanim-zinciri)

ilk temastan ilk teslime kadar yedi halka. Her halkada ka¢ kisinin bir sonrakine gec¢tigini hesaplar,
en zayif halkayi bulur ve oraya o6zel hamle ile mesaj taslagi verir.

## Ne zaman kullanilir

- Soru, mesaj ya da ziyaret geliyor ama satisa donmiyorsa.

- Teklif verip cevap alamiyorsan ve sorunun nerede oldugunu bilmiyorsan.

- Pazarlamaya mi, satis gorismesine mi, teklife mi emek verecegine karar vereceginde.

- Kullanilmaz: hig¢ talep gelmiyorsa (zincirin basi bos). 0 durumda sorun gérinirlik ve tanitimdadir;
bu skill yalniz ilk temas sayisini takip etmeyi onerir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

I-T-I---I---I )

| Isletme tarifi ve satis bigimi | Evet | Iste. |

| Halka sayilari (bir donem igin) | Hayair | Sayim yontemini 6dgret (6. adim), tahmini sayiyla analiz
yapma. |

| Dénem (6r. son 30 gin) | Hayir | Son 30 gin varsay; sayilarin ayni doéneme ait oldudunu teyit et. |
| Halkalar arasi bekleme sireleri | Hayir | Tikanmayi yalniz geg¢is oraniyla belirle, bunu yaz. |

| Bugin kullandigin mesajlar, teklif 6rnedi | Hayir | Mesaj taslaklarini sifirdan yaz. |

## Is akisa

#HH# 1. Halkalari isletmeye uyarla

Sabit yedi halka:

1. *xIlk temas*x: mesaj, arama, form, ziyaret.

2. *xIlgi / soru%*: fiyat, uygunluk, detay sorusu soranlar.

3. *xGorisme / denemex*: ylUz yize gorisme, yer gorme, deneme dersi, kesif.

4. *xxTeklif#%: fiyatli teklif alanlar.

5. #*Itiraz#*: teklife "pahali", "disiineyim", "esime soracagim" gibi ddniis yapanlar ya da cevapsiz
kalanlar.

6. x%xKarar / imzax*: sGzlesme, kapora, ilk Odeme.

7. *xIlk teslim#*: ilk hizmeti zamaninda ve sorunsuz alanlar.

Her halkanin isletmedeki karsiligini bir ciUmleyle yaz (6r. pilateste "g6risme/deneme" = deneme
dersi).

#HHt 2. Gegcis oranlarini hesapla

- "Gegis orani = sonraki halkaya gegen / bu halkaya gelen x 100°.

- Itiraz halkasi icin oran: itirazdan sonra karara gecen / itiraz eden. Teklif - itiraz gecisi
"itiraz eden ya da cevapsiz kalan" oranidir; bu oran yiksekse koti demektir, ters okunur, tabloda
belirt.

- Ugtan uca oran: ilk teslim / ilk temas.

- Bir halkada 10'dan az kisi varsa orani yaz ama "disiUk ornek, yon gdsterir, kesin degil" diye
isaretle.

- Sayilar mantiksizsa (sonraki halka oncekinden biUyiUk) analiz etme, sayimi kullaniciyla dizelt.
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#HHt 3. Tikanmayi bul

- Tikanma = itiraz halkasi disindaki en disik gecis orani.

- En diUsiUk iki oran arasindaki fark 5 puandan azsa ve bekleme siresi verildiyse, bekleme siresi uzun
olani tikanma say.

- Bekleme siresi bir halkada 7 gini geg¢iyorsa oran iyi olsa da "yavas halka" diye ayrica isaretle.

- Tikanmayi tek cimleyle yaz: "MiUsteri en ¢ok [X] ile [Y] arasinda kayboluyor: 100 kisiden [n]'i
geciyor."

tHHt 4. Hamle ve mesaj yaz

- Tikanan halkaya 2 hamle, dider halkalara 1'er hamle. Her hamle bu hafta yapilabilir, somut ve
0lciUlebilir olsun.

- Her hamleye bir mesaj taslagi: en fazla 60 kelime, tek soru ya da tek cagri, isletmenin hitap
diliyle.

- itiraz halkasinda en sik 3 itiraz i¢in ayri cevap taslagi (fiyat, zaman, baskasina danisma).
- Baski dili yok: "son firsat", "yalniz bugin" gibi gergek olmayan aciliyet yazma.

#H# 5. Olclm plani
Hamleden sonra 2-4 hafta ayni sayimi tekrarla, tikanan halkanin oranini once/sonra karsilastir.

#HHt 6. Sayi yoksa: sayim yontemi

- 2 hafta boyunca bir tabloya her yeni kisiyi tek satir olarak gir: tarih, kanal, ulastigi en ileri
halka, son temas tarihi, sonug.

- Kisi adi yerine kisa kod ya da bas harf kullan.

- Kaynaklar: mesaj kutusu, arama kaydi, randevu defteri, teklif klasord.

- iki hafta sonra sayilari getir; analiz o zaman yapilir.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Misteri kazanim zinciri: [isletme tarifi]
Dénem: [..] - Ugtan uca oran: [ilk teslim / ilk temas = %..]

## Halka tablosu
| # | Halka | Bu isletmede | Sayi | Sonrakine geg¢is | Bekleme | Not |
| ===l === === | === | === | == -

| 1] Itk temas | ... | .. | %.. | .. gin | |
| 5 | itiraz | ... | .. | itirazdan karara %.. | | ters okunur |
## Taikanma

[tek cUmle] - Neden olabilir: [en fazla 3 olasilik, "olasilik" diyel]

## Hamleler
| Halka | Hamle | Olcit | Mesaj taslagi |
I—l-—1-—1-——1

## Itiraz cevaplari
- Fiyat: "..."

- Zaman: "..."

- Danisma: "..."

## Olcim plani
[ne, ne zaman yeniden sayilacak]

## Kalite kontrol

- [ 1 Yedi halkanin hepsi tabloda, isletmedeki karsiligi yazili.

- [ 1 Oranlar kullanicinin sayilarindan, hesap dogru; tahmini sayi kullanilmadi.
- [ ] 10'dan az kisilik halkalar "diUsik ornek" isaretli.

- [ 1 Tikanma tek ciUmleyle ve kurala gore segildi.
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- [ 1 Her mesaj taslagi 60 kelimeyi gegmiyor, sahte aciliyet yok.
- [ 1 Sayi yoksa analiz yerine sayim yontemi verildi.
- [ ] MUsteri adlari yerine kod kullanildi.

# Ornek kullanim

#HH# Ornek 1: Emlak ofisi

Kullanici: "Kiralik daire tarafi, son 30 gin: 120 arama/mesaj, 70'i detay sordu, 22'si daire gordy,
18'ine sartlari ilettik, 9'u pazarlik etti ya da cevap vermedi, 6 sozlesme, 6'si da sorunsuz
tasindi."

Claude:

1. Gecisleri hesaplar: temas -» soru %58, soru - yer gorme %31, yer gorme - sartlar %82, sartlar -
sozlesme %33, itirazdan karara: 9 kisiden kaginin sdzlesmeye dondigini sorar, ugtan uca %5.

2. Tikanma: soru - yer gorme (%31). "Detay soranlarin ¢odu daireyi gérmeye gelmiyor."

3. Hamleler: ilk cevapta fotograf + kira + aidat + depozito bilgisini tek mesajda vermek; ilk
cevapta iki somut gosterim saati onermek. Mesaj taslagi: "Daire ig¢in sordugunuz bilgileri ekledim.
Persembe 18:00 ya da cumartesi 11:00'de gosterebilirim, hangisi uyar?"

4. Itiraz cevaplari: kira pazarligi icin ev sahibinin onay siirecini diiriistce anlatan taslak.

#HHt Ornek 2: Pilates stidyosu

Kullanici: "Sayi tutmuyoruz ama Instagram'dan cok soru geliyor, deneme dersine gelen az."

Claude:

1. Tahmini sayiyla analiz yapmayacagini soyler.

2. 2 haftalik sayim tablosunu verir: tarih, kanal (Instagram DM, telefon, yiriyerek gelen), en ileri
halka (soru / deneme dersi / paket teklifi / kayit / ilk 4 dersi tamamladi), son temas, sonug; ad
yerine bas harf.

3. Beklerken yapilabilecek tek hamle oOnerir: fiyat soranlara fiyatla birlikte deneme dersi igin iki
saat secenedi sunan 40 kelimelik taslak.

4. "Iki hafta sonra sayilari getir, halka tablosunu doldurup tikanmayi bulalim" der.

## Yapma

- Sayi yokken oran uydurma ya da "sektorde donisim su kadardir" deme.

- Tikanmayi sezgiyle secme; kurala gore se¢, gerekgesini yaz.

- Sahte aciliyet, baski ya da yaniltici indirim iceren mesaj yazma.

- MUsteri adlarini, telefonlarini analize tasima.

- Hamleleri "daha c¢ok paylasim yap" gibi olg¢ilemeyen tavsiyelere indirgeme.
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pipeline-tracker

skills/pipeline-tracker/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: pipeline-tracker

description: Agik firsatlari (talepler, teklifler, pazarliklar) tek tabloda toplar; asama, son temas
tarihi ve tutara gore hangi teklifin beklemede oldugunu, hangisinin sodgudugunu ve bugin kime
donUlmesi gerektigini gosterir, takip mesaji taslaklarini yazar; kod yiritme varsa .xLlsx ya da CSV
verir. Kullanici "agik tekliflerim ne durumda", "kime donmem lazim", "bu listeyi takip tablosuna
cevir", "soguyan misterileri bul" dediginde ya da liste, Excel, not dokimi yapistirip durum
sordugunda kullan.

# Firsat takip tablosu (pipeline-tracker)

Daginik not, mesaj ve Excel satirlarini tek ekrana indirir: her firsatin asamasi, ne kadar siredir
sessiz oldugu, tutari ve bugin yapilacak tek hamle.

## Ne zaman kullanilar

- Ayni anda birden ¢ok teklif ya da gorisme yiritiyorsan ve kimi unuttugunu bilmiyorsan.

- Haftanin basinda "bu hafta kime donmeliyim?" sorusuna liste istiyorsan.

- Ay sonunda ac¢ik tutarin ne kadar oldugunu gdormek istiyorsan.

- Kullanilmaz: kazanma olasiligi tahmini igin. Bu skill olasilik uydurmaz; olasiligi kullanici
verirse agirlikli toplam hesaplar.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||l==]===|

| Firsat listesi (CSV, Excel, yapistirilan tablo ya da serbest not) | Evet | Iste. Serbest notsa
once tabloya c¢evir, kullaniciya teyit ettir. |

| Buginin tarihi | Evet | Her seferinde kullaniciya sor ve teyit al; tarih hesabi buna gore. |

| Her firsat ig¢in asama, son temas tarihi, tutar | Evet (satir bazinda) | Eksik hicreyi bos birak,
"eksik" sUtununda isaretle; tahminle doldurma. |

| Soguma kurali tercihi | Hayir | Varsayilan kurali kullan (asagida), kullanici gin sayilarini
degistirebilir. |

| Kazanma olasiligi (%) | Hayir | Adirlikli toplami hesaplama, yalniz diz toplami ver. |

# Is akasi

#HHt 1. Listeyi temizle ve tabloya cevir

- Situnlar: Kod - Misteri (kisa ad ya da kod) - Is - Asama - Son temas - Tutar - Para birimi -
Sonraki adim - Not.

- Asama s6zliUgu (kullanicininkini buna esle): Yeni talep - GorisUldi - Teklif gonderildi - Pazarlik
- S0z1li onay - Kazanildi - Kaybedildi.

- Tarihleri GG.AA.YYYY bicimine c¢evir. "Gecen sali" gibi goreli tarihleri buginin tarihine gore
hesapla ve hesapladigini isaretle.

- Ayni misteri iki kez geg¢iyorsa birlestirmeden once sor.

#H 2. GUn sayisini hesapla
- "Sessiz gin = bugin - son temas .
- Kazanildi ve Kaybedildi satirlari a¢ik listeden g¢ikar, odzette sayilari verilir.

#H 3. Soguma kuralini uygula (skill kurali, degistirilebilir)
| Sessiz gin | Durum |

J==(l==]

| 8-6 | Sicak |

| 7-13 | Ilik |

| 14-29 | Soduk |

piJikocum



Ek

pipeline-tracker (devam)

| 30 ve Usty | Kapanis karari (son mesaj ya da kaybedildi) |
- Ek kural: "Teklif gonderildi" asamasinda 3 gin ve isti sessizse durum ne olursa olsun "Beklemede,
takip zamani" etiketi ekle.

- Ek kural: Sonraki adim tarihi gecmisse "So6z verilen tarih gecti" etiketi ekle.

- Kullanici giin sayilarini degistirirse yeni kurala tablonun Ustine yaz.

iHHt 4. "Bugin kime doniUlecek" listesi
- En fazla 10 satir. Sira: Once "Soz verilen tarih ge¢ti", sonra asamasi imzaya yakin olan (Sozli
onay > Pazarlik > Teklif gonderildi > GoridsiUldy > Yeni talep), ayni asamada tutari yiksek olan,

sonra sessiz gini fazla olan.

- Her satair igin tek hamle: ara, mesaj at, revize teklif gonder, kapanis mesaji.

#Ht 5. Takip mesaji taslaklari

- Her "bugin" satiri icin en fazla 50 kelimelik bir taslak.
- Kalaiplar: Ilik » hatirlatma + tek soru. Beklemede » teklifle ilgili sorusu olup olmadigini sorma +
tarih Onerisi. Soguk - kisa, baskisiz "hala gindeminizde mi?" sorusu. Kapanis - kapiyi agik birakan
son mesaj.

- Sahte aciliyet ("son gin", "fiyat yarin artiyor") yalniz gergekse ve kullanici soOylediyse.

tHHt 6. Dosya iret
- Kod ylUritme agiksa: openpyxl ile .x1lsx Uret. Sayfalar: "Agik firsatlar" (durum situnu renkli:
sicak yesil, 1lik sari, sodguk turuncu, kapanis kirmizi), "Bugin", "Kapananlar". Sessiz gin siUtununu
formille kur ki dosya ertesi giin de giincel kalsin: openpyxl'e formiUl Ingilizce yazilar ( =TODAY()-
F2'), Tirkce Excel bunu ‘BUGUN()" olarak gdsterir.
- Kod yiUritme yoksa: Markdown tablo + ayni veriyi CSV metin blogu olarak ver; Excel'e "Veri >
Metinden/CSV'den" ile alinar.

## Cikti bigimi

" "markdown

# Firsat durumu: [GG.AA.YYYY] (kullanici teyitli)

Acik firsat: [n] - Agik toplam: [tutar] - Bu ddonem kazanilan: [n] - Kaybedilen:

Soguma kurali: 0-6 sicak - 7-13 1ilik - 14-29 soguk - 30+ kapanis karari

## Acik firsatlar

| Kod | MUsteri | Is | Asama | Son temas | Sessiz giin | Durum | Etiket | Tutar |

## Bugin kime donilecek
| Sira | Kod | Neden | Hamle | Mesaj taslagi |

## Asama oOzeti
| Asama | Adet | Toplam tutar |
I—1-—1-—1

## Eksik bilgiler
- [kod]: son temas tarihi yok

## Kalite kontrol

L e B e B B B B e |

1

1
1
1
1
1
1

Buginin tarihi kullanicidan teyit edildi.

Her satirda sessiz gin dogru hesaplanmis, durum kurala uygun.

Eksik hiicreler tahminle doldurulmadi, "eksik" listesinde.

"Bugin" 1listesi en fazla 10 satir ve siralama kurala uygun.

Mesaj taslaklari 50 kelimeyi gecmiyor, sahte aciliyet yok.

Kazanma olasiligi uydurulmadi.

Dosya Uretildiyse formiller c¢alisiyor; iretilemediyse CSV blogu verildi.

# Ornek kullanim

92/130
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#H# Ornek 1: Fotografci

Kullanici: "Notlarim: Nisan cekimi A.K., teklif 2 Ekim'de gitti, 18 bin. Urin cekimi kafe, 25
Eylil'de goristik, teklif bekliyorlar. DUgin M.T., teklif 12 EyliUl'de gitti, o giinden beri ses yok,
45 bin. Mezuniyet toplu cekim, okul so6zlU onay verdi 8 Ekim, 30 bin."

Claude:

1. Once "Bugiin 10 Ekim 2026 m1?" diye sorar, teyit alinca tabloyu kurar.

2. Nisan: teklif gonderildi, 8 gin sessiz -» 1lik + "Beklemede, takip zamani". Kafe: gorisildi, 15
gin, teklifi kullanici gdndermemis - soguk + "teklif borcu bizde" notu. Digin: teklif gonderildi, 28
gin > soguk + "Beklemede", 2 gin sonra kapanis karari. Mezuniyet: s6zlU onay, 2 gin - sicak.

3. Bugin sirasi kurala gére: mezuniyet (s6zlU onay; sGzlesme ve kapora mesaji), digin (teklif
asamasi, tutari yiUksek; baskisiz son kontrol), nisan (teklif asamasi; takip), kafe (gorisildy;
teklifi bugin gonder). Kafe teklifinin tutari listede yok; tutari uydurmaz, "eksik" yazar.

4. Kod yiritme aciksa openpyxl ile renkli .x1lsx verir.

#H# Ornek 2: DUGin organizasyonu

Kullanici: "Excel'imizi yapistiriyorum, 23 satir. Kazanma olasiliklarini da siUtuna yazdik. Soguma
icin 10 ve 20 gin kullanalim, sezon disindayiz."

Claude:

1. Buginin tarihini teyit eder; kurali 0-9 sicak, 10-19 1lik, 20-29 soguk, 30+ kapanis olarak
ginceller ve tablonun Ustine yazar.

2. 23 satirdan 4'Unde son temas tarihi yok; onlari "eksik" listesine alir, durum vermez.

3. Kullanici olasilik verdidi icin agirlikli acik toplami (tutar x olasilik) da hesaplar, diz
toplamin yaninda gosterir.

4. "Bugin" listesini 10 satirla sinirlar, kalanlari "bu hafta" basliginda toplar; her biri igin 50
kelimelik takip mesaji yazar.

## Yapma

- Buginin tarihini sormadan giin hesabi yapma.

- Eksik tarihi, tutari ya da asamayi tahminle doldurma.

- Kullanici vermeden kazanma olasiligi yazma.

- MUsterinin telefon, adres gibi bilgilerini tabloya tasima; kisa ad ya da kod yeter.
- Baski ve sahte aciliyet iceren takip mesaji yazma.
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lead-research-assistant

skills/lead-research-assistant/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: lead-research-assistant

description: Satis ya da is gorusmesinden once karsi sirket ig¢in tek sayfalik dosya hazirlar -
sirket kim, ne yapiyor, belirli bir tarih araligindaki son hareketleri ve gdrismede agilacak ig
konu. Yalniz kamuya ag¢ik isletme bilgisini kullanir; web arama varsa kaynak linkli ve tarihli, yoksa
kullanicinin verdigi bilgiyle ¢alisir. Kullanici "yarain su firmayla gorisiyorum, dosya hazirla", "bu
sirketi arastir", "gorisme Oncesi ne konusayim", "bu firma hakkinda brif c¢ikar" dediginde kullan.

# Gorisme oncesi sirket dosyasi (lead-research-assistant)

Gorismeye girmeden dnce karsindaki sirketi bir sayfada tani: kim oldugu, ne yaptidi, yakin zamanda
ne yaptigi ve senin hizmetinle bag kurabilecegin U¢ konu.

## Ne zaman kullanilir

- Kurumsal bir misteriyle ilk satis gorismesinden Once.

- Bir sirkete teklif ya da is birligi Onerisi gondermeden dnce.

- Gelen bir talebin ciddi ve uygun olup olmadigini anlamak istediginde.

- Kullanilmaz: bir kisiyi arastirmak igin. Bu skill sirketi arastirir; kisilerin ozel hayati, aile
bilgisi, kisisel sosyal medya hesaplari, adresleri toplanmaz.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Sirket adi ve (varsa) web sitesi | Evet | Iste. Ayni adli birden cok sirket ¢ikarsa sehir/sektdrle
netlestir. |

| Senin ne sattigin / gorismenin amaci | Evet | Iste; "konusulacak i¢ konu" buna bagli. |

| Buginin tarihi | Evet | Kullaniciya teyit ettir; "son hareketler" aralidi buna gore. |

| Son hareketler ig¢in tarih araligi | Hayir | Son 12 ay varsay, raporun basina yaz. |

| GoriUsecedin kisinin rolU | Hayir | Rol yerine "karar verici bilinmiyor" yaz. Kisiyi arastirma. |

| Kullanicinin elindeki bilgi (mail, brosir, not) | Hayir | Web arama yoksa tek kaynak budur; yoksa
dosya kisa kalir, bunu sdyle. |

# Is akisi

it 1. Kaynak durumunu belirle

- Ortamda web arama varsa: arastirmayl yap, her bilgiye kaynak linki ve kaynagin tarihini (yayin
tarihi; yoksa "gorilme: GG.AA.YYYY") ekle.

- Web arama yoksa: bunu agikca soyle, kullanicinin verdigi bilgiyle c¢alis, her satira "kaynak:
kullanici" yaz. Kullaniciya 5 dakikada bakabilecedi yerleri listele: sirketin sitesi (hakkimizda,
haberler), Google Isletme Profili, sirketin LinkedIn sayfasi, sirketin Instagram hesabi, sektdr
haberleri.

#H 2. Kim ve ne yapiyor

- Faaliyet alani, Urin/hizmetler, hedef miUsteri, sehir/sube, kurulus yili, yaklasik biUyUklik (yalniz
sirketin kendi beyani ya da givenilir kaynak varsa).

- Kurumsal yetkililer ig¢in yalniz sirketin kendi sitesinde ya da kurumsal duyurusunda gecen ad ve
unvan; baska kisisel bilgi yok.

iHHt 3. Son hareketler (tarih araligiyla)

- Raporun basina araligi yaz: "[GG.AA.YYYY] - [GG.AA.YYYY]".

- Bak: yeni sube/Urin/hizmet, ihale ya da biyik proje, 6dil, ise alim ilanlarinin yogunlugu (hangi
pozisyonlar), basin haberi, sirket sitesindeki duyurular.

- Her hareket: tarih, ne oldu (1 ciUmle), kaynak, durum.

- Aralik disinda kalan ama onemli bilgi "aralik disi" diye ayri satirda.
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- Hi¢ hareket bulunmazsa "bu aralikta kamuya acgik hareket bulunamadi" yaz; boslugu doldurmak igin
yorum ekleme.

it 4. Dogrulama etiketi

- *xDogrulandi**: sirketin kendi kaynagi ya da en az iki bagimsiz kaynak.

- *xTek kaynak**: bir kaynakta gegiyor.

- *xDogrulanmadix*: kaynak belirsiz, eski ya da celiskili; gorismede kesin bilgi gibi kullanilmaz.

#HHt 5. Konusulacak iUc¢ konu

- Tam olarak 3 konu. Her biri bir bulguya dayanir ve senin hizmetinle bag kurar.

- Kalip: *%Gozlemx* (kaynakli) - **Sorux* (agik uglu, gdorismede sorulacak) - **Bag#x (senin hizmetin
nereye dokunabilir).

- "Dogrulanmadi" etiketli bilgiye konu kurma; kurarsan soru bigiminde ve teyit isteyerek.

- Sirketi elestiren ya da kisisel bilgiye dayanan konu yok.

iHHt 6. Gorisme notu
- Kaginilacak 1-2 konu (6r. yakin zamandaki olumsuz bir haber varsa nasil yaklagilmalil).
- Gorisme sonunda 6grenilmesi gereken 2 bilgi (karar sireci, zaman gizelgesi).

## Cikti bigimi

" “markdown
# Sirket dosyasi: [sirket adi]
Hazirlanma: [GG.AA.YYYY] - Son hareketler araligi: [..] - [..] - Kaynak durumu: [web arama /
kullanici bilgisi]
Gorisme amaci: [..]

## Kim, ne yapiyor
| Bilgi | Deder | Kaynak | Tarih | Etiket |

## Son hareketler
| Tarih | Ne oldu | Kaynak | Etiket |
I—l-—1-—1-——1

Aralik disi onemli bilgi:

## Konusulacak iUc¢ konu

1. Gozlem: ... » Soru: "..." - Bag:
2.

3.

## Gorisme notu
- Kacin:
- Ogren:

## Kontrol etmen gerekenler
- [dogrulanmamis bilgiler]

## Kalite kontrol

1 Tarih araligi raporun basinda yazili.

] Her bilgide kaynak ve tarih var; web arama yoksa "kaynak: kullanici".
1 Dogrulanmamis bilgiler etiketli, konu dayanagi yapilmadi.

1 Tam olarak 3 konu var, her biri bir bulguya ve gdoridsme amacina bagli.
1

1

Kisisel veri yok: o6zel hayat, aile, kisisel hesap, adres, telefon.
Bulunamayan bilgi uydurulmadi; "bulunamadi" yazildi.

L B e M W B e B |

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Kurs/egitmen (kurumsal editim satisi)
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Kullanici: "Excel ve veri raporlama egitimi veriyorum. Persembe, 200 kisilik bir lojistik firmasinin
iK midiriyle gorisecedim. Dosya hazirla."

Claude:

1. Buginin tarihini teyit eder, araligi son 12 ay olarak yazar.

2. Web arama varsa sirketin sitesinden hizmet alanlarini, haberler sayfasindan yeni depo agilisini,
kariyer sayfasindan ag¢ik "veri analisti" ve "operasyon planlama" ilanlarini kaynak ve tarihle alir.
3. IK midirdnin adini ve unvanini yalniz sirket sitesinde ge¢tidi kadar yazar; kisisel hesaplarina
bakmaz.

4. Ug konu: yeni depo ile artan raporlama yiki, agik veri pozisyonlari (mevcut ekibi editmek ile
disaraidan almak arasindaki sec¢im sorusu), sirketin kendi duyurusundaki dijitallesme hedefi.

5. Ogrenilecekler: editim bitcesinin kimde oldugu, kac¢ kisilik grup disinUldigi.

#HH# Ornek 2: Emlak ofisi (kurumsal kiraci firma)

Kullanici: "Bir yazilim firmasi Istanbul'da 40 kisilik ofis ariyor, yarin gorisiuyoruz. Web arama yok
galiba, elimde yalniz mailleri var."

Claude:

1. Web arama olmadigini soyler; maildeki bilgileri "kaynak: kullanici" etiketiyle tabloya koyar.

2. Kullaniciya 5 dakikalik kontrol listesi verir: sirket sitesindeki ofis adresleri, LinkedIn sirket
sayfasindaki ¢alisan sayisi araligi, son duyurular.

3. Son hareketler i¢in "bu bilgiyle belirlenemedi" yazar, uydurmaz.

4. Ug konu: maildeki "hibrit calisma" ifadesine dayali masa sayisi sorusu, tasinma tarihi, ulasim
onceligi (galisanlarin hangi semtlerden geldigi sorusu, kisi bilgisi istemeden).

## Yapma

- GoriUsiUlecek kisinin 6zel hayatini, aile bilgisini, kisisel sosyal medyasini arastirma.
- Kaynaksiz ya da tarihsiz bilgiyi kesin bilgi gibi yazma.

- Ciro, calisan sayisi gibi rakamlari tahmin etme.

- Bos kalan "son hareketler" bolimini yorumla doldurma.

- Dort ya da iki konu verme; tam Ug.
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rakip-haritasi

skills/rakip-haritasi/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: rakip-haritasi

description: Bir isletmenin rakiplerini belirler ve son 90 gini bes kategoride tarar - lansman,
fiyat, yatiraim, ortaklik, yonetim dedisimi; her bulguyu tarih ve kaynak linkiyle tabloya koyar, 90
ginden eskileri ayri isaretler, bulunamayani "bulunamadi" yazar. Web arama varsa kendisi tarar,
yoksa kullanicinin rakip listesi ve gozlemleriyle g¢alisir. Kullanici "rakiplerim ne yapiyor", "rakip
analizi c¢ikar", "son 3 ayda rakiplerde ne degisti", "misterim ig¢in rakip haritasi hazirla" dediginde
kullan.

# Rakip haritasi (rakip-haritasi)

Rakipleri bul, son 90 ginde ne yaptiklarini bes baslikta tara ve tek tabloda gor. Her satir tarihli
ve kaynakli; bulunamayan bilgi bos birakilmaz, "bulunamadi" yazilir.

## Ne zaman kullanilir

- Fiyat gincellemesi, yeni hizmet ya da kampanya kararindan once.

- Bir miUsterine (danismansan) donemsel rakip 6zeti sunacaginda.

- Bolgende yeni bir isletme a¢ildigini duyup ne yaptigini gormek istediginde.

- Kullanilmaz: rakibin g¢alisanlarini, sahibini ya da kisisel hesaplarini izlemek ig¢in. Bu skill
isletmelerin kamuya ag¢ik hareketlerine bakar.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||l==]===|

| Senin isletmen (sektdr, sehir/semt, hizmetler, fiyat araligi) | Evet | Iste. |

| Buginin tarihi | Evet | Kullaniciya teyit ettir; 90 ginliUk pencere buna gdore hesaplanir. |

| Rakip listesi | Hayir | Web arama varsa 3-7 rakip oner, onay al. Yoksa kullanicidan iste. |

| Kullanicinin gozlemleri (meni fotografi, brosir, duydugu haber) | Hayir | Web arama yoksa tek
kaynak budur. |

| Odak kategori | Hayir | Bes kategorinin hepsine bak. |

## Is akisa

#H 1. Pencereyi hesapla
- "Baslangig¢ = bugin - 90 gin'. Raporun basina "[baslangi¢] - [bugin]" olarak yaz.
- Bu aralak disindaki her bulgu "90 gin disi" etiketi alir ve ayri tabloya gider.

it 2. Rakipleri belirle

- Web arama varsa: Google Arama ve Google i§letme Profili sonuglarinda ayni semt/sehirde, ayni
hizmeti veren, benzer fiyat araligindaki isletmeler; e-ticarette ayni Urin grubunu satan magazalar.
- Rakipleri U¢ gruba ayir: *xDogrudan*x (ayni hizmet, ayni bélge), **Dolaylix* (farkli bigimde ayni
ihtiyac), #*Ornek alinan** (bdlge disi ama yakindan takip edilen).

- Listeyi kullaniciya gosterip onay almadan taramaya gegme. En fazla 7 rakip.

- Web arama yoksa: bunu sdyle, kullanicinin listesini kullan.

#HHt 3. Bes kategoride tara

| Kategori | Ne aranir |

J===|l=|

| Lansman | Yeni hizmet, Urin, sube, meni, koleksiyon, kampanya, site/uygulama |

| Fiyat | Fiyat dedisikligi, yeni paket, indirim, Uyelik/abonelik, kargo esigi |

| Yatirim | Yatirim alma, bUylk tadilat, yeni ekipman, yeni depo; kamuya agiklananlar |

| Ortaklik | Marka is birligi, influencer ya da kurum ortakligi, pazaryeri girisi, tedarikc¢i
duyurusu |

| Yonetim dedisimi | Sahip/y6netici degisimi, devir, franchise'a gegis; kurumsal duyuru dizeyinde |
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- Kaynaklar (web arama varsa): isletmenin sitesi, Google Isletme Profili (giincellemeler, fotograf
tarihleri, yorumlardaki fiyat bahisleri), isletmenin kendi Instagram ve LinkedIn hesaplari,
yerel/sektorel haberler.

- Kiglk isletmelerde yatirim ve yonetim degisimi haberi ¢ogu zaman yoktur. Bulamazsan "bulunamadi"
yaz; tahmin, soylenti ya da "muhtemelen" ile doldurma.

### 4. Her bulguyu kaydet

- Satir: rakip, kategori, tarih (GG.AA.YYYY; yalniz ay biliniyorsa AA.YYYY ve "yaklasik"), ne oldu
(1 cimle), kaynak linki, etiket.

- Etiket: **Dogrulandix* (isletmenin kendi kaynagi) - **Tek kaynak#*x - %%Kullanici g0zlemixx -
**Dogrulanmadi*x.

- Tarihi bulunamayan bulgu ana tabloya girmez; "tarihsiz" listesine gider.

#H 5. Ne anlama geliyor

- Her rakip ig¢in 1 cimle: son 90 ginde neye yoneldigi.

- Senin ig¢in 3 g¢ikarim: firsat, risk, izlenecek sey. Her g¢ikarim en az bir bulguya dayanir ve bulgu
numarasi yazilir.

- Rakibi kotileyen, karalayan icerik onerme.

tHHt 6. Takip
- Ayni raporu 90 gin sonra tekrarlamak ig¢in rakip listesini ve kaynak linklerini rapor sonunda
sakla.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Rakip haritasi: [isletme tarifil]
Pencere: [GG.AA.YYYY] - [GG.AA.YYYY] (son 90 gin) - Kaynak durumu: [web arama / kullanici bilgisi]

## Rakipler
| # | Rakip | Grup | Neden rakip |
J===[==]=]

## Bes kategori tablosu

| Rakip | Lansman | Fiyat | Yatairaim | Ortaklik | Yonetim degisimi |
| ===l === | === | === | === | ==

| [A] | B1, B3 | B2 | bulunamadi | bulunamadi | bulunamadi |

## Bulgular
| No | Rakip | Kategori | Tarih | Ne oldu | Kaynak | Etiket |

| B2 | ... | Lansman | ... | ... | [link] | Dogrulandi |
# 90 gin disi / tarihsiz

| Rakip | Bilgi | Tarih | Kaynak |

Je== |l [|e==]|===]

## Ne anlama geliyor

- Firsat: ... (B..)
- Risk: ... (B..)
- Izle: ... (B..)

## Kalite kontrol

] Buginin tarihi teyit edildi, 90 ginliUk pencere dodru hesaplandi ve yazili.

] Her bulguda tarih ve kaynak linki (ya da "kullanici g6zlemi") var.

] 90 ginden eski bulgular ana tabloda dedil, ayri béliumde.

] Bes kategorinin hepsi her rakip igin dolu: bulgu numarasi ya da "bulunamadi".
1

1

Cikarimlarin her biri bir bulgu numarasina dayaniyor.

L B W W N B |

Kisisel veri yok: c¢alaisan adi, kisisel hesap, 0zel hayat.
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# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Kuafor-giizellik salonu

Kullanici: "Atasehir'de kadin kuaforilyiz, sa¢ boyama ve bakim agirlikli. Cevredeki rakipler son 3
ayda ne yapti?"

Claude:

1. Buginin tarihini teyit eder, pencereyi 12.07.2026 - 10.10.2026 olarak yazar.

2. Web arama varsa Google Isletme Profili sonuglarindan ayni semtte 5 salon dnerir (3 dogrudan, 1
dolayli: evde hizmet, 1 6rnek alinan); onay alar.

3. Bulgular: bir salonun Instagram'inda agustos tarihli yeni keratin paketi (Lansman), birinin
isletme Profili'nde eyliil tarihli giincel fiyat listesi fotografi (Fiyat), bir salonun bir kozmetik
markasiyla eylUl is birlidgi duyurusu (Ortaklik). Yatirim ve yonetim dedisimi igin "bulunamadi".

4. Mayis tarihli bir sube acilaisini "90 gin disi" bolimine koyar.

5. Gikarim: "Bakim paketlerinde rakipler fiyat listesi yayinliyor; senin fiyatin gorinmiyor (B2)."

#H# Ornek 2: Butik magaza / e-ticaret

Kullanici: "ELl yapimi seramik satan kiUgUk bir online magazayiz. Rakiplerim bunlar: [3 madaza]. Web
arama yok, gozlemlerimi yaziyorum: biri kargo bedava esigini disirdi, biri pazaryerine girdi
galiba."

Claude:

1. Web arama olmadigini soyler; kullanicinin 3 rakibini kullanir.

2. "Kargo esigi disti" bulgusunu Fiyat kategorisine "Kullanici gozlemi" etiketiyle koyar, tarihini
sorar; tarih yoksa "tarihsiz" listesine alar.

3. "Pazaryerine girdi galiba" bulgusunu "Dodgrulanmadi" etiketiyle yazar ve nasil dogrulanacagini
soyler (pazaryerinde magaza adiyla arama, magaza agilis tarihi).

4. Yatiraim ve yonetim dedgisimi sUtunlarini "bulunamadi" ile doldurur, uydurmaz.

## Yapma

- Bulunamayan yatirim, ortaklik ya da ydonetim haberini tahminle doldurma.

- Tarihsiz ya da kaynaksiz bilgiyi ana tabloya koyma.

- Rakip isletme sahibinin, c¢alisanlarinin kisisel hesaplarini, 6zel hayatini arastirma.
- Rakibi karalayan, yaniltici karsilastirma icgeren icerik oOnerme.

- 90 ginden eski bilgiyi yeniymis gibi sunma.
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ikinci-akil
skills/ikinci-akil/SKILL.md - Danismanlik & Satis

name: ikinci-akil

description: Karar sikismasinda ikinci akil olur - once karari tek cimleye indirir, altindaki 3-5
gizli varsayimi yazip her birini nasil test edecegini gosterir, sonra i¢ seviyede segenek koyar
(diisUk risk, orta, cesur); her segenek ig¢in maliyet, geri donilebilirlik, ilk adaim ve vazgegme
O0lcitl verir. Karari kullaniciya birakir. Kullanici "karar veremiyorum", "sunu yapsam mi", "ikinci
bir g6z lazaim", "bu karari benimle tartis", "iki secenek arasinda kaldim" dediginde kullan.

# Ikinci akal (ikinci-akil)

Kafandaki karari masaya koy. Once kararin dayandigi varsayimlari sorgular, sonra kicUk adimdan cesur
hamleye U¢ secenek g¢ikarir. Karar senindir; bu skill tavsiye vermez, disinmeyi dizenler.

## Ne zaman kullanilair

- Haftalardir ayni kararin etrafinda doniUyorsan (sube, tasinma, fiyat, ortaklik, yeni hizmet).
- Secenekler "ya hep ya hig¢" gibi goriniyorsa ve arada bir yol ariyorsan.

- Bir karara heyecanla kilitlendigini fark edip soguk bir bakis istiyorsan.

- Kullanilmaz: acil givenlik, saglik ya da hukuki sorunlarda. Orada Oonce uzmana git. Bu skill
finansal, hukuki ya da tibbi tavsiye vermez.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Karar ve badlami (ne, neden simdi) | Evet | Iste; 3-4 cimle yeter. |

| Elindeki sayilar (biUtge, gelir, maliyet, sire) | Hayir | Maliyetleri rakamsiz, "diUsik/orta/yiUksek"
ve neye bagli olduguyla yaz; rakam uydurma. |

| Son tarih (karar ne zamana kadar verilmeli) | Hayir | Sor; yoksa "son tarih yok" diye not et. |

| Kirmizi g¢izgiler (kaybetmeye razi olmadiklarin) | Hayir | Sor; cevap yoksa varsayim listesine
ekle. |

| Kime danistin, ne dediler | Hayair | Atla. |

## Is akisa

#H 1. Karari tek cimleye indir

- Kalip: "[Ne zaman]'a kadar [X] yapip yapmamaya karar vermem gerekiyor, ¢iUnki [neden]."

- Cimleyi kullaniciya goster, onay al. Gergek karar baska g¢ikarsa (6r. "sube mi agayim" aslinda
"gelirimi nasil artiririm") ikisini de yaz, hangisinde galisilacagini sor.

#HHt 2. Gizli varsayimlari cikar (3-5 tane)

- Kullanicinin anlatiminda "kesin", "herkes", "mecburum", "yoksa batarim" gibi ifadelerin
arkasindaki inanglari bul.

- Her varsayim igin: **Varsayim¥x - *%*Neden onemli** (yanlissa karar ne olur) - **Nasil test
edilir** (en fazla 2 hafta, miUmkinse disiUk maliyetli: sayim, 5 misteriyle konusma, kigik deneme,
teklif alma) - **Su anki kanit*x* (giU¢liu / zayif / yok).

- Varsayaimlari ciritmeye calisma; test edilebilir hale getir.

#t 3. Uc seviyede secenek koy

| Seviye | Tarif |

=== 1-=-1

| DUsUk risk / kigiUk adim | Karari ertelemeden bilgi toplayan, kolay geri alinan hamle |
| Orta | Gergek taahhit var ama sinirli sire ya da sinirli para |

| Cesur | Kararin tamami; en yiUksek kazang ihtimali, en zor geri donis |

Her secenek i¢in dort baslik:
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- %*Maliyet**: para (kullanicinin sayisi varsa onunla, yoksa "diUsiUk/orta/yiUksek" + neye bagli),
zaman, enerji.

- %%Geri donUlebilirlik**: 1-5 (5 = kolay geri alinir) ve geri dénmenin bedeli.

- %xI1k adimx*: bu hafta yapilabilecek tek somut is.

- *%xVazgegme OlgUtU**: Onceden yazilmis sayl ya da tarih ("8 haftada hafta igci giUnliUk ortalama X'in
altinda kalirsa dur").

"Hicbir sey yapmamak" segeneginin bedelini de tek paragrafta yaz.

#HHt 4. Secenekleri varsayimlara bagla
- Hangi varsayim dogru ¢ikarsa hangi secenek one gecer; her varsayim icin bir satir yaz.
- Once test edilmesi gereken varsayimi isaretle (en dnemli ve en zayif kanitli olan).

## 5. Karari kullaniciya birak

- "Ben olsam sunu yapardim" deme. Bunun yerine: "Bu tabloya gére karar, [varsayim X]'in sonucuna
bagli goériniyor."

- Finans (kredi, yatiram), hukuk (kira sézlesmesi, ortaklik), saglik ve meslek etigi konularinda:
"Bu kismi bir uzmana (mali misavir, avukat, meslek orgiUtin) kontrol ettir" notu.

- Kullanici yorgun ya da baski altindaysa son tarihin gercekten bu kadar yakin olup olmadigini sor.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Ikinci akil: [kararin kisa adi]
Karar cimlesi: "..." - Son tarih: [..] - Kirmizi ¢izgiler: [..]

## Gizli varsayamlar
| # | Varsayim | Neden 6nemli | Nasil test edilir | Kanat |

lval ... | ... | ... | zayaf |

## Uc seviye

| | DUsUk risk | Orta | Cesur |
I—l-—1-—1-——1

| Ne | oo | oo | oo ]

| Maliyet | ... | ... | ... |

| Geri dénilebilirlik (2-5) | ... | ... | ... |
| Itk adim | ... | ... | ... |

| vazgegme olgitd | ... | ... | ... |

Hicbir sey yapmamanin bedeli:

## Varsayim - secenek
- V1 dogruysa: ... one gecer. Yanlissa:
- Once test et: V..

## Uzman notu

Karar senin. Bu tablo yalniz disUnmeni dizenler.

## Kalite kontrol

1 Karar tek ciUmle ve kullanici onayli.

1 3-5 varsayim var, her birinin test yontemi en fazla 2 hafta.

1 Uc seviyenin her birinde dért baslik dolu; vazgecme dlciti sayi ya da tarih.
] Kullanicinin vermedigi rakam yok.
1
1

"Ben olsam" ya da kesin tavsiye cimlesi yok.
Finans/hukuk/saglik/etik konularda uzman notu var.

L B B e B N T |

# Ornek kullanim
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#H# Ornek 1: Kafe-restoran (ikinci sube agmak)

Kullanici: "Mahalledeki kafemiz iki yildir dolu. Yan semtte bos bir dikkan ¢ikti, kira uygun.
Agmazsam firsati kagiracadgim gibi hissediyorum ama birikimin hepsi gidecek."

Claude:

1. Karar cUmlesi: "DUkkan sahibine [tarih]'e kadar cevap vermem gerekiyor: birikimimin tamamiyla
ikinci subeyi acip acgmamak." Kirmizi c¢izgiyi sorar: mevcut kafenin kalitesi.

2. Varsayimlar: V1 "dolu olmamiz yan semtte de talep oldugunu gdsterir" (test: mevcut misterilerin
kaginin o semtten geldigini 1 hafta sor). V2 "ben iki yerde birden olabilirim" (test: 2 hafta kafeyi
bir gin sensiz galastir). V3 "birikim yeter" (test: tadilat ve 6 aylik isletme gideri igin 2 teklif
al). V4 "bu firsat bir daha g¢ikmaz" (test: semtte son 6 ayda kag dikkan bosaldi).

3. Seviyeler: disik risk, mevcut kafede paket servisi o semte acip siparisleri saymak; orta, yan
semtte 3 aylik hafta sonu stand ya da ortak alan denemesi; cesur, dikkani kiralamak. Vazgecgme
O0lcitUni kullanicinin belirleyecedi giUnlik ciro esigiyle yazar.

4. Kira sozlesmesi ve kredi ig¢in mali misavir ve avukat notu ekler.

## Ornek 2: Psikolog (muayenehane tasima / online seans)

Kullanici: "Muayenehanemin kirasi ¢ok artti. Ya daha kigik bir yere tasinacagim ya da tamamen online
seansa gegecegim. Danisanlarimi kaybetmekten korkuyorum."

Claude:

1. Karar cimlesini yazar; danisan bilgisi istemez, dornekleri anonim ve genel tutar.

2. Varsayimlar: V1 "danisanlar online'a gecmek istemez" (test: genel bir duyuru metniyle tercih
sorma; yanitlari yalniz toplam sayi olarak tut). V2 "online seans ayni kalitede olur" (test: kendi
mesleki dederlendirmen ve meslek 6rgitinin online uygulama ydnergeleri). V3 "kigik yer ayni semtte
bulunur" (test: 2 hafta ilan taramasi).

3. Seviyeler: diUsiik risk, mevcut yerde kalip yeni baslayan danisanlara online segenedgi sunmak; orta,
haftanin 2 gini paylasimli oda + kalan ginler online; cesur, tamamen online.

4. Uzman notu: online seansta gizlilik, kayat ve veri saklama ig¢in gincel mevzuati ve meslek
orgitinin etik kurallarini kontrol et; kira sozlesmesi ig¢in avukat.

## Yapma

- Karari kullanicinin yerine verme ya da bir secenegi "dogru cevap" diye sunma.
- Rakam, pazar biyUkligi, basari orani uydurma.

- Varsayimlari alaya almak ya da kullanicinin korkusunu kicgiUmsemek.

- Danisan, hasta ya da misteri kisisel verisi isteme.

- Finans, hukuk, sadlik ve meslek etigi konularinda kesin hiikim verme.
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seviye-uyarlama

skills/seviye-uyarlama/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: seviye-uyarlama

description: Tek bir kaynak metinden (ders notu, egitim dokimani, bilgilendirme yazisi) Ug¢ seviye
materyal cikarir - yeni baslayan, orta ve kidemli ig¢in ayri not ile U¢ seviyenin birlikte
kullanabilecegi ortak bir sunum taslagi. Kullanici "bunu yeni baslayanlara ve ilerlemislere ayri
anlat", "bu dersi U¢ seviyeye bol", "ayni konudan farkli seviyede not hazirla", "karisik seviyeli
gruba materyal lazim" dediginde kullan.

# Seviye uyarlama (seviye-uyarlama)

Bir kaynadgi bir kez ver, i¢ seviyede not ve tek ortak sunum al. Notlar ayni konuyu farkli derinlikte
anlatir; sunum karisik seviyeli bir grubun oninde birlikte kullanilir.

## Ne zaman kullanilir

- Ayni dersi ya da editimi farkli deneyimdeki kisilere veriyorsan (kurs, atdlye, personel egitimi).
- Danisanlarina ayni konuyu farkli bilgi dizeyinde anlatan bilgilendirme materyali hazirliyorsan.

- Karisik seviyeli bir gruba tek sunum yapip herkesin kendi notuyla c¢alismasini istiyorsan.

- Kullanilmaz: kaynak yoksa ve konuyu sifirdan arastirman gerekiyorsa. Bu skill var olan igerigi
uyarlar, yeni bilgi iretmez.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Kaynak metin (ders notu, dokiUman, yazi, transkript) | Evet | Kullanicidan iste. Kaynak olmadan
materyal yazma. |

| Hedef kitle (kimler, hangi sektor) | Hayir | Kaynagin dilinden tahmin et, tahmini "Notlar"a yaz. |
| Seviye tanimlari (kim "yeni baslayan" sayilair) | Hayir | Asagidaki varsayilan tanimlari kullan. |
| Sunum siresi | Hayir | 30 dakika varsay, 10-12 sayfa hedefle. |

| Cikti bigimi (.pptx, .docx, Markdown) | Hayir | Kod yiritme agiksa dosya Uret, dedilse Markdown
ver. |

## Is akisa

#HHt 1. Kaynagi oku ve cekirdegi c¢ikar

- Kaynaktaki ana kavramlari listele (en fazla 8). Her birinin yanina kaynaktan kisa dayanak cimlesi
koy.

- Uc seviyenin de o§renmesi gereken "cekirdek"i isaretle (en az 3 kavram). Ortak sunum bu cekirdege
dayanair.

- Kaynakta olmayan bilgiyi ekleme. Bir seviye icin eksik kalan yer varsa "kaynakta yok, eklemek
ister misin?" diye not dis.

#HH#t 2. Seviyeleri tanimla

Kullanici vermediyse su varsayilanlari kullan:

- %%Yenli baslayan:** konuyla ilk kez karsilasiyor, terimleri bilmiyor.

- %%0rta:xx temel terimleri biliyor, uygulamada takiliyor.

- %%Kidemli:** uyguluyor, istisnalari ve karar noktalarini merak ediyor.

#HHt 3. Her seviye ig¢in notu yaz

Her not su bes parcadan olusur:

- *xSeviye tanimi:** bu not kimin ig¢in, 1-2 cimle.

- %%0n bilgi:** okumadan once bilinmesi gerekenler. Yeni baslayanda "6n bilgi gerekmez" olabilir.
- *xTerim dizeyi:** yeni baslayanda her terim ilk gectigi yerde parantez icinde agiklanir; ortada
yalniz yeni terimler aciklanir; kidemlide terimler ag¢iklamasiz kullanilir.
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- xx0rnek:** yeni baslayanda ginlik hayattan 1 drnek; ortada is icinden 1 drnek; kidemlide istisna
ya da karar gerektiren 1 vaka.

- *xAlistirma:** yeni baslayanda 3 kisa soru (tanima), ortada 2 uygulama gorevi, kidemlide 1 vaka
sorusu (gerekgeli cevap ister).

- Uzunluk kurali: yeni baslayan notu en fazla 1 sayfa (~400 kelime), orta en fazla 1,5 sayfa,
kidemli en fazla 2 sayfa.

- Cimle kurali: yeni baslayanda cimle basina en fazla 15 kelime.

#HHt 4. Ortak sunum taslagini kur (sayfa sayfa)

- Sayfa 1: konu ve bu oturumdan ne alinacadgi.

- Sayfa 2: gekirdek kavramlar, herkesin dilinde (yeni baslayan seviyesinde terim agiklamali).
- Orta sayfalar: her cekirdek kavrama 1-2 sayfa. Her sayfada iUc¢ seviyeye isaret eden bir satir
olabilir: "Yeni baslayanlar: notta s.l'e bak / Kidemliler: vaka 1".

- Sondan onceki sayfa: grup alistirmasi (karisik seviyeli esler).

- Son sayfa: kim hangi notla devam edecek.

- Her sayfaya konusmaci notu (1-3 cimle) ve gorsel notu ekle.

it 5. Dosya iret

- Kod yiUritme agiksa ve Anthropic'in pptx/docx skill'leri ortamdaysa onlari kullan; yoksa python-
pptx ile sunumu, python-docx ile U¢ notu Uret.

- Kod yiUritme kapaliysa her seyi Markdown ver; kullanici notlari Word'e, sunumu PowerPoint ya da
Google Slaytlar'a kopyalar.

i#HH# 6. Sektore 0zel kontrol

- Diyetisyen gibi saglik alanlarinda: materyal "danisan bilgilendirme" dilinde kalar. Kisiye dzel
diyet, doz, tani ya da tedavi O6nerisi yazma. Danisan adi, 0lcim, tahlil gibi saglik verisi kullanma;
ornek gerekiyorsa kurgusal ve kimliksiz yaz. Her notun sonuna "Kisisel durumun i¢in diyetisyeninle
goris" satirini koy.

- Egitim kurslarinda: sinav ya da sertifika icerigiyse resmi mifredatla karsilastirma uyarisini
"Notlar"a ekle.

#HHt 7. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et
## Cikti bigimi
" “markdown
# Seviye paketi: [konul]
Kaynak: [baslik] - Cekirdek kavramlar: [3-8 madde]
## Not A: Yeni baslayan

**xKimin icin:x*
*%0n bilgi:**

*%*Konu anlatimi:** ... (terimler parantezle agiklanir)
*x0rnek: %+
*xAlistairma:xx 1. ... 2. ... 3.

## Not B: Orta
(ayn1i bes parca)

## Not C: Kidemli
(ayni bes parca)

## Ortak sunum taslagi

| Sayfa | Baslik | icerik (madde) | Seviye isareti | Konusmaci notu | Gdrsel notu |
Je= == [e== (o= |l==(==]

J & | cco | oo | = [ coo [ coo |

## Notlar

- Tahmin ettiklerim: [kitle, sirel]
- Kaynakta olmayan, eklenmesi odnerilen konular: [...]
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- Dosyalar: [Uretildiyse dosya adlari, degilse "Markdown"]

## Kalite kontrol

1 Uc notun her birinde bes parca var (seviye tanimi, 6n bilgi, terim dizeyi, 6rnek, alistirma).
] Notlar ayni konuyu anlatiyor ama ayni cimleleri tekrar etmiyor.

1 Yeni baslayan notunda agiklanmamis terim yok.

1 Kidemli notu yeni baslayan notunun uzatilmis hali dedil; istisna ya da karar noktasi igeriyor.
1

1

1

Sunum cekirdek kavramlara dayaniyor; her sayfada konusmaci notu var.
Kaynakta olmayan bilgi eklenmedi.
Saglik konusunda kisiye o6zel tavsiye ve kisisel veri yok.

L B e B B B B Y |

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Kurs / egitmen

Kullanici: "Excel kursumda 'pivot tablo' dersinin notunu ekliyorum. Sinifta hem ilk kez Excel agan
hem de her giin rapor hazirlayan var. Ug seviye not ve ortak sunum hazirla, pptx olsun."

Claude:

1. Kaynaktan gekirdedi c¢ikarir: veri araligi, satir/situn alani, deder alani, filtre.

2. Yeni baslayan notu: "pivot tablo (verini Gzetleyen hazir tablo)" gibi agiklamalarla, market
alisveris listesi ornedgi, 3 tanima sorusu.

3. Orta not: satis tablosundan aylik toplam c¢ikarma gorevi; kidemli not: bos hicre ve tekrar eden
kayit iceren veride pivotun yanlis toplam vermesi vakasi.

4. 11 sayfalaik sunum tasladi yazar; kod yiUritme agiksa python-pptx ile .pptx, notlari .docx olarak
Uretir.

#H# Ornek 2: Diyetisyen

Kullanici: "Danisanlarima 'etiket okuma' bilgilendirmesi yapacagim. Kimisi hig¢ bilmiyor, kimisi
yillardir takip ediyor. Grup sunumu ve U¢ ayri el notu lazim."

Claude:

1. Kaynaktan cekirdedi alair: porsiyon bilgisi, ic¢indekiler sirasi, besin dederi tablosu.

2. Notlari genel bilgilendirme dilinde yazar; kisiye o6zel kalori ya da diyet Oonermez, danisan verisi
kullanmaz.

3. Kidemli notta iki Urinin etiketini karsilastirma vakasi (kurgusal Urinler) verir.

4. Her notun sonuna "Kisisel durumun i¢in diyetisyeninle goris" satirini ekler; kod yuritme
kapaliysa Markdown verir.

## Yapma

- Kaynak olmadan seviye notu yazma.

- Uc notu ayni metnin kisaltilmis ve uzatilmis hali olarak iretme.

- Kidemliye yeni baslayan dilinde, yeni baslayana jargonla yazma.

- Saglik konusunda tani, doz ya da kisiye 0zel beslenme plani verme; danisan verisini materyale
koyma.

- Kod yiUritme yokken dosya iretmis gibi davranma.
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vitrin-denetimi

skills/vitrin-denetimi/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: vitrin-denetimi

description: Magaza vitrini, salon girisi ya da sosyal medya 1zgarasi fotograflarini marka
kilavuzuna gore 8 kriter Uzerinden 1-5 puanlar, toplam puani ve dizeltme onerilerini verir, ardindan
ekip egitimi ya da atdlye igin ornek vaka c¢ikarir. Kullanici "vitrinimi puanla", "magaza fotografini
markama gore degerlendir", "Instagram 1zgaram tutarli mi", "ekip egitimi icin vaka cikar" dediginde
ya da vitrin/giris fotografi yikleyip goris istediginde kullan.

# Vitrin denetimi (vitrin-denetimi)

Vitrin ya da mekan fotodrafini marka kilavuzuna gére puanlar, neyin dizelecegini soyler ve ayni
fotograftan ekibinle tartisacagin bir 6rnek vaka gikarar.

## Ne zaman kullanilir

- Magaza vitrinini, salon girisini ya da tezgah dizenini degistirmeden once ve sonra karsilastirmak
istediginde.

- Sosyal medya 1zgarandaki (son 9-12 gonderi) gorsel tutarlilidi kontrol etmek istediginde.

- Personel egitimi ya da atdlye icin gercek bir ornek Uzerinden vaka hazirlamak istediginde.

- Kullanilmaz: fotograf yoksa. Tarifle puanlama yapilmaz; fotografta gorinmeyen sey puanlanmaz.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je==|l===[===]

| Fotograf(lar) (vitrin, giris, 1zgara ekran goérintisi) | Evet | Kullanicidan iste. En az 1, en
fazla 10 fotograf. |

| Marka kilavuzu (renkler, logo kullanimi, ton, yasaklar) | Hayir | Kisa kilavuz sorusu sor
(asagida). Cevap yoksa genel ilkelerle puanla ve bunu agikga yaz. |

| D6nem/kampanya bilgisi | Hayir | "Mevsim/kampanya uyumu" kriterini fotograftaki isaretlere gire
puanla, emin dedilsen "g6rinmiyor" yaz. |

| Amac (yalniz puan mi, atdlye vakasi da mi) | Hayir | ikisini de iret. |

Kilavuz yoksa sorulacak kisa sorular (en fazla 5):

. Marka renklerin hangileri (2-3 renk)?

Logo vitrinde nerede durmali?

Markan nasil hissettirmeli (o6r. sade, canli, Lluks, samimi)?

Su an hangi kampanya ya da sezon var?

Asla gorinmemesi gereken bir sey var mi (6r. el yazisi fiyat karti)?

g DN NN

## 1Is akasi

et 1. Fotografi tarif et

- Once yalniz gordi§ini yaz: ne var, nerede, hangi renkler, 1sik nereden geliyor.

- Fotograf bulanik, karanlik ya da cok uzaktan cgekilmisse bunu soyle; gerekirse yeniden c¢ekim iste
(diz karsidan, gin 1siginda, vitrin tam kadrajda).

#HHt 2. 8 kriterle puanla (her biri 1-5)

| # | Keiter | 1| 3 | 5 |

|||l ===||===||==|

| 1 | 0dak noktasi | Goz nereye bakacadini bilmiyor | Odak var ama rakibi var | Tek ve net odak |

| 2 | Renk uyumu | Marka renkleriyle gatisiyor | Kismen uyumlu | Kilavuzla tam uyumlu |

| 3 | Isik | Karanlik ya da yansima irini kapatiyor | Yeterli, diz | Urini 6ne ¢ikariyor |

| 4 | DUzen / kalabalik | Bos alan yok, Urinler Ust Uste | Gruplar var ama sikisik | Gruplu, nefes
alan dizen |
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| 5 | Fiyat / bilgi okunurlugu | Okunmuyor ya da yok | Okunuyor ama daginik | 2-3 metreden okunuyor,
tek tip |
6 | Marka d6geleri | Logo/isim yok ya da bozuk | Var ama gbéze carpmiyor | Kilavuza uygun yerde, net

I

I

| 7 | Mevsim / kampanya uyumu | Eski sezon ya da geliskili | Genel, sezona notr | Gincel kampanyayla
baglantaily |

| 8 | Temizlik | Toz, leke, daginik malzeme goriniyor | Kigik kusurlar | Temiz ve bakimli |

- Fotografta degerlendirilemeyen kriter ig¢in puan verme, "gorinmiyor" yaz ve toplami yalniz
puanlanan kriterlerle hesapla.

- Toplam: puanlanan kriterlerin toplami / (puanlanan kriter x 5) x 100. Ornek: 7 kriter puanlandi,
toplam 24 » 24/35 x 100 = 69.

- Bant (skill kurali): 80 ve UstiU "iyi", 60-79 "diUzeltmeyle iyi", 60 alti "yeniden kurulmali".

- Her puanin yanina fotograftan tek cimlelik gerekge yaz ("sol alttaki el yazisi fiyat karti 2
metreden okunmuyor").

it 3. Dizeltme Onerileri

- En disik 3 kritere oncelik ver. Her dneri: ne yapilacak, ne kadar sirer (tahmini), maliyet gerekir
mi.

- BiUtge gerektirmeyen dnerileri dnce yaz (yeniden dizme, temizlik, kart yenileme).

#HHt 4. Izgara denetimi (sosyal medya ise)

- 9-12 gonderiyi tek gorsel gibi dederlendir: renk tekrari, yiUz/Urin/metin dengesi, kapak
yazilarinin okunurlugu.

- Ayni 8 kriteri i1zgaraya uyarla: "temizlik" yerine "gorsel kalite (¢ozUnirlik, kairpma)".

#HHt 5. Atolye icin ornek vaka gikar

- *xDurum:*x fotograftaki sahneyi isletme adi vermeden 3-4 cimleyle anlat.

- *%xSoru:%*x ekibe sorulacak ana soru ("MiUsteri bu vitrinde ilk neyi goriyor?").
- *%C0zUm Onerisi:** puanlamadan ¢ikan 2-3 dizeltme.

- *xTartisma sorulari:** 3-5 acik uclu soru.

- Vaka 15-20 dakikalik bir oturuma uygun olsun.

HHE 6. Gizlilik

- Fotografta misteri ya da galisan yizi varsa raporda belirt; atdlyede ya da sosyal medyada
kullanmadan once yiuzleri bulaniklastirmasini ya da izin almasini soyle. Kod yiritme agiksa Pillow
ile yiUz bdolgesini bulaniklastirmayi teklif et (bdlgeyi kullanici onaylar).

## Cikti bigimi

" “markdown
# Vitrin denetimi: [mekan tarifi], [tarih]
Kilavuz: [kullanicinin kilavuzu / kisa cevaplar / genel ilkeler]

## Gordiklerim
[3-5 cUmle tarif]

## Puan tablosu

| Kriter | Puan (1-5) | Gerekge |

Je=||l==]==|

| Odak noktasi | 3 | ... |

| ... | g6rinmiyor | ... |

*%xToplam:** [x]/100 - *%Bant:%*x [iyi / diUzeltmeyle iyi / yeniden kurulmalzi]

#t Oncelikli dizeltmeler
1. [ne] - [sure]l - [maliyet var/yokl]

## Atolye vakasi
*xDurum:*% ... *%xSoru:xkx ... *%xC0zUm Onerisi:%* ... **Tartaisma sorulari:%x 1. ... 2. ... 3.
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## Notlar
- Gorinmeyen kriterler: [...] - Gizlilik: [yUz var/yok]

## Kalite kontrol

1 Her puanin gerekgesi fotografta gorinen bir seye dayaniyor.
] Gorinmeyen kriter puanlanmadi, toplam buna gére hesaplandi.
1 Kilavuz yoksa bu agikga yazildi.

1 Oneriler en diisik puanli kriterlerden basliyor.

1

1

Vakada isletme adi ve kisi bilgisi yok.
Yiz iceren fotograf icin bulaniklastirma notu var.

L B e B B B B |

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Butik magaza / e-ticaret

Kullanici: "Sonbahar vitrinimizin iki fotografi ve marka kilavuzumuz ekte. Puanla, cumartesi
personelle konusacagim, bir de vaka g¢ikar."

Claude:

1. Fotograflari tarif eder; manken arkasindaki yansimayi ve sag kodsedeki karton kutuyu not eder.
2. 8 kriteri puanlar: isik 2, temizlik 2, renk uyumu 4; toplam 63, bant "dizeltmeyle iyi".

3. Once kutunun kaldirilmasini ve fiyat kartlarinin tek tipe gevrilmesini dnerir.

4. Personel icin vaka yazar: "Misteri vitrinin oninden 3 saniyede geciyor. Neyi hatirlar?" ve 4
tartigma sorusu.

#H# Ornek 2: Kuafor / giizellik salonu

Kullanici: "Salon girisimizin fotografi ve Instagram i1zgaramizin ekran gorintisi. Kilavuzumuz yok."
Claude:

1. Kisa kilavuz sorularini sorar; cevap gelmezse genel ilkelerle puanlayacagini yazar.

2. Giriste koltuk goridnmedigi ig¢in "dizen" kriterini kismen puanlar, kampanya kriteri ig¢in
"gorinmiyor" yazar.

3. Izgarada misteri yiUzleri oldugunu belirtir; atdlyede kullanmadan once bulaniklastirma ya da izin
notu ekler.

4. Ekip icin "randevusuz gelen misteri giriste ilk neyi gormeli?" vakasini c¢ikarir.

## Yapma

- Fotografta gorinmeyen seyi tahminle puanlama.

- Kilavuz yokken kilavuz varmis gibi "markana aykiri" deme.

- Gerekgesiz puan verme.

- Misteri ya da cgalasan yiUzini iceren fotografi vakada oldugu gibi kullanmayi onerme.
- Pahali yenilemeyi ilk oOneri yapma; once biUtcesiz dizeltmeleri yaz.

piJikocum



Ek - quiz-generator 109/130

quiz-generator

skills/quiz-generator/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: quiz-generator

description: Egitim igeriginden (oryantasyon dokiUmani, prosedir, ders notu) dlgme araci Uretir -
makul ama yanlis c¢eldiricili sorular, gerekgeli cevap anahtari ve kolay/orta/zor dagilaimi. Google
Forms'a aktarilabilir soru listesi ya da kod yiUritme agiksa CSV verir. Kullanici "bu dokimandan test
hazirla", "personel ig¢in sinav yap", "oryantasyon sonrasi quiz lazaim", "g¢oktan segmeli soru cikar"
dediginde kullan.

# Soru Uretici (quiz-generator)

Egitim icerigini ver, 0Olgme aracini al: sorular, celdiriciler, cevap anahtari ve zorluk dagilami.
Her soru kaynaktaki bir bilgiye dayanir.

## Ne zaman kullanilir

- Yeni personelin oryantasyon ya da prosedir egitimini anlayip anlamadigini olgmek istediginde.

- Ders ya da atdlye sonunda kisa bir degerlendirme yapacaginda.

- Mevcut bir testi ¢eldirici ve zorluk agisindan elden gecirmek istediginde.

- Kullanilmaz: resmi sertifika, mesleki yeterlilik ya da ise alim elemesi gibi sonug¢lari baglayici
sinavlarda tek basina. Orada sorular bir uzman tarafindan gozden gecirilmeli.

## Girdiler
| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |
R e B

Egitim iceridi (metin, dokiman, sunum notu) | Evet | Kullanicidan iste. Icerik olmadan soru yazma.

|
|
| Soru sayisi | Hayir | 10 soru varsay. |

| Soru tipleri | Hayir | Coktan segmeli agirlikli karisik set kur (asagida). |

| Zorluk dagilami | Hayir | %30 kolay / %50 orta / %20 zor (skill kurali). |

| Cikti bigimi | Hayir | Google Forms'a aktarilabilir liste; kod yiritme agiksa ek olarak CSV. |
| Katilimci profili | Hayir | Konuya yeni baslamis calisan varsay. |

## Is akisa

##t 1. Icerigi 6grenme hedeflerine bol

- Icerikteki 6lcilebilir bilgileri listele (adim, kural, siire, sorumlu kisi, istisna).
- Her bilgiye kaynaktan dayanak cimlesi bagla. Dayanagi olmayan bilgiden soru g¢ikmaz.
- Icerik soru sayisina yetmiyorsa daha az soru yaz ve nedenini sdyle.

#HHt 2. Soru tiplerini seg

Varsayilan karisim (10 soru igin):

- 6 goktan segmeli (4 sik, tek dogru).

- 2 dogru/yanlas.

- 1 siralama (adimlari dodru siraya koy).

- 1 kisa senaryo sorusu ("Misafir sunu sdyliyor, ne yaparsin?") coktan secmeli bigimde.
Acik uglu soru yalniz kullanici isterse; onlar icin puanlama olgiti ekle.

it 3. Zorlugu ata

- *xKolay:*x kaynakta agikgca yazan bilgiyi tanima.

- %%0rta:%* bilgiyi bir duruma uygulama.

- %%xZor:**% iki bilgiyi birlestirme ya da istisnayi fark etme.

- Dagilimi soru sayisina goére yuvarla (10 soru: 3 kolay, 5 orta, 2 zor). Kullanici farkli oran
verirse onu kullan.

#HHt 4. Celdiricileri yaz
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- Her c¢eldirici makul ama yanlis olmali: gercgek bir hatayi, sik karisan bir kurali ya da yarim
bilgiyi temsil etsin.

- "Hepsi", "higbiri", "a ve b" siklarini kullanma.

- Siklar benzer uzunlukta olsun; dogru sik en uzun sik olmasin.

- Dogru cevabain yeri dagilsin: higbir harf toplam dogrularin %40'indan fazlasini almasin.

- Olumsuz kok ("hangisi yanlis dedildir") kullanma; olumsuz soru gerekirse "DEGILDIR" biyik harfle
yazilir.

- Saka sik, acikca sacma sik yok.

#H# 5. Cevap anahtari ve gerekce

- Her soru igin: dogru cevap, kaynaktaki dayanak cimlesi, her geldiricinin neden yanlis oldugu (tek
satar).

- Zorluk etiketi ve hangi dgrenme hedefini o0l¢tigu.

#Ht 6. Disa aktar

- Google Forms igin: her soru numarali, siklar alt alta, dodru cevap ayri listede. Kullanici
Forms'ta "Test" ayarini agip cevaplari elle isaretler.

- Kod yiUritme agiksa CSV Uret: “soru_no, soru, tip, sik_a, sik_b, sik_c, sik_d, dogru, zorluk,
gerekce . UTF-8 BOM ile kaydet ki Excel Tirkce karakteri bozmasin.

#HHt 7. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et
## Cikti bicimi

" “markdown
# Olcme araci: [editim adi]
Soru sayisi: [n] - Dagalam: [x kolay / y orta / z zor] - Sire onerisi: [soru basina ~1 dk]

## Sorular (katilamciya verilecek)
1. [soru]

A) ... B) ... C) ... D)
2. Dogru / Yanlis: [ifadel]

## Cevap anahtari (egitmene)

| No | Dodgru | Zorluk | Hedef | Dayanak (kaynaktan) | Celdiriciler neden yanlis |
| ===l === [ === | === | === ==

l12l1clortal|l ... | "..." | A: ... B: ... D: ... |

## Dagilim kontroll
Kolay: [n] - Orta: [n] - Zor: [n] - Dogru sik dagilimi: A [n], B [n], C [n], D [n]

## Notlar
- Kaynakta yetmedigi ig¢in yazilmayan konular: [...]
- CSV: [dosya adi / yok]

## Kalite kontrol

] Her soru kaynaktaki bir cimleye dayaniyor.

1 "Hepsi", "higbiri" sikki yok.

] Zorluk dagilaimi istenen orana uyuyor.

1 Higbir harf dodru cevaplarin %40'indan fazlasini almiyor.
1

1

1

Dogru sik sistematik olarak en uzun sik degil.
Bir sorunun cevabi baska bir sorunun kdkinde verilmiyor.
Cevap anahtarinda her c¢eldiricinin gerekgesi var.

L B B B B B B |

## Ornek kullanim
#H# Ornek 1: Spor salonu

Kullanici: "Yeni egitmenlerimiz icin 'Uye karsilama ve ekipman givenligi' dokiUmani ekte. 12 soruluk
test hazirla, Google Forms'a koyacagim."
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Claude:

1. DokUmandan 9 6lg¢iUlebilir bilgi c¢ikarir (ilk gin tur adimlari, ekipman ariza bildirimi, acil durum
sirasi).

2. 12 soruyu 4 kolay / 6 orta / 2 zor dagatir; zor sorulardan biri "Uye arizali makinede israr
ediyor" senaryosu.

3. Celdiricileri gergek hatalardan kurar (or. arizayi yalniz s6zlU bildirmek).

4. Forms'a aktarilabilir listeyi ve gerekgeli cevap anahtarini verir; dokimanda olmayan tibbi ilk
yardim adimindan soru sormaz, bunu "Notlar"a yazar.

#HH# Ornek 2: Butik otel

Kullanici: "Resepsiyon oryantasyon kitap¢igimizdan 10 soru. Kolay agirlikli olsun, CSV de
istiyorum."

Claude:

1. Kullanicinin oranini sorar ya da "kolay agirlikli"yi %50 kolay / %40 orta / %10 zor olarak Gnerip
onay alir.

2. Giris-¢ikis saatleri, ge¢ c¢ikis talebi, kayip esya prosediri Uzerinden sorular yazar.

3. Misafir kimlik bilgisini igeren ornek kullanmaz; senaryolarda "misafir" der.

4. Kod yiritme agiksa UTF-8 BOM'lu CSV iretir, degilse CSV situnlarini Markdown tablo olarak verir.

## Yapma

- Kaynakta olmayan bilgiden soru Uretme.

- "Hepsi", "higbiri" ya da saka siklar kullanma.

- Dogru cevabi hep ayni harfe ya da en uzun sikka koyma.

- Cevap anahtarini gerekgesiz verme.

- Baglayici sinavlar ig¢in bu testi tek basina yeterli gdsterme.
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viral-instructional-designer

skills/viral-instructional-designer/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: viral-instructional-designer

description: Ogretici bir iceridi (ders, video senaryosu, karusel, e-posta serisi) izlenir ve takip
edilir hale getirmek igin yeniden kurgular - merak ag¢ilisi, somut Ornek, tekrar/6zet ve uygulama
gorevi sirasini kurar, dikkatin disebilecedgi yerleri isaretler. Kullanici "bu ders sikici, izlenir
hale getir", "egitim videomu yeniden kurgula", "dgretici karusel yaz", "anlattigim sey akilda
kalmiyor" dediginde kullan.

# Izlenir 6gretici tasarim (viral-instructional-designer)

Ogretmek istedigin konuyu, izleyenin sonuna kadar kalacadi ve bir sey yapacadi bir siraya koyar:
merak, ornek, tekrar, uygulama. Adindaki "viral" bir hedefi anlatir; yayilma garantisi degildir. Bir
icerigin ne kadar izlenecegini kimse oOnceden bilemez.

## Ne zaman kullanilar

- Bilgin dogru ama anlatimin uzun, diz ya da daginiksa.

- Ayni konuyu farkli formatlara (kisa video, karusel, canli ders, e-posta serisi) tasiyacaksan.

- Ogrencilerin ya da takipgilerin "anladim" deyip uygulamiyorsa.

- Kullanilmaz: konu heniiz netlesmemisse. Once ne dgretecedine karar ver; bu skill var olan konuyu
kurgular.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||===[|===]

| Konu ve mevcut igerik (metin, senaryo, ders notu) | Evet | Kullanicidan iste. Yalniz konu basligi
varsa ana noktalari sor. |

| Format (kisa video, uzun video, karusel, canli ders, e-posta serisi) | Hayir | Kullanicinin
bahsettigi kanala gore seg¢, tahmini yaz. |

| Hedef kitle ve seviyesi | Hayir | Konuya yeni baslayan varsay. |

| Sire ya da uzunluk | Hayir | Asagidaki format varsayilanlarini kullan. |

| Izleyenin sonunda yapmasi gereken tek sey | Hayir | igerikten cikar, kullaniciya onaylat. |

# Is akisi

it 1. Tek ogrenme hedefini yaz

- "Bu igeridi bitiren kisi ... yapabilir." cimlesini kur. Fiil o6lg¢Ulebilir olsun (ayarlar, seger,
dener, dizeltir).

- Birden fazla hedef varsa icerigi bdl; her parcaya tek hedef.

#HHt 2. Dort asamali sirayi kur

1. **Merak agilisi:** cevabi iceride olan bir soru, sik yapilan bir hata ya da beklenmedik bir
sonug. Acilista vaat ettigin seyi mutlaka igeride ver.

2. *xSomut drnek:** soyut kuraldan dnce gercek bir durum gdster. Once drnek, sonra kural.

3. *xTekrar / Ozet:** ana noktayi farkli kelimelerle bir kez daha sdyle; en fazla 3 madde.

4. xxUygulama gorevi:** izleyenin bugiin yapabilecegi, 10 dakikadan kisa, sonucu gorilebilen bir
gérev.

### 3. Formata uyarla

| Format | Varsayilan uzunluk | Merak | Ornek | Tekrar | Uygulama |

|1

| Kisa video (Reels vb.) | 30-60 sn | Ilk 3 sn | Ortada, gorsel | Son 5 sn, tek cimle | Ekranda
yazili gérev |

| Uzun video / canli ders | 10-30 dk | Ilk 1 dk | Her bdlimde 1 | Her b&lUm sonunda | Son 3 dk,
birlikte yap |
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| Karusel | 7-10 sayfa | Kapak + 2. sayfa | 3-6. sayfalar | Sondan onceki sayfa | Son sayfa |
| E-posta serisi | 3-5 e-posta | Konu satiri + ilk cimle | Her e-postada 1 | Her e-postanin sonunda
| Her e-postada kiigUk gorev |

#HHt 4. Dikkat disiis noktalarini kontrol et

Taslagi bastan sona oku ve su yerleri isaretle:

- Agilista kendini tanitmak ya da uzun giris (kisa videoda ilk 3 saniye, uzunda ilk 1 dakika).
- Orneksiz art arda 3'ten fazla kural ya da madde.

- Uzun videoda 3 dakikadan uzun, gorinti ya da konu dedismeyen bolim (skill kurali).

- Acilistaki soruya geg¢ cevap ya da hig cevap vermeme.

- Uygulama gérevinin belirsiz kalmasi ("deneyin" yerine "simdi sunu yap").

Her isaret icin dizeltme Onerisi yaz.

#H 5. Yeniden yaz

- Kullanicinin bilgisini degistirme; sirasini ve anlataimini degistir.

- CUmleler konusur gibi, kisa. Kisa videoda ciimle basina en fazla 12 kelime.

- Saglaikla ilgili konularda (hareket, durus, egzersiz) kisiye Gzel tavsiye verme; "agrin ya da
saglik durumun varsa once uzmanina danis" notunu ekle.

#HHt 6. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et

## Cikti bicimi

" “markdown
# Ogretici kurgu: [konul
Format: [..] - Hedef: "Bu igerigi bitiren kisi ... yapabilir." - Kitle: [..]
# Akis

| Asama | icerik | Siire / sayfa | Gorsel ya da sahne notu |
=== -—1-—|

| Merak | ... | 0-3 sn | ... |

| Ornek | ... | oo | ool |

| Tekrar | ... | ... | ... |

| Uygulama | ... | ... | ... |

## Tam metin
[senaryo / sayfa metinleri / e-postalar]

## Dikkat disis kontroli
| Yer | Sorun | Dizeltme |

## Notlar
- Tahmin ettiklerim: [..]
- Bu kurgu izlenme garantisi vermez; yayindan sonra izlenme siresine bakip asamalari ayarla.

## Kalite kontrol

] Tek ve olgilebilir 6grenme hedefi var.

] D6rt asama bu sirayla var: merak, 6rnek, tekrar, uygulama.
1 Agilaistaki soru igeride cevaplaniyor.

1 Kural drnekten sonra geliyor.
1
1
1

Uygulama gorevi 10 dakikadan kisa ve somut.
Kullanicinin bilgisi degistirilmedi, yeni iddia eklenmedi.
"Viral olur", "patlar" gibi garanti dili yok.

L B B e B B B T |

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Pilates stiidyosu
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Kullanici: "Uyelerime 'masa basinda boyun gerginligi icin 3 hareket' anlatan 4 dakikalik video
cektim, kimse sonuna kadar izlemiyor. Bunu 45 saniyelik Reels'e ve bir karusele cgevir."

Claude:

1. Hedef: "Izleyen kisi masasindan kalkmadan 3 hareketi dogru sirayla yapabilir."

2. Reels agilaisi: "Ekrana bakarken basin one kag¢ santim kayiyor?" sorusu; ardindan hareketlerin
gosterimi, son 5 saniyede tek cimle 0zet ve "simdi 30 saniye dene" gorevi.

3. Karuseli 8 sayfa kurar; her harekete bir sayfa, sondan onceki sayfa ozet.

4. Orijinal videoda girisin 40 saniye sirdigini dikkat disis noktasi olarak isaretler; "agrin varsa
once uzmanina danis" notunu ekler.

### Ornek 2: Fotografci

Kullanici: "Fotograf atolyemin 'pozlama Ucggeni' dersi gok teorik kaliyor. 25 dakikalik canli ders ve
3 e-postalik hatirlatma serisi istiyorum."

Claude:

1. Ag¢ilasi bir hatayla kurar: ayni sahnenin karanlik ve bulanik iki fotografi, "hangisini hangi ayar
bozdu?"

2. Her ayari (diyafram, enstantane, IS0) once ornek fotodrafla, sonra kuralla anlatir; her b&lum
sonunda tek cimle tekrar.

3. Son 3 dakikada katilimcilarin telefonlarinda manuel modla ayni sahneyi iki ayarla cekmesi gdrevi.
4. E-posta serisinde her e-postaya tek ayar ve 5 dakikalik godrev koyar.

## Yapma

- Izlenme, bedgeni ya da yayilma garantisi verme.

- Acilista vaat edip igeride karsilamadigin merak cimlesi kurma.

- Kullanicinin bilgisini dedgistirme ya da dogrulanmamis bilgi ekleme.

- Orneksiz kural listesi birakma.

- Saglikla ilgili hareket igeriklerinde kisiye 0zel tavsiye dili kullanma.
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winston-presentation-architect

skills/winston-presentation-architect/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: winston-presentation-architect

description: Bir sunumu argiman olarak kurar - her sayfanin tek isi, tek mesaji (baslik cimlesi),
kaniti ve bir sonraki sayfaya tek gecis ciUmlesi olur. Sayfa tablosu, konusmaci notu ve kod yiritme
aciksa .pptx Uretir. Kullanici "sunum hazirla", "sunumumu toparla", "yatirimciya/miUsteriye sunum
yapacagim", "slaytlarim daginik, akis kur" dediginde kullan.

# ArgiUman olarak sunum (winston-presentation-architect)

Sunumu, dinleyiciyi bir sonuca gotiren bir argiman olarak kurar. Her sayfa tek bir is yapar, tek bir
mesaj verir ve bir sonrakine tek bir cUmleyle baglanir.

MIT'den Patrick Winston'in "How to Speak" dersindeki bazi ilkelerden ilham alair (sunumu bir vaatle
acmak, katkilari sonda toplamak, slayti kalabalik etmemek); onun resmi ydéntemi degildir.

## Ne zaman kullanilar

- Bir karar istedigin sunumlarda (yatirimci, misteri, ortak, ¢ift, ydnetim).

- Elinde bilgi var ama sayfalar birbirine baglanmiyorsa.

- Mevcut bir sunumu kisaltip netlestirmek istediginde.

- Kullanilmaz: amag¢ yalniz bilgi arsivi ya da katalog hazirlamaksa (6r. tim UriUnlerin listesi).
Orada argiUman degil dizen gerekir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

|===||l==]===|

| Konu ve elindeki bilgiler (not, veri, eski sunum) | Evet | Kullanicidan iste. |

| Dinleyici ve ondan istenen karar | Evet | Sor: "Sunum bitince dinleyici ne yapsin?" Cevapsiz
ilerleme. |

| Sire | Hayir | 15 dakika varsay; dakika basina en fazla 1 sayfa. |

| Kanitlar (rakam, gérsel, referans) | Hayir | Kaniti olmayan sayfaya "kanit gerekli" yaz; kanit
vydurma. |

| Marka renkleri / sablon | Hayir | Sade, beyaz zeminli dizen varsay. |

# Is akasi

it 1. Vaadi ve sonucu yaz

- *%Vaat:** ilk dakikada dinleyiciye "bu sunumun sonunda sunu bileceksin / karar verebileceksin" de.
- *xSonug:** dinleyiciden istenen tek karar ya da eylem.

- Vaat ile sonug¢ birbirini karsilamali; karsilamiyorsa sunum yanlis kurulmustur.

#HH#t 2. Argiman iskeletini kur

- Sonuca gotiren 3-5 ana iddia yaz. Her iddia bir oncekine dayanmali.

- Sirayi test et: iddialari yalniz baslik ciUmleleriyle art arda oku; basliklar tek basina bir hikaye
anlatiyorsa iskelet dogru.

#HHt 3. Her sayfa i¢in dort alani doldur

| Alan | Kural |

l--=1---1

| Tek is | Sayfanin g6revi: tanit, kanitla, karsilastir, itirazi karsila, karar iste. Bir sayfa bir
is. |

| Tek mesaj (baslik cimlesi) | Baslik bir konu dedil, bir cimledir. "Konum" dedil, "Proje metroya 6
dakika yUrime mesafesinde". En fazla 12 kelime. |

| Kanit | Mesaji destekleyen tek sey: rakam, goérsel, alinti, plan. Kaynagi belirt. |

| Gegis cimlesi | Konusmacinin bir sonraki sayfaya gegerken sdyleyecedi tek cimle. |
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- Sayfa basina en fazla 3 madde ya da 1 gorsel + 1 ciUmle (skill kurali).
- Konusmacinin sdyleyecedi seyi slayta yazma; slayttaki metin konusmayi tekrar etmesin, desteklesin.

- Paragraf, kigik punto, logo kalabaligi yok.

#Ht 5. Kapanisi kur

- Son sayfanin basligi "Tesekkirler" ya da "Sorular?" olmaz.

- Son sayfa katkilari toplar: "Bugin size gosterdiklerimiz: 1... 2... 3...

eder.

" ve istenen karari tekrar

- Soru-cevap i¢in, en olasi 3 itiraza karsi yedek sayfa oOner.

#Ht 6. Dosya iret

- Kod yiUritme agiksa Anthropic'in pptx skill'i ortamdaysa onu, yoksa python-pptx kullan: baslik
cUmlesi baslik alanina, kanit govdeye, gecis cimlesi ve konusmaci notu sayfa notlarina.
- Kod yiUritme kapaliysa sayfa tablosunu ve metinleri Markdown ver; kullanici PowerPoint, Keynote ya

da Google Slaytlar'a tasir.
#HHt 7. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et
## Cikti bigimi
" “markdown
# Sunum mimarisi: [konul

Dinleyici: [..] - Istenen karar: [..]
Vaat (ilk dakika): "..."

- Sore: [..] dk -

##t Baslik testi (yalniz basliklar art arda)
1.
2.

## Sayfa tablosu

Sayfa: [n]

| # | Tek is | Tek mesaj (baslik cimlesi) | Kanit (kaynak) | Gegis cimlesi |

l—1-—1-—]-—1-—]
| 1 | vaat ver |

## Konusmaci notlari
#i# Sayfa 1
[2-4 cumle]

## Yedek sayfalar (olasi itirazlar)
- Itiraz: ... - Sayfa:

## Notlar
- Kaniti eksik sayfalar: [..]

## Kalite kontrol

1 Her baslik bir cimle; en fazla 12 kelime.

1 Basliklar art arda okununca argiman anlasiliyor.
1 Her sayfada tek is ve tek mesaj var.
1
1
1

- Kanitlarin kaynagi belli; uydurma rakam yok.

L B B e B B B T |

Son sayfa "Tesekkirler" degil, katkilar ve karar.
# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Emlak ofisi

- Dosya: [.pptx adi / Markdown]

] Vaat ilk dakikada, sonug¢ son sayfada; ikisi birbirini karsilayor.

Her sayfanin bir geg¢is cimlesi var (son sayfa harig).
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Kullanici: "Pazartesi bir yatiramciya 24 daireli bir konut projesini sunacagim. Elimde fiyat
listesi, konum bilgisi ve insaat takvimi var. 20 dakika."

Claude:

1. iIstenen karari sorar ("6n gorlsme mi, opsiyon mu?") ve vaadi yazar: "Sunum sonunda projenin sizin
icin uygun olup olmadigina karar verebileceksiniz."

2. 4 iddia kurar: konum talebi, fiyat konumu, teslim takvimi, risk ve givenceler.

3. 14 sayfalaik tablo hazairlar; kira getirisi gibi kullanicinin vermedigi rakamlara "kanit gerekli"
yazar, tahmin uydurmaz.

4. "Teslim gecikirse ne olur?" itirazi icin yedek sayfa onerir; kod yiUritme agiksa .pptx Uretir.

#H# Ornek 2: DUGUn organizasyonu

Kullanici: "Bir c¢ifte kir digini konsepti sunacagim. Moodboard gorsellerim ve bitge araligim hazir."
Claude:

1. Istenen karar: "Konsepti onaylayip kapora asamasina gecmek."

2. Akasi c¢iftin hikayesiyle agar; her sayfanin tek isi var (atmosfer, mekan, akis, bitge, takvim).
3. Bitge sayfasinin baslik cimlesini "Konsept, belirttiginiz araligin icinde kaliyor" olarak kurar,
kanit olarak kalem kalem tabloyu koyar.

4. Kapanista Uc¢ katkiyi toplar ve onay icin tarih oOnerir; c¢iftin kisisel bilgilerini sunuma koymaz.

## Yapma

- Konu basligi ("Konum", "Fiyatlar") olan sayfa birakma.

- Bir sayfaya iki mesaj sigdirma.

- Kaniti olmayan rakam ya da iddia ekleme.

- Sunumu "Tesekkirler" sayfasiyla bitirme.

- Patrick Winston'ain resmi yontemini uyguladigini ya da onunla baglantili oldugunu sdyleme.
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mckinsey-strategic-architect

skills/mckinsey-strategic-architect/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: mckinsey-strategic-architect

description: Ham veriden (satis tablosu, rezervasyon dokimi, gider listesi) tek sayfalik ydnetim
raporu yazar - cevap once gelen piramit yapi, MECE kirilim ve fiil ile sonug¢ igeren eylem
basliklari. Veride olmayan rakam yazmaz, hesaplanan her rakamin formUlinU dipnota koyar. Kullanici
"bu veriden ydnetim raporu c¢ikar", "tek sayfalik dzet lazim", "ortagima durumu anlatacagim",
"verilerden ne karar cikar" dediginde kullan.

# Tek sayfa yonetim raporu (mckinsey-strategic-architect)

Ham veriyi okur, en onemli mesaji en Uste koyar, onu 3-4 destekle ve veriden kanitla tasir, her
destedi bir eylem basligina badlar. Sonug¢ tek sayfa.

Adi bilinen bir danismanlik Uslubunu c¢agristirir; McKinsey ile baglantisi yoktur. Kullandigi
kavramlar herkese aciktir: Barbara Minto'nun Piramit ilkesi (énce cevap, sonra gerekceler) ve MECE
(birbirini dislayan, toplami eksiksiz kirilim).

## Ne zaman kullanilar

- Elinde tablo dolusu veri var ama "ne demek bu?" sorusuna tek sayfada cevap gerekiyorsa.

- Ortaga, yoneticiye ya da yatirimciya kisa durum raporu vereceksen.

- Ay ya da ceyrek sonu degerlendirmesinde karar maddelerini netlestirmek istediginde.

- Kullanilmaz: veri yoksa ya da yalniz gorise dayali strateji metni isteniyorsa. Bu skill veriden
rapor yazar.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilar |

|- 1-—1-—-1

| Ham veri (Excel, CSV, yapistirilmis tablo) | Evet | Kullanicidan iste. |

| Raporun okuyucusu ve sorusu | Hayir | Sor: "Bu raporu kim okuyacak, hangi soruya cevap ariyor?"
Cevap yoksa "isletme sahibi, gegen doneme gdre ne degisti?" varsay. |

| Dénem | Hayir | Verideki tarih araligini kullan, rapora yaz. |

| Hedefler / bitge | Hayir | Karsilastirma yalniz onceki donemle yapilir; hedef uydurma. |

# Is akasi

it 1. Veriyi oku ve temizle

- SUtunlari, tarih araligini, satir sayisini yaz. Bos, tekrar eden ya da tutarsiz kayitlari say ve
raporun dipnotuna ekle.

- Kod yiUritme aciksa pandas ile oku ve odzet tablolari ¢ikar; dedgilse yapistirilan tablo Uzerinden
elle hesapla ve hesaplari goster.

- Veri soruyu cevaplamaya yetmiyorsa bunu soyle ve eksik alani listele.

##Ht 2. Ana mesaji yaz (cevap once)
- Tek cimle, en fazla 25 kelime: ne oldu ve ne anlama geliyor.
- Ana mesaj veriden g¢ikmali; "biUyUme potansiyeli var" gibi kanitsiz cimle yok.

#Ht 3. 3-4 MECE destek kur

- Ana mesaji tasiyan kirilimi se¢: gelir = adet x ortalama fiyat; ya da hizmet tiri, kanal, sube,
donem.

- MECE testi: destekler birbirine tasiyor mu (dislama), toplami ana mesaji tamamen agikliyor mu
(eksiksizlik)? Ikisinden biri bozuksa kirilimi dedistir.

- Her destek tek cimlelik bir iddia olsun.

#HH# 4. Her destek icin kanit koy
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- Kanit yalniz veriden: rakam, oran, dedgisim. En fazla 3 kanit/destek.

- Hesaplanan her rakama dipnot numarasi ver; dipnotta formiUli ve kullanilan situnlari yaz. Ornek: "
[2] Ortalama sepet = Toplam ciro / Islem sayisi = 486.000 / 1.215 = 400 TL".

- Yuvarlama kurali: yiUzdeler tek ondalik, tutarlar binlik ayracgli.

##Ht 5. Eylem basliklarini yaz

- Her destek ig¢in 1 eylem: fiil + beklenen sonug. "Fiyatlandirma" dedil, "Hafta ig¢i paketini yeniden
fiyatla, bos saatleri doldur".

- Beklenen sonugta rakam vaat etme; veride dayanadi yoksa yon yaz ("artirmak", "azaltmak").

- Her eyleme sahip ve kontrol tarihi 6nerisi ekle (kullanici onaylar).

tHHt 6. Tek sayfaya sigdir

- Toplam en fazla ~450 kelime + 1 kicik tablo.

- Grafik isteniyorsa ve kod yiritme aciksa matplotlib ile tek grafik iUret; grafik ana mesaji
gostermeli.

#HHE 7. Kisisel veri
- Misteri adi, telefon, plaka gibi bilgileri rapora koyma; gerekirse "Misteri A" ya da toplu sayi
kullan.

## Cikti bicimi

" “markdown
# [Donem] yonetim raporu: [konul]
**%0kuyucu:** [..] « *xSoru:xx [..] . #xVeri:**x [kaynak, satir sayisi, tarih araligi]

## Ana mesaj
[tek cimlel]

## Destekler ve kanit
*%1. [destek iddiasi]**
- [kanat] [1]

- [kanat] [2]

*%2. ...%%

## Eylemler
| Eylem (fiil + sonug) | Dayandigi destek | Sahip | Kontrol tarihi |

## Dipnotlar
[1] [metrik] = [formiUl] = [hesap] - Kaynak siUtunlar: [..]
[n] Veri notu: [eksik/tekrar eden kayit sayisi]

## Kalite kontrol
1 Ana mesaj ilk satirda ve veriden gikiyor.
Destekler MECE: cakisma yok, toplami ana mesaji agikliyor.
Her rakam ya veride var ya da dipnotta formiUliyle hesaplanmis.

1
1
] Veride olmayan rakam, sektor ortalamasi ya da hedef eklenmedi.
1 Her eylem basligi fiil ile basliyor ve sonucu sdyliyor.
1
1

Rapor tek sayfaya sigiyor.
Kigisel veri yok.

L B B e B e B B B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Spa-wellness

Kullanici: "Son 6 ayin rezervasyon dokumU ekte (tarih, hizmet, sire, Ucret, kanal). Ortagima tek
sayfalik durum raporu hazirla."

Claude:

1. Veriyi okur: 2.140 satir, 14 tekrar eden kayit; bunlari dipnotta belirtir.
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2. Ana mesaj: "Ciro artti ama artisin tamami hafta sonundan geldi; hafta ici doluluk disti."

3. MECE kirilim: hafta ig¢i / hafta sonu; her biri igin adet ve ortalama Ucret kaniti, formiller
dipnotta.

4. Eylem: "Hafta i¢i 6gleden sonra saatlerine paket kur, bos seanslari doldur"; rakamsal hedef vaat
etmez.

#HH# Ornek 2: Oto galeri

Kullanici: "Bu yilin satis listesi: arag, model yili, alis, satis, stokta kalma gini. Ne
yapmaliyiz?"

Claude:

1. Kar = Satis - Alis ve stokta kalma ginini hesaplar; formilleri dipnota yazar.

2. Ana mesaj: "Karin biyik kismi 30 ginden kisa satilan araglardan; 90 gini asan araglar kari
eritiyor."

3. Destekleri stok siiresi bantlariyla (0-30, 31-90, 90+) kurar; bantlar cakismaz, tim araglari
kapsar.

4. Plaka ve misteri bilgisini rapora koymaz; "90 gini asan araglar igin fiyat gdzden gecirme tarihi
koy" eylemini Onerir.

## Yapma

- Veride olmayan rakam, oran ya da sektdr karsilastirmasi ekleme.

- Formilsiz hesaplanmis rakam birakma.

- Destekleri birbirine tasan kategorilerle kurma.

- Raporu "giris, analiz, sonug¢" sirasina c¢evirip cevabi sona birakma.
- McKinsey'nin yontemi ya da onayli sablonu oldugunu sdyleme.
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finansal-analiz

skills/finansal-analiz/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: finansal-analiz

description: Bilango, gelir tablosu ve nakit akis tablosundan finansal saglik dederlendirmesi yapar
- formilleriyle oranlar (cari oran, asit-test, borg/dzkaynak, kar marjlari, alacak tahsil siresi,
stok devir, faaliyet nakit akisi/net kar), en az iki ddonem varsa egilim, risk bayraklari ve oneri.
Tek dizen hesap plani adlariyla c¢alisir. Kullanici "bilancomu yorumla", "sirketin mali durumu
nasil", "oranlari hesapla", "misterinin tablolarini analiz et" dediginde kullan.

# Finansal analiz (finansal-analiz)

Mali tablolaraini ver, saglik dedgerlendirmesini al: oranlar formilleriyle, ddnemler arasi edilim,
risk bayraklari ve uygulanabilir oneriler.

Bu bir bilgilendirme analizidir; yatiraim tavsiyesi dedildir, mali misavirin ya da bagimsiz
denetcinin yerine gecmez. Vergi, beyan ve kredi kararlari igin mali misavirinle goris.

## Ne zaman kullanilar

- Isletme sahibi olarak kendi tablolarini anlamak istediginde.

- Mali misavir olarak misteri dosyasi icin hizli bir on dedgerlendirme hazirlarken.

- Banka goriusmesi ya da ortaklik konusmasi oncesi tablolarin gic¢li ve zayif yanlarini gormek
istediginde.

- Kullanilmaz: hisse senedi alim-sataim karari, dederleme ya da vergi planlamasi ig¢in. Bunlar uzman
isidir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilar |

|- 1-—1-—1

| Bilango | Evet | Kullanicidan iste. Bilango olmadan likidite ve borg¢ oranlari hesaplanmaz. |

| Gelir tablosu | Evet | Kullanicidan iste. Olmadan karlilik oranlari hesaplanmaz. |

| Nakit akis tablosu | Hayir | Yoksa nakit oranlarini "hesaplanamadi (tablo yok)" olarak yaz;
vydurma. |

| En az 2 donem | Hayir | Tek donemse edilim b61lUmini atla ve bunu belirt. |

| Sektdr ortalamasi | Hayir | Kullanici verirse karsilastir; vermezse karsilastirma yapma, ortalama
vydurma. |

| Dosya bigimi (Excel, PDF, yapistirilmis metin) | Hayir | Kod yiritme agiksa pandas ile oku; PDF'te
tabloyu metne c¢evirip rakamlari kullaniciya teyit ettir. |

# Is akasi

#HHt 1. Tablolari oku ve eslestir

- Kalemleri tek dizen hesap plani ana gruplarina esle: Ddnen Varliklar (1), Duran Varliklar (2),
Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar (3), Uzun Vadeli Yabanci Kaynaklar (4), Ozkaynaklar (5); gelir
tablosunda Briit Satislar (60), Satis Indirimleri (61), Satislarin Maliyeti (62), Faaliyet Giderleri
(63).

- Aktif toplami = pasif toplami mi kontrol et. Tutmuyorsa analize baslamadan sdyle.

- Okudugun ana rakamlari tabloya dok ve kullanicidan teyit iste (6zellikle PDF'ten okunduysa).

it 2. Oranlari formilleriyle hesapla

| Oran | FormUl | Not |

|—1-—1---1

Cari oran | Donen Varliklar / Kisa Vadeli Yabanci Kaynaklar | |

Asit-test (likidite) orani | (D6nen Varliklar - Stoklar) / KVYK | |

Borc / dzkaynak | (KVYK + UVYK) / Ozkaynaklar | Ozkaynak negatifse orani yazma, bayrak koy. |
Brit kar marji | Brit Satis Kari / Net Satislar x 100 | |
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| Net K&r marji | Donem Net Kari / Net Satislar x 100 | |

| Alacak tahsil siiresi (gin) | Ortalama Ticari Alacaklar / Net Satislar x 365 | Ortalama = (donem
basi + donem sonu) / 2; tek bilango varsa dénem sonu kullan ve belirt. |

| Stok devir hizi | Satislarain Maliyeti / Ortalama Stok | Stok devir siresi = 365 / devir hizi. |
| Faaliyet nakit akisi / net kar | Isletme Faaliyetlerinden Nakit Akisi / Donem Net Kari | Nakit
akis tablosu yoksa hesaplama. |

- Her oranin yanina hesabi agik yaz: "Cari oran = 2.400.000 / 1.600.000 = 1,50".

- Oranlari iki ondalikla, yizdeleri tek ondalikla ver.

#HHt 3. EGilimi yorumla (en az 2 dénem varsa)

- Her oran igin yon (artis/azalig) ve dedisim. Yonin iyi mi koti mU oldugunu orana gore sdyle
(alacak tahsil siresinin artmasi kotidir).

- Tek donemlik inis-g¢ikisi kalici edgilim gibi sunma; 2 donemde "degisim", 3 ve Ustinde "egilim" de.

#HHt 4. Risk bayraklarini koy (skill kurallari)

- Cari oran 1,00'in altinda: kisa vadeli borg, donen varliktan fazla.

- Asit-test 0,50'nin altinda: stok disi varliklar kisa vadeli borcu karsilamakta zorlaniyor.
- Ozkaynak negatif ya da borg/dzkaynak 3,00'in istinde.

- Net kar pozitifken faaliyet nakit akisi negatif: kar nakde donmiyor.

- Alacak tahsil siresi onceki doneme gore 15 ginden fazla uzamis.

- Bu esikler genel uyari amac¢lidir; sektore gore normal dederler degisir. Kullanici sektor
ortalamasi verirse esigi ona gore yorumla.

#H#t 5. Oneri yaz

- Her bayrak ig¢in 1-2 uygulanabilir oneri: tahsilat politikasi, stok seviyesi, borg¢ vadesi, gider
kalemi incelemesi.

- Onerileri "mali misavirinle dederlendir" cercevesinde yaz; kesin kredi, yatirim ya da vergi karari
dnerme.

HHt 6. Gizlilik
- MiUsteri dosyasiysa raporda sirket unvani yerine "[sirket]" kullanmayi teklif et. Dis klinigi gibi
saglik isletmelerinde hasta adi ya da tedavi bilgisi iceren kalem varsa analize alma.

## Cikti bigimi

" “markdown
# Finansal saglik degerlendirmesi: [sirket], [ddonem(ler)]
Tablolar: [bilango / gelir / nakit akis] - Aktif = Pasif: [evet/hayir]

# Ozet (3 cimle)
[genel durum, en gi¢li yan, en biyUk risk]

## Oranlar
| Oran | FormGl | [D6nem 1] | [Donem 2] | Dedisim | Yorum |

## Hesap ayrintisi
- Cari oran ([ddnem]) = [pay] / [paydal = [sonug]

## Risk bayraklari
- [bayrak] - Dayanak: [oran ve dedger]

## Oneriler
1. [6neri] - ilgili bayrak: [..]

## Notlar

- Hesaplanamayanlar: [..] - Teyit edilmesi gereken rakamlar: [..]
- Bu analiz yatiraim tavsiyesi dedildir; mali misavir ya da denet¢i dederlendirmesinin yerine gegmez.
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## Kalite kontrol

1 Her oranin formilyU ve hesabi agik yazildi.

] Kalem adlari tek dizen hesap planiyla uyumlu.

] Eksik tablodan oran hesaplanmadi; "hesaplanamadi" yazildi.
] Sektor ortalamasi uydurulmadi.

] Tek dénemse egilim yorumu yapilmadi.

1

1

Risk bayraklarinin dayanagi belirtildi.
Yatirim tavsiyesi degildir notu var.

L N B B e B B |

#t Ornek kullanim

#H# Ornek 1: Mali misavir

Kullanici: "MUsterimin 2024 ve 2025 bilancosu ile gelir tablosu Excel'de ekte. Gorismeden once kisa
bir dedgerlendirme lazam."

Claude:

1. Kod yiritme agiksa pandas ile iki donemi okur, aktif-pasif esitligini kontrol eder, sirket
unvanini "[sirket]" olarak gegirir.

2. Yedi orani iki donem icin hesaplar; nakit akis tablosu olmadigindan son orani "hesaplanamadi"
yazar.

3. Alacak tahsil siresinin 48 ginden 71 gine c¢iktigini bayraklar; tahsilat vadesi ve teminat
onerisini misteriyle konusulacak madde olarak yazar.

4. Sektor ortalamasi verilmedigi ig¢in karsilastirma yapmaz.

#H# Ornek 2: Dis klinigi

Kullanici: "Klinigimin gegcen yilki gelir tablosu ve bilangosu PDF olarak burada. Para kazaniyor
muyuz, bir sorun var mi?"

Claude:

1. PDF'teki ana rakamlari tabloya ddoker ve teyit ister.

2. Tek donem oldugu icin egilim yapmaz; brit ve net kar marjini, cari orani ve sarf malzeme stogu
icin stok devir siresini hesaplar.

3. Cari oranin 0,85 ciktigini bayraklar; ekipman kredisinin kisa vadeli kismini mali misavirle
gozden gecirmeyi oOnerir.

4. Hasta bilgisi iceren kalem kullanmaz; raporun sonuna "yatiraim tavsiyesi degildir" notunu koyar.

## Yapma

- Eksik tablodan oran uydurma ya da tahmini rakami gergek gibi sunma.
- Sektor ortalamasi, piyasa verisi ya da faiz orani uydurma.

- Formilsiiz oran verme.

- Kesin kredi, yatirim ya da vergi karari 6nerme.

- Kendini mali misavir ya da denet¢i yerine koyma.
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raid-log-pmp

skills/raid-log-pmp/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: raid-log-pmp

description: Bir proje ig¢in RAID kaydi (Risks, Assumptions, Issues, Dependencies - risk, varsayim,
sorun, bagimlilik) kurar; riskleri 5x5 olasilik-etki matrisiyle puanlar (skor = 0 x E, 1-25) ve renk
bantlariyla isaretler. Kod yiritme agiksa 4 kayit sayfasi, matris sayfasi ve kosullu
bicimlendirmeyle renk kodlu Excel Uretir. Kullanici "proje risklerini g¢ikar", "RAID log hazirla",
"risk matrisi yap", "agilis/tadilat igin risk listesi" dediginde kullan.

# RAID kaydi ve risk matrisi (raid-log-pmp)

Projeyi anlat, dort listeyi al: riskler, varsayaimlar, sorunlar, bagimliliklar. Riskler 5x5 olasilik
x etki matrisiyle puanlanir, renklendirilir ve her kayda sahip, tarih ve eylem atanir.

5x5 matris, PMI'nin risk yonetimi yaklasiminda kullanilan olasilik-etki matrisinin yaygin bir
bicimidir; PMI'nin tek ya da zorunlu big¢imi degildir. Esikler ve renk bantlari bu skill'in
kuralidir, ekibin farkliysa onunkini kullan.

## Ne zaman kullanilar

- Baslangici, bitisi ve birden fazla tarafi olan projelerde (tadilat, sube agilisi, tasinma,
etkinlik).

- Proje sirerken haftalik risk ve sorun takibi yapmak istediginde.

- Kullanilmaz: tek kisilik, birkag¢ ginlik islerde. Orada basit bir yapilacaklar listesi yeter.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilir |

Je=||l==]==|

| Proje tanimi (ne, nerede, ne zaman bitecek) | Evet | Kullanicidan iste. |

| Taraflar (ekip, tedarike¢i, usta, yetkili kurum) | Hayir | Tanimdan ¢ikar, "sahip" alanina rol yaz
("i¢ mimar", "isletme sahibi"). |

| Bilinen sorunlar ve kaygilar | Hayir | Sor; yoksa proje tirinden tipik basliklari 6ner, kullanici
onaylasin. |

| Ekibin kendi matris esikleri | Hayir | Bu skill'in bantlarini kullan. |

| Cikti bigimi | Hayir | Kod yUritme agiksa .x1lsx; degilse CSV + Excel'de renklendirme adimlari. |

# Is akisi

it 1. Dort tirl ayir

- %%Risk (R):** heniz olmadi, olabilir. "Seramik teslimi gecikebilir."

- *%Varsayim (A):** dogru kabul edip plana koydugun sey. "Bina ydnetimi hafta ici 09-18 galismaya
izin verir."

- *%xSorun (I):*% su an olmus, ¢OzUlmesi gereken sey. "Elektrik projesi onaydan dondi."

- %%Bagimlilik (D):** bagka bir ise ya da tarafa bagli adim. "Mutfak montaji, tezgadh olcUsU
alinmadan baslamaz."

- Dogrulanamayan varsayimi risk olarak da kaydet ve birbirine bagla (ID ile).

it 2. Riskleri puanla

Olasilik (0) ve etki (E) 1-5:

| Puan | Olasilik | Etki |

|- 1-—1-—1

| 1 | Cok disiik | Onemsiz, takvim ve bitceye etkisi yok |
| 2 | DUsUk | Kiglk gecikme ya da maliyet |

| 3 | Orta | Fark edilir gecikme ya da maliyet |

| 4 | YUksek | Kritik is kayar, bitce zorlanir |

| 5 | Cok yUksek | Proje durur ya da agilis ertelenir |
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- Skor = 0 x E (1-25).

- Renk bantlari (skill kurali): 1-4 yesil, 5-9 sari, 10-16 turuncu, 17-25 kirmizi.

- Kirmizi ve turuncu her risk igin dnleme eylemi ve tetik (riskin gercgeklestigini gdsteren isaret)
zorunlu.

### 3. Her kayda alanlari doldur

- Ortak alanlar: ID (R-01, A-01, I-01, D-01), tir, aciklama, sahip, tarih (kayit ve hedef), durum
(Acik / Izleniyor / Kapandi), eylem.

- Risk ek alanlari: olasilik, etki, skor, bant, tetik.

- Sorun ek alani: oncelik (Yiksek/Orta/DiUsUk). Varsayim ek alani: dogrulama yolu ve tarihi.
Bagimlilik ek alani: bagli oldugu is ya da taraf.

- Sahip olarak kisi adi yerine rol yaz; kullanici isterse adlari kendisi ekler.

#HH# 4. Matrisi olustur
- 5x5 1zgara: satirlar olasilik (5 Ustte), siUtunlar etki (1 solda). Her hicreye o hicredeki risk
ID'lerini yaz.

#HHt 5. Excel iret

- *xKod yiritme aciksa:** openpyxl ile 5 sayfali .x1lsx Uret: "Riskler", "Varsayimlar", "Sorunlar",
"Bagimliliklar", "Matris". Skor situnu formil olsun (=0xE hiicre referansiyla). Skor ve bant igin
kosullu bigimlendirme (CellIsRule ile ddort aralik, dért renk), baslik satiri dondurulmus, otomatik
filtre acik. Matris sayfasinda hicre arka plani bandina gore renkli. Anthropic'in xlsx skill'i
ortamdaysa (6r. Claude.ai) onu kullan.

- *xKod yiritme kapaliysa:** her tir ig¢in CSV blogu ver ve su adimlari yaz: Excel'de Veri >
Metinden/CSV'den ag; skor siUtununu seg; Giris > Kosullu Bigimlendirme > Hiicre Kurallarini Vurgula >
Arasinda ile 1-4, 5-9, 10-16, 17-25 ic¢in dort kural ekle.

#HHt 6. Kalite kontrolinden gecir ve teslim et
## Cikti bigimi

" “markdown
# RAID kaydi: [projel], [tarih]
Bitis hedefi: [..] - Kirmizi: [n] - Turuncu: [n] - Sari: [n] - Yesil: [n]

## Riskler
| ID | Agiklama | 0 | E | Skor | Bant | Tetik | Sahip | Tarih | Durum | Eylem |
| ===l === === | === | === | === | === | === | === | === | - |

## Varsayimlar
| ID | Agiklama | Dogrulama yolu | Sahip | Tarih | Durum | Eylem |

## Sorunlar
| ID | Aciklama | Oncelik | Sahip | Tarih | Durum | Eylem |

## Bagimliliklar
| ID | Agiklama | Bagli oldugu is/taraf | Sahip | Tarih | Durum | Eylem |

## 5x5 matris
loNEIl1]12]13]4]5]

I 5111 1R-031
## Notlar

- Dosya: [raid.xlsx / CSV] - Haftalik g6zden gegirme gini onerisi: [..]

## Kalite kontrol
- [ 1 Her kayit dogru tirde (olmus sey sorun, olabilecek sey risk).
- [ ] Her riskte 0, E, skor ve bant var; skor = 0 x E.
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Bantlar 1-4 / 5-9 / 10-16 / 17-25 kuralina uyuyor.
Kirmizi ve turuncu risklerde tetik ve eylem var.
Her kayitta ID, sahip, tarih, durum ve eylem dolu.
Matris hicreleri risk listesiyle birebir eslesiyor.
PMI'nin zorunlu big¢imi oldugu iddiasi yok.

1
Lo B B W T |
—_ e

# Ornek kullanim

#H# Ornek 1: I¢ mimar

Kullanici: "3+1 bir dairenin komple tadilati, 8 hafta sirecek. Mutfak, iki banyo ve elektrik
yenileniyor. RAID kaydi ve Excel lazim."

Claude:

1. 9 risk (malzeme gecikmesi, gizli tesisat hasari, komsu sikadyeti), 4 varsayaim, 2 sorun, 5
bagamlilik cikarir.

2. "Duvar agilinca eski tesisat degisimi gerekir" riskini 0=4, E=4, skor 16, turuncu puanlar; tetik:
"ilk kirim gini sizinti izi".

3. "Bina yoOnetimi ¢alisma saatleri" varsayimini ydnetimden yazili teyitle dogrulamayi onerir.

4. Kod yiriUtme agiksa openpyxl ile 5 sayfali, renk kodlu .x1lsx Uretir.

#HHt Ornek 2: Spa-wellness

Kullanici: "Ikinci subemizi 3 ay sonra agiyoruz. Kiralama tamam, tadilat ve personel alimi sirdyor."
Claude:

1. Riskleri ruhsat ve izin sireci, ekipman teslimi, terapist alimi, acilis kampanyasi basliklarinda
toplar.

2. Ruhsat sirecinin acilis tarihine bagimliligini D-01 olarak kaydeder; ilgili riski R-02 ile
baglar.

3. Sahip alanina kisi adi dedil rol yazar (sube miUdiri, isletme sahibi).

4. Kod yiritme kapaliysa CSV bloklarini ve Excel kosullu bigimlendirme adimlarini verir.

## Yapma

- Olmus bir sorunu risk olarak kaydetme.

- Skoru 0 x E disinda bir ydntemle hesaplama ya da bandi keyfi atama.
- Kirmizi riski eylemsiz barakma.

- Kisi adi, telefon gibi bilgileri kullanici istemeden tabloya yazma.
- 5x5 matrisi PMI'nin tek dodru bigimi gibi sunma.
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dwg-analiz

skills/dwg-analiz/SKILL.md - Egitim & Analiz

name: dwg-analiz

description: AutoCAD ¢izimini (DWG, ©nce DXF'e gevrilerek) acgar; katmanlari, blok adlarini ve
adetlerini, 6l¢iUleri ve metin etiketlerini okur, birim kontroliU yapar ve planin PNG/PDF 6nizlemesini
Uretir. Python ve ezdxf kitiphanesiyle ¢alisir. Kullanici "bu DWG'de ne var", "c¢izimdeki
katmanlari/bloklari say", "plandan 6zet ¢ikar", "AutoCAD dosyasini gérsellestir", "brosir igin plan
0zeti lazam" dediginde kullan.

# DWG analizi (dwg-analiz)

Bir AutoCAD c¢izimini okunur bir ozete g¢evirir: hangi katmanlar var, hangi bloklar kag¢ adet, hangi
o0lciler ve metinler yazili, plan nasil goriniyor.

Once dirist bir not: Claude DWG dosyasini dodrudan okuyamaz. DWG kapali bir ikili bicimdir. Dosya
once DXF'e cevrilir, sonra Python'daki ezdxf kiUtiphanesiyle okunur. Bunun ig¢in kod yiritme gerekir;
kapaliysa kodu sen kendi bilgisayarinda g¢alistirirsin.

## Ne zaman kullanilir

- Mimar ya da proje ofisinden gelen ¢izimin igcerigini AutoCAD agmadan gdormek istediginde.

- Satis brosiri ya da misteri sunumu ig¢in planin oda ve 0l¢iU o6zetini c¢ikarirken.

- Cizimdeki blok adetlerinden (kapi, pencere, armatir, priz) kaba metraj listesi isterken.

- Kullanilmaz: ¢izimi dizenlemek, ruhsat ya da resmi metraj igin kesin hesap yapmak gerektiginde. Bu
skill okur ve oOzetler; kesin hesap ¢izimi hazirlayanin isidir.

## Girdiler

| Girdi | Zorunlu mu | Yoksa ne yapilar |

|- 1-—1-—1

DXF dosyasi (ya da DWG) | Evet | DWG geldiyse asagidaki cevirme yollarindan birini iste. |
Amac (katman listesi, blok sayimi, plan odzeti, 6nizleme) | Hayir | Hepsini Uret. |

Cizim birimi | Hayir | INSUNITS basligindan oku; 0 ise (birimsiz) kullaniciya sor. |

Hangi katmanlar 6nemli | Hayir | TUm katmanlari listele, bos olanlari ayri goster. |

# Is akisi

#HHt 1. DWG'yi DXF'e cgevir

- *%xYol 1:%%x AutoCAD ya da DXF kaydedebilen baska bir CAD programinda "Farkli Kaydet > DXF".

- *xYol 2:%% Open Design Alliance'in Ucretsiz ODA File Converter programiyla DWG'yi DXF'e cgevir.
- *%xYol 3:%%x ODA File Converter kuruluysa ezdxf'in odafc eklentisi onu cagirabilir: "“from
ezdxf.addons import odafc; doc = odafc.readfile("plan.dwg") . DoniUstirici kurulu dedilse bu yol
calismaz; kurulu oldugunu varsayma.

#Ht 2. Dosyayi ac ve birimi kontrol et

- “ezdxf.readfile® ile ac¢. Bozuk dosyada hata alirsan ezdxf'in “recover’ modilini dene ve
kullaniciya bildir.

- “$INSUNITS dederini oku: 4 = mm, 5 = cm, 6 = m, 1 = ing, 0 = birimsiz. Birimsizse &lc¢iileri
birimsiz ver ve sor.

#i#t 3. Icerigi oku

- *%Katmanlar:** “doc.layers” iginden ad, renk, agik/kapali; her katmandaki varlik sayisi.

- *%Bloklar:** “msp.query("INSERT")  ile blok adlarini ve adetlerini say. “*  ile baslayan anonim
bloklari ayri goster.

- #%0lcUler:** "DIMENSION varliklarinin 6l¢i dederi ( get_measurement()') ve elle yazilmis metin
(“dxf.text"; "<" ya da bossa 6lcilen deder gosteriliyordur). Elle yazilmis metin 6lc¢ilen dederle
celisiyorsa isaretle.
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- *xMetinler:** “TEXT ve 'MTEXT icerikleri (oda adlari, notlar). MTEXT icin “plain_text()" bicim
kodlarini temizler.

#H 4. Alan hesabi (dikkatli)

- Alani yalniz kapali LWPOLYLINE'lardan hesapla (‘e.closed’ dogru olanlar), birimi m?'ye cevir.

- Kavisli (bulge) kenarlar basit poligon hesabinda yok sayilir; bdyle polyline varsa "yaklasik" yaz.
- Her alanin yanina "kontrol et" notu koy: g¢izimdeki polyline duvar i¢ini mi disini m1i izliyor,
bilinemez.

#H# 5. Onizleme Uret
- ezdxf'in drawing eklentisi ve matplotlib ile PNG ya da PDF: “gsave(msp, "plan.png") .
- Cok biUyiUk ¢izimde yalniz ilgili katmanlari goésteren ikinci bir 6nizleme dner.

#HH# 6. Ozeti yaz
- Brosir amagliysa: oda adlari, okunabilen olgiler ve "kontrol et" notlu yaklasik alanlar. Satis
metninde net alani yalniz tapu ya da proje ofisinin resmi rakamiyla kullan.

#H# Ornek kod

“ " “python

import ezdxf

from collections import Counter

from ezdxf.math import area

from ezdxf.addons.drawing import matplotlib as dmpl

doc = ezdxf.readfile("plan.dxf")
msp = doc.modelspace()
birim = {0: "birimsiz", 1: "ing¢", 4: "mm", 5: "cm", 6: "m"}.get(doc.header.get("$INSUNITS", 0),
"diger")
print("Birim:", birim)
print("Katmanlar:", [l.dxf.name for 1 in doc.layers])
print("Bloklar:", Counter(e.dxf.name for e in msp.query("INSERT")).most_common())
for d in msp.query("DIMENSION"):
m = d.get_measurement() # dogrusal 6lcide sayi, bazi tirlerde vektor ddner
print("0l¢i:", d.dxf.layer, round(m, 2) if isinstance(m, float) else m, d.dxf.get("text", "<"))
for t in msp.query("TEXT MTEXT"):

print("Metin:", t.dxf.layer, t.dxf.text if t.dxftype() = "TEXT" else t.plain_text())
for p in msp.query("LWPOLYLINE"):
if p.closed:

print("Kapali alan (¢izim birimi?):", p.dxf.layer, round(area(p.get_points("xy")), 2))
dmpl.qsave(msp, "plan.png")

- Kod yiUritme kapaliysa kullaniciya su adimlari ver: Python'u kur, “pip install ezdxf matplotlib’
calaistir, kodu “analiz.py’ olarak DXF ile ayni klasdre kaydet, “python analiz.py’ calistir, ciktiyi
ve plan.png'yi buraya yapaistir.

## Cikti bigimi
" “markdown
# Cizim o6zeti: [dosya adi]

Birim: [..] - Katman: [n] - Blok tiri: [n] - Olgi: [n] - Metin: [n]

## Katmanlar
| Katman | Varlik sayisi | Durum |

|-l === |-
## Bloklar

| Blok adi | Adet | Muhtemel anlami (kontrol et) |
R B

## Olciler ve metinler
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- [katman] [deder] [birim] - celiski: [var/yok]
- 0da adlara: [..]

##t Yaklasik alanlar (kontrol et)
| Katman / oda | Alan (m2) | Not |
|=||==|=—|

## Onizleme
[plan.png / plan.pdf]

## Notlar
- Cevirme yolu: [..] - Okunamayan varliklar: [..]

## Kalite kontrol

] DWG'nin dogrudan okundugu iddia edilmedi; cevirme yolu yazildi.
] Birim INSUNITS'ten okundu ya da birimsiz oldugu sdylendi.

] Blok adetleri sayimdan geliyor, tahmin degil.

] Alanlar yalniz kapali polyline'lardan ve "kontrol et" notuyla.
1

1

- 0lcl metni ile 6lgilen deder celiskileri isaretlendi.
Kod yiUritme yoksa yerelde calistirma adimlari verildi.

L B e B e B N B |

#t Ornek kullanim

##t Ornek 1: Ic mimar

Kullanici: "MiUteahhitten gelen 2+1 dairenin DWG'si ekte. Kag¢ priz, kag¢ armatir var, hangi katmanlar
kullanilmig?"

Claude:

1. DWG'yi dogrudan okuyamayacagini soyler; DXF olarak kaydetmesini ya da ODA File Converter ile
cevirmesini ister.

2. DXF gelince katmanlari listeler, INSERT'lerden "PRIZ" ve "ARMATUR" benzeri bloklari sayar, blok
adinin anlamini "kontrol et" diye isaretler.

3. Elle yazailmis 0lgiU metni ile olcilen degerin farkli oldugu iki ol¢iylU gosterir.

4. Kod yiritme aciksa plan.png Uretir; kapaliysa kodu ve calastirma adimlarini verir.

#HH# Ornek 2: Emlak ofisi

Kullanici: "Satis brosirid igin bu planin DXF'inden oda adlarini ve metrekareleri g¢ikar."

Claude:

1. INSUNITS'i okur (mm), TEXT ve MTEXT'ten oda adlarini toplar.

2. Kapali polyline'lardan yaklasik alanlari m? olarak hesaplar, her birine "kontrol et" notu koyar.
3. Brosirde net alan ig¢in tapu ya da proje ofisinin resmi rakamini kullanmasini sdyler.

4. Brosir ig¢in yalniz duvar ve oda adi katmanlarini gdsteren sade bir donizleme iretir.

## Yapma

- DWG'yi dogrudan okudugunu ya da cevirmeden analiz ettigini sdyleme.

- ODA File Converter kurulu olmadan odafc yolunun galisacagini varsayma.
- Acik polyline'dan ya da tahminle metrekare iUretme.

- Hesaplanan alani resmi alan gibi sunma.

- Blok adindan emin olmadan anlam atama; "kontrol et" yaz.
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Takildigin yer olursa yaz.

Bu 36 dosya bir baslangi¢. Eniyi skill, kendiisinden bir drnekle dizelttigin skill.
Hangisinden baglayacagina karar veremediysen ya da kurulumda takildiysan
DijiKkocum'a yaz, birlikte bakalim.

Burehberilnstagram'da yoruma SKILL yazdiginicin génderdik. Sektorin listede
yoksa DM'denyaz, en yakin sayfayi birlikte uyarlayalim.

Ucretsiz dijital kontrol

Sitene, Google ve yapay zeka gorunirligune birlikte bakalim.

dijikocum.com/digital-checkup

- J

@dijikocum dijikocum.com



